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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI
(osobna karta Skole)

Osnovna $kola-Scuola elementare: SAN NICOLO
Adresa (mjesto, ulica, broj): RIJEKA, MIRKA CURBEGA 18
Broj i naziv poste: 51000 RIJEKA
Broj telefona/telefaxa: 051/641-524, 051/645-915
E-mail: se@os-san-nicolo-ri.skole.hr
Zupanija: PRIMORSKO-GORANSKA
Maticni broj Skole 3320863
Broj u€enika: I-1V. razred: 113 Broj razrednih odjela I-1V: 8
V-VIII. razred: 78 Broj razrednih odjela V-VIII: 4
Ukupno: 191 Ukupno: 12
Broj podru¢nih razrednih odjela (Skola): /
Broj djelatnika: a) ucitelja razredne nastave: 9
b) uCitelja predmetne nastave 14
c) uditelji izborne nastave: 5
d) ucitelji PB na teret Grada: 3
c) stru¢nih suradnika 2 (2t %)
d) ostalih djelatnika 6
Ravnatelj Skole: IVA BARADASCHIA KOZUL

Na temelju Clanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i
&lanka 45. Statuta Osnovne $kole-Scuola elementare "San Nicold" iz Rijeke, Mirka Curbega
18, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 4. listopada 2019. godine, na prijedlog ravnateljice, a
po pribavljenom misljenju UCiteljskog vije¢a od 30. rujna 2019. godine i Vijec¢a roditelja od
30. rujna 2019. gosine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2019./2020. SKOLSKU GODINU



1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Kao i proteklih Skolskih godina u hrvatskim odjelima upisana su djeca koja stanuju
uglavnom u neposrednoj blizini Skole.

Upis djece u odjele na talijanskom jeziku razlikuje se jer se u te odjele upisuju djeca
iz cijelog zapadnog dijela grada te okolnih gradova: Opatije, Lovrana, lke, I¢i¢a, ViSkova,
Matulja i Kastva. Prometna povezanost zadovoljava potrebe u€enika putnika. U strukturi
ucenika zastupljeni su svi drustveni slojevi.

1.2. PROSTORNI UVJETI
1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Skola je sagradena 1931. godine po tada$njim normativima, zdrave i &vrste
konstrukcije, Sto i danas zadovoljava. Stalnim odrzavanjem te promjenama namijene
prostora, nastoji se odrzati funkcionalnost skole.

Skola raspolaZe sa 13 ugionica.

Dvorana za tjelesno-zdravstvenu kulturu zadovoljava potrebe razredne nastave, ali
ne i predmetne. Taj se nedostatak rjeSava koristeci, Sto je vise moguce, Skolsko dvoriste.

1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG
PROSTORA

Zbog sve veceg broja uCenika u razrednim odjelima i velike potrebe za vecim
uCionicama, planira se dogradnja dviju vecih ucCionica na istocnom krilu zgrade, kako to
dozvoljava postojecéa izgradenost toga dijela.

1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA | PLAN UREBIVANJA

- zelene povrsine 450 m2 djelomi¢no zadovoljava
- igraliste 1575 m2 djelomi¢no zadovoljava

Kako u krugu Skole ne postoji prostor za rekreaciju, djeca i mladez okolnih zgrada
koriste igraliSte za igru i sastajaliSte. Takovo zadrZavanje i okupljanje na prostoru Skolskog
igraliSta uzrokuje razne, ponekad i velike Stete, kao $to su izmedu ostalog grafiti na fasadi
Skole, ostecena ograda i devastirana stabla i raslinje. Zahvaljujuci videonadzoru vanjskog
dijela Skole, smanijila su se oStecenja te nepozeljna zadrZzavanja u krugu skole.

Dio zelenih povrSina stepenasto je uredeno, gradnjom malih kamenih zidi¢a. U itelji i
viSih i niZih razreda te produzenog boravka ¢e ove godine redovito odrzavati Skolski vrt, kao
jednu zdravo psihofizi¢ku aktivhost. Zasadene su uglavnom primorske biljke.



2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ 2019./2020. GODINI

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Ime i prezime Predmet
koji
predaje
Melita Adany razredna
nastava
: . razredna
Bojana Lanca
nastava
Helena Zitko ks
nastava
Emanuela Koraca razredna
nastava
Dean Siki¢ razredna
nastava
Dijana Jurcié-Bakardic ks
nastava
TaSana Bobanovi¢ razredna
nastava
Sabrina Marici¢ razredna
nastava
Anamarija Brizan razredna
nastava
Marija Pokos Info_r_man_ka
talijan. j.
kao strani
Sara Vrbaski talijan.j. kao
mater.
Denise Defranza hrvat.jez.
Anastazija Soldan (?ngl. ).
Spanj.j.
Nina Tomsi¢ Dubrovi¢ engl. j.
Sandra Srdo¢-Marmili¢ matem.fiz.
Orjen Petkovi¢ kemija
Erika Jurigevic zemljopis prir.
i biol.
Natalia Mrnjavac P.”md.".’"
biologija
Nina Zivkovié povijest
Tea Paskov Vukojevic¢ likov.kult.
Kristan Pensa TZK
lleana Pavleti¢ Perosa glaz.kult.
Ante Visin tehn.kult.
Petra Stoki¢ vjeronauk
Katarina Ki§ Badurina vjeronauk
Katica Dessardo vjeronauk
Nevena Zegarac PB
Nevena Janji¢ PB
NataSa Sabado$ PB




Svi ucitelji u razrednoj nastavi, imaju potrebnu stru¢nu spremu za rad u razrednoj nastavi.
Prema stupnju struéne spreme previadava VSS.

2.2. PODACI O RAVNATELJU | STRUCNIM SURADNICIMA

Ime i prezime Radno
mjesto
Iva Bradaschia ravnatelj
Kozul
Ester Bakoti¢-Sepié¢ | psiholog
Natasa JelCi¢ knjizni¢ar
Kovacevi¢
Ime i prezime Radno
mjesto
Anamarija Persi¢ Tajnik
Jana Musulin Vod.racunovod.
Sanja Kuridza Kuharica
Igor Cagié loZ.-pom.teh.rad.
Mila SliSkovi¢ Spremacica
Zelika Lukaé Spremadica

3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA | RAZREDNIM ODJELIMA

Broj u¢enika
a) Putnika u
s povratnici boravku Ime i prezime
drugih | b) prognani
Razr. | uée | odjel | djevo | daro- | Govor. | c)izbjegli 3do | Preko razrednika
nika a j- vitih | Podru 5km | 5km |CB| PB
Cica ¢ja
a|b| c
. 31| 2 | 14 / 2 /11 ] 2 6 | / | 20 |Siki¢, Zitko
Il. 24 2 11 / / [ 1] ] 3 10 | / | 16 |Mari€i¢, Lanca
[I. 26 2 20 / / [ 1]/ 5 6 /| 24 |Bobanovic,
Adany
V. 32 2 18 / / [ 1] 6 6 /| 14 |Koraca, JurCic-
Bakarcic
I-1V. | 113 8 63 0 2 (/] 1 16 28 [ | 74
Vv 20 1 12 / / I 0 8 / Anastazija
Soldan
VI. 17 9 / / [ 1] 0 /| | |Marija Pokos
VII. 23 8 / / [ 1]/ 0 9 / /| Nina Tomsi¢
Dubrovi¢
VIIIl. | 18 1 9 I / [ |1 0 3 /| | |Denise
Defranza
V-VIII. | 78 4 38 / / / / 0 28 / /
I-VIIIl. 1191 | 12 96 0 1 2 (/] 1 16 56 [ | 74




3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava je u Skoli organizirana u jednoj - jutarnoj smjeni i to:

JUTARNJA-SMJIENA

PRODUZENI BORAVAK ............

od 8,30 do 13,40 sati
od 12,00 do 16,30 sati

Nastava se odvija za sve razredne odjele u jednoj - jutarnoj smjeni, kada dezZuraju

Cetiri ucitelja od 8,00 do 13,40 sati.

Za sve ucenike koji to zele, u Skoli je organiziran topli obrok, dok je za u€enike Kkoji
pohadaju produzeni boravak organiziran i kompletan rucak te uzina.
Skola nema posebno organiziran prijevoz te udenici za dolazak i odlazak koriste
javni prijevoz.

3.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Obrazovno Mjese Broj dana Blagdani | Broj dana ukupno | Obiljezavanje | a) Upis u l.
c raz.:
razdoblje radnih | nastavni | i neradni | radnih | nastavnih Dana Skole b) Podjela
h dani Dana zupe svjedodzbi
Drugih drzavnih | a) b)
Praznika i
blagdana
l. IX. 16 16 / 1
(od X. 22 21 1 Dan neovisnosti
09.09.20109. XI. 20 20 1 Svi Sveti
do XII. 20 15 2 Dan Skole, Bozi¢,
20.12.2019.) 78 72
Nova godina,
Il. l. 21 15 2 Sveta tri kralja
(od I. 20 20 /
13.01.2020.) Il 22 22 / Uskrs,Uskr.p.
do V. 20 16 2 Praznik rada
17.06.2020.) V. 20 20 1 drz.,Tjelovo
VI. 19 12 3 Dan a) b)
VII. 23 / / antifasi.bor.
VIII. 20 / 2 Vel. Gospa
165 105
243 177

Popravni ispiti — ispitni rok 27. i 28. kolovoza 2020.
Za ucCenike s drugih govornih podru¢ja koji ne znaju ili manje poznaju hrvatski jezik
organizirati ¢e se pripremna ili dopunska nastava hrvatskog jezika u obimu 70 sati godiSnje.

Godidnji kalendar rada Skole u skladu je sa Pravilnikom o poc€etku i zavrSetku nastavne
godine, broju radnih dana i trajanju odmora ucCenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku

godinu 2019./2020.




3.4. RASPORED SATI

ORARIO / RA‘I}SPORED SATI
[

3 settembre,/ rujan. 2 L) 1 3 1
,; é LUNEDI/ PON MARTEDI/ UTO MERCOLEDI/ SRI GIOVEDI/ CET VENERDI/ PET
insegnante/ uéitelj é 3 o|1|2|3|4|s5|6|7|o|2|2|3[a|5]|6 |7 |ojr|2|3|a]|s|6|7]|0o|1|2|3|a]|s|6|7]|0]|1]|2|3]|a]3
VRBASKI 6|6 8 78| 5| 8|8 8|(5(5|7]|6 56s| 5| 6|7 7|7 5|6
DEFRANZA 6 5|s 8|7 6|7 |7 5|66 8|7 5 s|6]|s
TOMSIC DUBROVIC 5 2al6|7|7 7 la|1b|4a | oce 4b|2a|3a|la 4a | 1b | 4b fupp 6|6 3a
SOLDAN 7 |occ|4a |2 5 |3b| 6s 8|8 2b|4A| 5 | 8 8|5 |6s|5 8 (5|77
SRDOC-MARMILIC 8 8|78 6|7|5 7|8 8|76 ##| 6|7 (5|6 5(8|5|7]|8
PETKOVIC 5|7 7|8
JURISEVIC (geo, nat, bio) 8|57 5 |5e00| 5|6 | 7| 7|68 8|7 6|68
ZIVKOVIC 65|87 87|65
PASKOV VUKOJEVIC 5/6|5/6| 7/8 | 7/8
VISIN 5/6|5/6| 7/8 | 7/8
PEROSA 18| K], 5|7
PENSA 5| | 6={Gs|uss, 8|5 7|6 7
DESSARDO 6|7 |4a|3a 5|8 6 [4a|3a 5|87
SUPERINA SUDAN 7 | 5 |3bit 6 3bit|4bit 8 1b|3a34b 5 | 6 | 7 | 8 Wbit 4a | 1a|2b|2a
MARICIC la it |mat nes | oce | cfs it cat| it ing it nes sit it |mat|inf | of | ast
BOBANOVIC 2a it |ing|mat|nat| f mat| it |cro|cfs | ait cro | cro | ing| it [ cfs |oce it |nes| cfs |mat| cat | cat it |mat| cm | cro | nf
KORACA 3a ita | ita |mat| cat |nes er ita | cat |mat|i cro | cfs | inf (aita| nes ita |mat| cro | cfs | ing
SIKIC 4a it it | of |nes|ma s |cat| it |mat| ofs | cro | ing | nes|mat| cfs cro it |mat|occ
JTURCIC BAKARCIC 1|4 3|3|2]1 2214 41 4 3|2
LANCA 1b j | tzk | pid |mat| v mat| hj | s tzk | hj |pid| 1k mat| hj tzk [mat| vj | hj
ADANY 2b hj |eng|tzk | gk |dop| v 1j | tzk |mat| 1k |srz 1y |mat| pid |eng| tal | tal mat| hj |pid|tzk 1j |mat|dod| inf | v
ZULIC 3b | v | v | tal| by |mat| gk eng| tal | tiz |mat| hj 1y | tiz | pid|mat| sz 1 |mat| Ik |nf 1y |pid
ZITKO 4b hj |mat| vj tzk |mat| tal | pid pid [eng|mat| by mat| hj | hj |pid|eng] tal |tzk| hj | Ik |sro
STOKIC 3|3 4 1|2 1 2
KRALJIC PLESA 4 a 2| 2
KIS BADURINA 1 1|22 2a2a 1a




4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA
(Redovna nastava)

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE Ukupno

NASTAVNI PREDMET Po odjelima od | - VIIl. Razreda planirano}
la | Ib [lla|llb|[la]|lllb]lVa|lVb| V | VI Vil | VI
Hrvatski jezik 140({175|140|175|140|175|140|175|140| 140 | 140 | 140 | 1820
Talijanski jezik-mat |175| - |175| - [175| - |175| - |175] 175 | 140 | 140 | 1330
Likovna kultura 35|33 (35 |3 |3 [3|3|35] 35 35 35 420
Glazbena kultura 3513333333 ]3] 35 35 35 420
Engleski jezik 70| 70 | 70-| 70 |-70|70-| 70 | 70 |105| 105 | 105 | 105 980
Talij.jez. kao strani - - - - - 70| - - - - 70
Spanjolski jezik - - - - - - | 70 70| 70 70 70 350
Matematika 140|140|140|140]140|140|140[140|140| 140 | 140 | 140 | 1680
Priroda - - - - - - - - 152, 70 - - 122,5
5
Biologija - - - - - - - - - - 70 70 140
Kemija - - - - - - - - - - 70 70 140
Fizika - - - - - - - - - - 70 70 140
Priroda i drustvo 70| 70| 70| 70| 70 | 70 |105]|105| - - - - 630
Povijest - - - - - - - - | 70| 70 70 70 280
Zemljopis - - - - - - - - 152, 70 70 70 262,5
5

TehniCka kultura - - - - - - - - | 35] 35 35 35 140
Tjel. i zdrav. kultura | 105]105|105(105(105|105| 70 | 70 | 70 | 70 70 70 1050
Ukupno 7701630|770|630|770|560|840|700|980|1015|1120|1120| 9.975




4.2. 1ZVANUCIONICKA NASTAVA

IzvanucCioniCka nastava je oblik nastave koji podrazumijeva realizaciju planiranih
programskih sadrZaja izvan nastave. Op¢i cilj izvanucioni¢ke nastave je uCenje otkrivanjem
u neposrednoj zivotnoj stvarnosti, a time se kod ucCenika potiCe radost otkrivanija,
istraZivanja i stvaranja te razvoj sposobnosti sudjelovanja kao aktivni €lan tima €ime utjeCe
na stvaranje kvalitetnih odnosa unutar odgojno obrazovne skupine.

U izvanucionic¢ku nastavu ukljueni su i Skolski izleti.

IzvanucioniCku nastavu planira svaki razredni u€itelj, razrednici starijih razreda i predmetni
ucitelji. Ove Skolske godine planirana su dva izleta, po jedan u svakom polugodistu.U itelji
su planirali izlete koji su uglavnom u nasoj zupaniji, vodeci raCuna o mogucnostima roditelja.
Skola je planirala slijedece izlete:

Razredna nastava od IB do IV b razreda

1. Ciklus (razred): 1.- 8. 1.B, 2.B, 3.B, 4.B b razred

Aktivnost/Attivita, progetto IZVANUCIONICKA NASTAVA

- Setnja okolicom %kole, odlazak do obliZnjeg parka i sume
(Suma Striborova)

- Obilazak bare Mistraz

- Obilazak gradske plaze

- Odlazak na svetu misu

- Posjet muzejima grada Rijeke i/ili okolice

- Posjet kazalistu Ivana pl. Zajca te GK lutaka

- Posjet kinu (Cinestar/ART)

- Posjet DK ,Stribor” ili drugim ograncima

- Posjet Vili Ruzi¢

- Posjet meteoroloskoj postaji i/ili nastavnhom zavodu za
javno zdravstvo

- Sudjelovanje na karnevalskim manifestacijama u Rijeci i

Opatiji

- Sudjelovanje na sportskim natjecanjima,
stadion/plivaliste Kantrida i drugi sportski objekti (,Erste
plava liga“)

- Obiljezavanje HOD-a

- Posjet klizalistu ,Morska pahuljica”

- Posjet zvjezdarnici

- Posjet Domu mladih i sudjelovanje u projektu ,Prvi koraci
u prometu”

- Prezentacija aktivnosti u programu Trening Zivotnih
vjestina

- Sudjelovanje u projektu MAH

- Sudjelovanje u projektu ,Vrti¢i“ (posjet ustanovama
predskolskog odgoja/ igraonicama)

- Grad u blagdanskom ozracju, voZnja vlakom Djeda Mraza

- Voinja vlakom TEEN Expres

- Sudjelovanje u programu i aktivnostima Crvenoga kriza

- Sudjelovanje u programima obiljezavanja Djecjega tjedna
te ostalim programima Drustva Nasa djeca

- Sudjelovanje u programu , Rijeka pliva®
- Skola u pritodi (Zagorje ili Dalmacija)




Terenska nastava (Ucka ili Crikvenica, Monte libri¢)
Jednodnevni izlet (Istra)

Suradnja u programu EPK 2020. -Rijeka prijestolnica
kulture

Suradnja s Medicinskim fakultetom u Rijeci i studentima
dentalne medicine

Suradnja s Uciteljskim fakultetom u Rijeci

2. Cilj / Obiettiv
3. Obrazlozenje cilja/La
logica del obiettivo

istraZiti i upoznati zavi¢ajne osobitosti i posebnosti

uociti promjene u prirodi s izmjenom godisnjih doba
razvoj jezicnih, likovnih i glazbenih sposobnosti poti¢udi
posjete kulturnim ustanovama

poticati i razvijati pozitivan odnos ucenika prema
vlastitom zdravlju i sigurnosti

upoznavanje i njegovanje tradicije i obicaja zavicaja
osvjescivanje ekoloske svijesti ucenika

razvoj prometne kulture ucenika kao sudionika u
prometu

razvoj i poticanje razvoja motorickih sposobnosti u¢enika

4. Ocekivani
ishodi/postignuéa/Risultati
attesi - Ucenik ¢e mog¢i/

L'alunno potra’:

ucenik ¢e razviti pravilan odnosa prema prirodi i drustvu,
te ljudima i dogadajima

ucenik ¢e modéi smisleno povezati razliCite nastavne
sadrzaje

razlic¢itim poticajima ucenik ¢e se moci kreativno izraziti u
likovnom, glazbenom ili literarnom smislu

ucenik ¢e stjecati znanja i vjesStine kretanja u novom
prostoru

5. Nacin realizacije/:
Modalita di realizzazione
Oblik/Modalita’:
Sudionici/Partecipanti:
Nacini u¢enja/Modalita’

rad u paru, grupni rad, individualni rad
namijenjeno ucenicima 1.b - 4.b razreda

nacin rada po promatranju, zamisljanju, izmisljanju, po

d’apprendimento : vizualnom, literarnom i likovnom poticaju

Metode

pqucavanja/Modallta’ metode rada: analiti¢ko promatranje, demonstracija,

d’insegnamento: . . I . . .
usmeno izlaganje, razgovor, slikanje, crtanje, oblikovanje,
hodanje, tréanje

6. Potrebni - rad ¢e se organizirati u prostorima skole te izvan Skole (u

resursi/moguce teskoce/
Risorse necessarie,

possibili difficolta:

knjiZnici)

7.\remenik aktivnhosti/ Periodo
di realizzazione

- tijekom skolske godine 2019./2020.

8. Nacin pracenja i
provjere
ishoda/postignuca/:
Modalita di valutazione dei
risultati attesi

izrada prigodnih plakata te dijelova scenografije ili
predmeta sadrzajno povezanih uz provedenu aktivnost
prezentacija rada ostalim uéenicima Skole

prezentacija aktivnosti na web i facebook stranicama
Skole 10




9. Odgovorne osobe/ - voditelji uciteljice RN: Melita Adany, Dijana Jurci¢
Responsabili:

10. Troskovnik aktivnosti/
Preventivo del programma,
attivita o progetto:

Bakarci¢, Bojana Lanca i Helena Zitko
- turisticki djelatnici

- ovisno o planiranom programu troskovi se kre¢u od
cijene autobusne karte (20,00 kn) do cca 1300 kn za
Skolu u prirodi

Napomena: Moguce su dopune i izmjene plana tijekom nastavne godine uvjetovane vremenskim
prilikama i dogadajima na lokalnoj razini. Posjete kazaliStu ovise o programskim sadrZzajima samog
kazalista, tj. o aktualnosti tema.

Ucenici sudjeluju u predstavljanju Skole ( Dani sv. Vida, Projekt vrti¢i, Korzo...)

Razredna nastava od la do IVa razreda

1. Ciklus (razred): la - IVa
Aktivnost/Attivita, progetto
INSEGNAMENTO FUORI CLASSE

Visitare:

Il teatro dei burattini, il teatro "lvan Zajc",HKD, il cinema, la
Comunita degli ltaliani, le scuole d'insegnamento in lingua
italiana, passeggiate per la citta e nei dintorni della scuola.

2. Cilj / Obiettivo3.
ObrazloZenje cilja/La
logica del obiettivo - osservare la natura in tutte le stagioni dell'anno

- sviluppare un rapporto positivo verso gli animali e verso
l'ambiente

- sviluppare un comportamento educato per strada,
nell'autobus, durante le visite

- sviluppare un comportamento corretto a scuola

4. Ocekivani - socializzazione degli alunni

ishodi/postignuca/Risultat |  _ syiluppare I'abitudine di partecipare agli spettacoli

i attesi - Uéenik ée moéi/ . , . , .
- sviluppare 'autonomia e l'accettazione

L'alunno potra':

11




delle regole comportamental

5. Nacin realizacije/:
Modalita di realizzazione

Oblik/Modalita’:
Sudionici/Partecipanti:

Nacini uéenja/Modalita’
d’apprendimento :

Metode
poucavanja/Modalita’
d’insegnamento:

- il programma verra realizzato con visite ai luoghi elencati

nel primo punto

6. Potrebni resursi/moguce
teskoée/ Risorse
necessarie, possibili

difficolta:

7.Vremenik aktivnosti/
Periodo di realizzazione

- anno scolastico 2019/2020

8. Nacin pracenja i
provjere
ishoda/postignuca/:
Modalita di valutazione dei
risultati attesi

il programma verra realizzato con visite ai luoghi elencati

nel primo punto

9. Odgovorne osobe/
Responsabili:

10. Troskovnik aktivnosti/
Preventivo del programma,
attivita o progetto:

| maestri di classe: Dean Siki¢, Sabrina Mari¢i¢, Tagana
Bobanovi¢, Emanuela Koraca

1. Aktivnost, projekt /
Attivita, progetto

Ciklus (razred) / Ciclo (classe)
1.- 8.

Izvanucdioni¢Ka nastava / Insegnamento fuori classe

1E]

® upoznajmo jesen, zimu, proljece i ljeto, Setnja okolicom Skole
/ osserviamo i cambiamenti nella natura in autunno, inverno,
primavera ed estate

e O Ucki kroz igrulr?auéi PP U¢ka —terenska nastava /




insegnamento sul campo

¢ posjet muzejima grada Rijeke i/ili okolice, aktualnim
izlozbama, kazalistu Ivana pl. Zajca, lutkarskom kazalistu,
Cinestaru, djecjoj knjiznici, Zajednici Talijana / visita ai musei,
alle mostre, al teatro, al teatro dei burattini, al cinema, alla
biblioteca, alla Comunita degli Italiani

¢ Jesenske boje — terenska nastava / Colori dell'autunno —
insegnamento sul campo

¢ Monte Libri¢ — terenska nastava / insegnamento sul campo

¢ sudjelovanje na karnevalskim manifestacijama / Carnevale

¢ sudjelovanje na sportskim natjecanjima, stadion/plivaliste
Kantrida i drugi sportski objekti / competizioni sportive

e prezentacija aktivnosti u programu Trening Zivotnih vjestina /
presentazione delle attivita del programma Abilita sociali

e sudjelovanje u projektu ,Vrtic¢i“ (posjet ustanovama
predskolskog odgoja/ igraonicama) / progetto Asili

e grad u blagdanskom ozradju, voznja vlakom Djeda Mraza /
passeggiata in citta nel periodo delle feste

* Svjetski dan voda - Plaza Kantrida / La giornata internazionale

dell'acqua - Spiaggia Cantrida

* Svjetski dan $uma - Suma Striborova / La giornata
internazionale del bosco

e [stra - Izlet / Gita

¢ Rijeka 2020 Europska prijestolnica kulture — posjeti velikom
broju manifestacija / visita a molte manifestazioni

2. Cilj / Obiettivo

- uoditi promjene u prirodi / osservazione degli
cambiamenti nelle stagioni

- upoznati znamenitosti naSega grada / conoscere i
monumenti della nostra citta

- upoznati i njegovati obicaje / conoscere e tenere cura
delle tradizioni

3. Obrazlozenje cilja /
La logica del obiettivo

- izvanulionitcnom nastavom pribliziti sadrzaje
redovne nastave / con l'insegnamento fuori classe
avvicinare i contenuti dell' insegnamento

4. Ocekivani ishodi / postignuca/
Risultati attesi

Ucenik ¢e moéi / L'alunno potra

- razlikovati godisnja doba / distinguere le stagioni
dell'anno

- znati prepoznati znamenitosti nasega grada / riconoscere i
monumenti della nostra citta

- znati se ponasati u kinu, kazalistu, izlozbama, knjiznici /
sapere che tipo di comportamento devi avere al cinema,
in teatro, alle mostre, in biblioteca

- razlikovati primorski od ostalih zavicaja / distinguere il
litorale dalle altre zone

- pomagati drugima / aiutare agli altri

5. Nacin realizacije / Modalita di
realizzazione

- Setnje, radionice, posjete / passeggiate, laboratori, visite
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Oblik / Modalita

Sudionici / Partecipanti

Nacini u¢enja / Modalita
d’apprendimento

Metode poucavanja /
Modalita d’insegnamento

- individualni, u paru, u gruppi / individuale, di coppia, di
gruppo

- ucenici llla / gli alunni della llla

- promatranje, slusanje, razgovor / osservazione, ascolto,
dialogo

- metoda dijaloga, razgovora, rada na tekstu, promatranja
/ metodo del dialogo, della comunicazione, del lavoro sul
testo, dell'osservazione

6. Potrebni resursi / moguce
teskoce
Risorse necessarie / possibili

difficolta:

- meteroloska situacija / situazione meteorologica

7 .Vremenik aktivnosti /
Periodo di realizzazione

- tokom nastavne godine / durante |'anno scolastico

8. Nacin pracenja i provjere
ishoda / postignuca /
Modalita di valutazione dei
risultati attesi

- razgovorom / dialogando

9. Odgovorne osobe /
Responsabili

- Tasana Bobanovi¢ maestra di classe laureata /
mag.prim. educ. -

10. TroSkovnik aktivnosti /
Preventivo del programma,
attivita o progetto

- cijena autobusa i ulaznica /il costo
dell' autobus e dei biglietti d'entrata

Predmetna nastava od V do VIl razreda

1. Ciklus (razred): 1.- 8.
Aktivnost/Attivita, progetto

Terenska nastava — Grad Rijeka kroz project Forza
Fiume (posebna tablica)

Suradnja sa projektima u sklopu EPK2020
Suradnja s talijanskom unijom — medijska kultura
Jednodnevni izlet svih u€enika visih razreda — Trst

Nagradni studijski boravak u astronomskom centru
Vidnjan
Monte Libri¢ — sajam knjige u Puli

Izleti organizigani i sufinancirani od strane VijeCa




nacionalnih manjina
Obiljezavanje bitnih datuma:
Dani kruha i plodova zemlje

Dan skole

Dan sje¢anja na zrtve Holokausta
1. travan;

No¢ knjige

No¢ matematike

Drugi bitni datumi koji ¢e se obradivati tijekom Skolske
godine

Odlasci u: kino, kazaliste

lezioni fuori classe- Progetto Forza Fiume (vedi tabellina
a parte)

Progetto di collaborazione con la CI di Fiume — cultura
mediatica

Visita allimmaginario scientifico di Trieste
Collaborazione nei progetti nellambito di EPK2020
Gita riservata agli allievi delle classi superiori a Trieste
Gita premio al centro astronomico di Visignano

Monte Libri¢ — la fiera del libro a Pola

Gite organizzate e finanziate da parte del Consiglio delle
minoranze

Celebrazione di date importanti:

Giornata del pane e dei frutti della Terra
Giornata della scuola

Giornata della Memoria

1 aprile

La notte del libro

La notte della matematica

Teatro, cinema

2. Cilj / Obiettivo3.
ObrazlozZenje cilja/La

povezivanje nastavnih sadrZzaja sa dozivljajima u€enika

produbljivanjgsznanja usvojenih na redovnoj nastavi, s




logica del obiettivo

posebnim naglaskom na zemljopis, prirodu i drustvo,
povijest

produbljivanje prijateljstva i osjeéaja pripadnosti razredu
te stvaranje novih prijateljstava medu u€enicima skole

collegare i contenuti didattici con le esperienze degli
alunni

approfondire il sapere conseguito durante le lezioni, con
particolare accento alle materie geografia, natura e
societa, storia

approfondire I'amicizia e il sentimento di appartenenza
alla classe, instaurare nuove amicizie tra gli allievi della
scuola

4. Ocekivani
ishodi/postignuéa/Risultat
i attesi - Uéenik ¢ée modéi/

L'alunno potra':

bolje razumijevanje usvojenog gradiva kroz vlastitu
aktivnost

upoznavanje osobitosti posjeéenih destinacija

capire meglio i contenuti appresi in classe, facendo
affidamento sull'attivita personale degli alunni

conoscere le peculiarita delle destinazioni visitate

5. Nacin realizacije/:
Modalita di realizzazione

Oblik/Modalita’:
Sudionici/Partecipanti:

Nacini uéenja/Modalita’
d’apprendimento :

Metode
poucavanja/Modalita’
d’insegnamento:

posjet navedenim destinacijama u pratnji razrednika i
eventualno drugih ucitelja

obiljlezavanje navedenih datuma putem susreta s
poznatim osobama, radionica organiziranim u Skoli

uc€enici sedmog razreda

visita delle destinazioni soprannominate, con
l'accompagnamento della capoclasse ed,
eventualmente, di qualche altro insegnante

- celebrazione di giornate particolari, con incontri a
scuola e/o laboratori

alunni della settima classe

6. Potrebni resursi/moguce
teskoée/ Risorse
necessarie, possibili

difficolta:

7.Vremenik aktivnosti/
Periodo di realizzazione

u svibnju
tijekom Skolske godine 2019./2020.
tijekom mjeseca travnja/svibnja

tijekom drugog polugodista $.g. 2019./2020.
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durante lintero anno scolastico
nei mesi di maggio o giugno
nel mese di maggio

durante I'anno scolastico

nel corso del mese di aprile/maggio

8. Nacin pracenja i
provjere
ishoda/postignuca/:
Modalita di valutazione dei
risultati attesi

analiza dozivljenog

realizacija literarnih, novinarskih i likovnih ucenickih

radova
prezentacija u€enickih radova
analisi delle esperienze vissute

realizzazione di lavori letterari, giornalistici e artistici da
parte degli alunni

presentazione dei lavori realizzati

9. Odgovorne osobe/
Responsabili:

10. Troskovnik aktivnosti/
Preventivo del programma,
attivita o progetto:

razrednik / capoclasse: Nina Tom3i¢ Dubrovié¢, predmetni

nastavnici

trosSak izleta
autobusne karte
100 kn

250 kn

Finanziato dall'Unione italiana

1. Aktivnost, projekt /
Attivita, progetto

Ciklus (razred) / Ciclo (classe)
1.-8.

Spettacoli teatrali del Dramma Italiano del Teatro nazionale
croato ,lvan de Zajc*

manifestazioni UI-UPT

Gare di italiano

visione di film (cinema, Comunita degli Italiani)
collaborazione con la Comunita degli Italiani

partecipazione ai concorsi letterari: Europa a scuola, San Vito
- Premio Rivista Fiume, Mailing List Histria

visita alla fiera del libro Monte Libri¢

2. Cilj / Obiettivo

sviluppare I'abitudine di andare a teatro
imparare come comportarsi nell'ambiente teatrale
risvegliare negli allievi il desiderio di seguire gli spettacoli
teatrali e sviluppare in essi la necessita di partecipare alla
vita teatrale e culturale della citta
partecipare alle iniziative promosse dall’'UI-UPT
comprendere I'importanza del cinema quale potente mezzo
di comunicazione
utilizzare i film come fonti alternative, ma efficaci, di

conoscenza e di arricchimento culturale

assumere atteggiamenti di apertura e interesse per le diverse
forme di comunicazione
potenziare la capacita di scrittura

3. Obrazlozenje cilja /
La logica dell'obiettivo

andando a teatro gli allievi imparano a comportarsi in tale
ambiente e si risveglia in loro il desiderio di seguire gli
spetacoli e diventano partecipi della vita culturale della citta
partecipando Hlfle attivita promosse nell'ambito della




collaborazione UI-UPT e dalla Comunita degli Italiani, gl
allievi risvegliano e accrescono il loro senso di appartenenza
alla CNI

vedendo vari tipi di film, gli allievi arricchiscono il proprio
bagaglio culturale e viene stimolato il loro interesse per
diverse forme di comunicazione

4. Ocekivani ishodi/
postignuc¢a/

Risultati attesi

Ucenik ¢e moci / L'alunno
potra

seguire, capire, apprezzare spettacoli teatrali e film
contribuire alla vita sociale e culturale della CNI sul territorio
di insediamento

allargare le proprie vedute e i propri orizzonti

5. Nacin realizacije / Modalita
di realizzazione
Oblik / Modalita

Sudionici / Partecipanti
Nacini u€enja / Modalita
d’apprendimento

Metode poudavanja /
Modalita d'insegnamento

visita al teatro in occasione degli spettacoli del Dramma
Italiano

partecipazione alle manifestazioni UI-UPT

visita alla Comunita degli Italiani

partecipazione ai concorsi letterari

gli allievi delle classi V, VI, VII, VIl

visione, ascolto, lettura, scrittura

frontale, dibattito, discussione

6. Potrebni resursi / moguce
teSkoce

Risorse necessarie / possibili
difficolta

trasporto

7.Vremenik aktivnosti /
Periodo di realizzazione

nel corso dell'anno scolastico 2019/2020

8. Nacin pracenja i provjere
ishoda / postignuca /
Modalita di valutazione dei
risultati attesi

valutazione della capacita di analisi di un'opera teatrale
discussione durante le ore di lezione, prima e dopo il rientro
dallo spettacolo

espressione scritta delle impressioni personali dopo aver
visto lo spettacolo

elogio orale

premi ai partecipanti migliori

9. Odgovorne osobe /
Responsabili

insegnante di Lingua italiana Sara Vrbaski

10. Troskovnik aktivnosti /
Preventivo del programma,
attivita o progetto

le spese del biglietto (teatro e cinema) saranno a carico
degli allievi
le spese del trasporto saranno a carico degli allievi
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Aktivnosti

1. Integrirana nastava: Dan kruha i zahvalnosti za
plodove zemlje, Dan plavih majica, Dan darovitih
ucenika, Dan ruzicastih majica, Dan nesparenih Carapa,
Dan smijeha

2. Izvanucioni¢na nastava: bal pod maskama, kino,
kazaliSte, knjiznica, predavanja, izlozbe, suradnja s
javnim ustanovama (MUP- program PIA i NZJZ- Skolica
zdrave prehrane)

3. Projektna nastava: suradnja s Talijanskom unijom
(projekt medijske kulture)

4. Terenska nastava (u suradnji s Talijanskom unijom):
Radionica o znanosti (Trst), Omegna, Monte Libri¢

5. Zavrsni izlet (Jednodnevni): Trst

Ciljevi

povezivanje nastavnih sadrzaja sa dozivljajem ucenika
produbljivanje znanja usvojenog na redovnoj nastavi
produbljivanje prijateljstva 1 osjecaja pripadnosti razredu
te stvaranje novih prijateljstava sa uenicima drugih Skola
s nastavom na talijanskom jeziku

razvijanje empatije uc¢enika prema razli¢itostima koje nas
okruzuju

usvajanje metode lakSeg savladavanja gradiva

razvijanje navike redovitog odlaska u kino/kazaliSte

Namjena

kroz vlastitu aktivnost bolje razumijevanje usvojenog
gradiva

upoznavanje podrucja nase drzave

razvijanje osjecaja pripadnosti talijanskoj manjini

Nositelji
aktivnosti

razrednik
ucenici V razreda
ostali ucitelji

Nacin
realizacije

posjet navedenim destinacijama u pratnji razrednika ili
drugih ucitelja

Vremenik
aktivnosti

1., 2., 3. - tijekom nastavne godine (listopad, studeni,
veljaca, ozujak, travanj)

4. - u skladu s kalendarom aktivnosti koji ¢e biti
naknadno objavljen

5. - svibanj, lipanj

Nacin
vrednovanja i
nacin
koriStenja
rezultata
vrednovanja

analiza dozivljenog

realizacija literarnih, novinarskih 1 likovnih ucenickih
radova

prezentacija ucenickih radova

Troskovnik
aktivnosti

(1.) nema troSka

(2., 3.) troSak kazaliSne/kino ulaznice/putne karte za
gradski prijevoz autobusom - 35 kn

(4.) trosak snosi Talijanska unija (eventualna nadoplata

obroka) 19
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1. Ciklus (razred): 1.- 8.
Aktivnost/Attivita, progetto

Obiljezavanje Svjetskog dana Sale (1. travnja)
Jednodnevni izlet uéenika VI. razreda — Trst

Projekt VI. i VII. razreda ,Forza Fiume” (vidi zasebnu
tablicu)

nagradni boravak u mjestu Omegna za ucenike V. i VI.
razreda nadarenih na literarnom polju

celebrazione del Pesce d'aprile
gita di un giorno degli alunni della VI classe — Trst

progetto “Forza Fiume” per gli alunni della VI e VIl classe
(vedi tabellina a parte)

soggiorno premio ad Omegna per alunni delle V e VI
classi dotati nel campo letterario

2. Cilj / Obiettivo3.
ObrazloZenje cilja/La
logica del obiettivo

povezivanje nastavnih sadrzaja sa dozivljajima ucenika

produbljivanje znanja usvojenih na redovnoj nastavi, s
posebnim naglaskom na zemljopis, prirodu i drustvo,
povijest

produbljivanje prijateljstva i osje¢aja pripadnosti razredu
te stvaranje novih prijateljstava medu ucenicima skole

collegare i contenuti didattici con le esperienze degli
alunni

approfondire il sapere conseguito durante le lezioni, con
particolare accento alle materie geografia, natura e
societa, storia

approfondire I'amicizia e il sentimento di appartenenza
alla classe, instaurare nuove amicizie tra gli allievi della
scuola

4. Ocekivani
ishodi/postignuéa/Risultat
i attesi - Uéenik ée moéi/

L'alunno potra":

bolje razumijeti usvojeno gradiva kroz vlastitu aktivnost
opisati osobitosti posjec¢enih destinacija

capira meglio i contenuti appresi in classe, facendo
affidamento sull'attivita personale degli alunni

conoscere le peculiarita delle destinazioni visitate

5. Nacin realizacije/:
Modalita di realizzazione

Oblik/Modalita’:

obiljezavanje navedenog datuma putem
aktivnosti/radionica organiziranih u skoli

posjet navedenim destinacijama u pratnji razrednika i
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Sudionici/Partecipanti:

Nacini uéenja/Modalita’
d’apprendimento :

Metode
poucavanja/Modalita’
d’insegnamento:

eventualno drugih uditelja

celebrazione di giornate particolari, con incontri a scuola
e/o laboratori

visita delle destinazioni soprannominate, con
I'accompagnamento della capoclasse ed,
eventualmente, di qualche altro insegnante

ucenici VI. Razreda

gli alunni della VI classe

6. Potrebni resursi/moguce

teskoée/ Risorse

spese troppo grandi

mal tempo
necessarie, possibili
difficolta:
7.Vremenik aktivnosti/ 1. travnja

Periodo di realizzazione

u svibnju ili lipnju
u travnju ili svibnju

1° aprile

fine maggio/inizio giugno

aprile/maggio

8. Nacin pracdenja i
provjere
ishoda/postignuca/:
Modalita di valutazione dei
risultati attesi

analiza dozivljenog

realizacija literarnih, novinarskih i likovnih ucenickih
radova

prezentacija ucenickih radova

analisi delle esperienze vissute

realizzazione di lavori letterari, giornalistici e artistici da
parte degli alunni

presentazione dei lavori realizzati

9. Odgovorne osobe/
Responsabili:

10. Troskovnik aktivnosti/
Preventivo del programma,
attivita o progetto:

razrednik Marija Pokos, predmetni nastavnici
capoclasse Marija Pokos, altri insegnanti di materia
nisu predvideni troskovi

sukladno ponudi odabrane turisticke agencije (otprilike

250 kuna)
21




troskovi prehrane na teret roditelja (otprilike 20 EUR)
non sono previste spese
in base all'offerta dell'agenzia scelta (cca 250 kune)

pagamento di due pasti a carico dei genitori (cca 20 EUR)
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Aktivnosti

1. Integrirana nastava: Dan kruha i zahvalnosti za
plodove zemlje, Dan plavih majica, Dan darovitih
ucenika, Dan ruziCastih majica, Dan nesparenih
¢arapa, Dan smijeha

2. Izvanucdioni¢na nastava: bal pod maskama, Kino,
kazaliSte, knjiZnica, predavanja, izlozbe, suradnja s
javnim ustanovama (MUP- program PIA i NZJZ-
Skolica zdrave prehrane)

3. Projektna nastava: suradnja s Talijanskom unijom
(projekt medijske kulture)

4. Terenska nastava (u suradnji s Talijanskom
unijom): Radionica o0 znanosti (Trst), trodnevna
ekskurzija: Firenze (VIIIr.)

5. Terenska nastava: Visnjan (VII i VIII r.)

6. Terenska nastava: Vukovar (VI r.)

Ciljevi povezivanje nastavnih sadrzaja sa doZivljajem ucenika
produbljivanje znanja usvojenog na redovnoj nastavi
produbljivanje prijateljstva i1 osjecaja pripadnosti razredu
te stvaranje novih prijateljstava sa ucenicima drugih skola
s nastavom na talijanskom jeziku
razvijanje empatije ucenika prema razli¢itostima koje nas
okruzuju
usvajanje metode lakseg savladavanja gradiva
razvijanje navike redovitog odlaska u kino/kazaliste

Namjena kroz vlastitu aktivnost bolje razumijevanje usvojenog
gradiva
upoznavanje podruc¢ja nase drzave
razvijanje osjecaja pripadnosti talijanskoj manjini

Nositelji razrednik

aktivnosti ucenici VIII razreda

ostali ucitelji

Nacin posjet navedenim destinacijama u pratnji razrednika ili

realizacije drugih ucitelja

Vremenik 1., 2., 3. - tijekom nastavne godine (listopad, studeni,

aktivnosti veljaca, ozujak, travanj)

4. - u skladu s kalendarom aktivnosti koji ¢e biti
naknadno objavljen
5. - svibanj, lipanj

Nacin analiza dozivljenog

vrednovanja i realizacija literarnih, novinarskih i likovnih ucenickih

nacin radova

koriStenja prezentacija ucenickih radova

rezultata

vrednovanja

Troskovnik (1.) nema troska

aktivnosti (2., 3.) troSak kazaliSne/kino ulaznice/putne karte za

gradski prijevoz autobusom - 35 kn

(4.) troSak snosi Palijanska unija (eventualna nadoplata
obroka)

(5.) troSak prijevoza autobusom i ulaznica - 200 kn




Aktivnosti

1. Integrirana nastava: Dan kruha i zahvalnosti za
plodove zemlje, Dan plavih majica, Dan darovitih
uCenika, Dan ruzicastih majica, Dan nesparenih
¢arapa, Dan smijeha

2. Izvanufioni¢na nastava: bal pod maskama, Kino,
kazaliSte, knjiznica, predavanja, izlozbe, suradnja s
javnim ustanovama (MUP- program PIA i NZJZ-
Skolica zdrave prehrane)

3. Projektna nastava: suradnja s Talijanskom unijom

(projekt medijske kulture)

4. Terenska nastava (u suradnji s Talijanskom
unijom): Radionica o znanosti (Trst), Omegna, Monte
Libri¢

5. Zavrs3ni izlet (jednodnevni): Trst

Ciljevi povezivanje nastavnih sadrzaja sa dozivljajem ucenika
produbljivanje znanja usvojenog na redovnoj nastavi
produbljivanje prijateljstva 1 osjecaja pripadnosti razredu
te stvaranje novih prijateljstava sa uenicima drugih skola
s nastavom na talijanskom jeziku
razvijanje empatije ucenika prema razlic¢itostima koje nas
okruzuju
usvajanje metode lakSeg savladavanja gradiva
razvijanje navike redovitog odlaska u kino/kazaliste

Namjena kroz vlastitu aktivnost bolje razumijevanje usvojenog
gradiva
upoznavanje podrucja nase drzave
razvijanje osjecaja pripadnosti talijanskoj manjini

Nositelji razrednik

aktivnosti ucenici V razreda

ostali ucitelji

Nacin posjet navedenim destinacijama u pratnji razrednika ili

realizacije drugih ucitelja

Vremenik 1., 2., 3. - tijekom nastavne godine (listopad, studeni,

aktivnosti veljaca, ozujak, travanj)

4. - u skladu s kalendarom aktivnosti koji ¢e biti
naknadno objavljen
5. - svibanj, lipanj

Nacin analiza doZivljenog

vrednovanja i realizacija literarnih, novinarskih i likovnih ucenickih

nacin radova

koriStenja prezentacija u¢enickih radova

rezultata

vrednovanja

Troskovnik (1.) nema troska

aktivnosti

(2., 3.) troSak kazaliSne/kino ulaznice/putne karte za
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obroka)

gradski prijevoz autobusom - 35 kn
- (4.) trosak snosi Talijanska unija (eventualna nadoplata

- (5.) trosak prijevoza autobusom i ulaznica - 200 kn

4.4. lzvannastavne aktivnosti

Ove Skolske godine u€enicima se nude slijedece izvannastavne aktivnosti:
a) Miladi razredi s nastavom na hrvatskom jeziku:

Skupina:

Voditelj:

Univerzalna sportska Skola
Scensko- glazbena grupa
Filatelija

U svijetu bajki i prica

Likovna grupa mladih razreda
Rano ucenje talijanskog jezika

Informatika
Mali zbor — Piccolo coro

Decoupage
Story telling

Kristijan Pensa ( IV razredi)
Bojana Lanca

Melita Adany

Helena Zitko

Tea Paskov Vukojevi¢
Nevena Janji¢

NataSa Sabados

Marija Pokos

Marija Pokos

lleana Perosa

Dijana Jurcic¢- Bakarcic
Nina TomsSi¢ Dubrovié

b) Mladi razredi s nastavom na talijanskom jeziku:

Skupina:

Voditelj:

Grupo sportivo, sportska grupa
Lingua in gioco

Yoga

Literarna grupa

Informatika

Likovna grupa

Mali zbor — Piccolo coro

Univerzalna sportska Skola
Story telling

c) Stariji razredi

Dean Siki¢ ( od | do 11I)

TaSana Bobanovi¢

Sabrina Mari€ic¢ ( 2 grupe)

Anamarija Brizan

Marija Pokos

Tea Paskov Vukojevi¢

lleana Perosa

Emanuela Koraca
Kristian Pensa (IVA)
Nina Tomsi¢ Dubrovi¢

Skupina: Voditelj:
Linguaviva Sara Vrbaski
Skolsko sportsko drustvo Kristian Pensa
Zbor lleana Perosa

Estetsko uredenje Skole, likovna gurpa
Gradanski odgoj, V,VI,VII, VIl razred
Miladi knjiznjicari

Tea Paskov Vukojevi¢
Erika Seiler
Iﬂgtaéa Jeléic-Kovacevié




4.4. RAD PO PRIMJERENIM PROGRAMIMA OSNOVNOG OBRAZOVANJA

dodatnu defektoloSku pomoc¢ defektologa logopeda ili /i socijalnog pedagoga.
Prema vrsti teSkoca i razredu broj djece u Skoli je slijededi:

Ove Skolske godine u€enika s teSko¢ama u razvoju u Skoliima 7.
Prema RjeSenjima o primjerenom obliku Skolovanja dvoje uCenika polazi $kolu uz
prilagodbu sadrzaja, dok ostali ucCenici imaju pSotrebu za individualizacijom u nastavi uz
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U Skoli je preko osnivaca osigurana pomo¢ pomocnika u nastavi.
Bitno je naglasiti da osim djece s RjeSenjima u Skoli postoje djeca s procjenjenim teSko¢ama
koja takoder zahtjevaju posebnu pozornost i dodatni rad ucitelja.
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4.5 DOPUNSKA NASTAVA

Dopunska nastava planira se iz talijanskog, hrvatskog i matematike od I. do VIII.
razreda po 1 sat nastave tjedno, 35 sati godiSnje, te iz engleskog jezika u viSim razredima.
Po potrebi povremeno se organizira dopunska nastava i iz drugih predmeta.

4.6 DODATNA NASTAVA

Dodatna se nastava realizira iz onih predmeta koji se pripremaju za gradska,
Zupanjiska ili drzavna natjecanja isto po 1 sat tjedno, 35 sati godiSnje. Dosadasnjem
iskustvom svake smo godine sudjelovali na natjecanju iz matematike i taljanskog jezika, a
iz ostalih predmeta povremeno.

4.7 PRIPREMNA NASTAVA
Ove Skolske godine imamo 1 uc€enika prvog razreda za kojeg Ce se traZiti dopunska
nastava hrvatskog jezika zbog nedovoljnog poznavanja hrvatskog jezika.

4.8 ASISTENT U NASTAVI

U predmetnoj nastavi ukljuCen je pomoc¢nik u nastavi preko Grada Rijeke.
Svakodnevnim radom asistent u nastavi uspijeSno pomaze u radu i $titi prava druge djece
za nesmetanim radom u Skoli.
Za ucCenika prvog razreda s nastavom na hrvatskom jeziku preko osnivaCa osiguran je
pomocnik u nastavi.

1.7 PRODUZENI BORAVAK

Aktivnosti Jedna grupa produzenog boravka za nize razrede s nastavom

na hrvatskom jeziku:

- organizirana prehrana

- rjeSavanje domacih uradaka i ostalih obrazovnih zadataka uz
poucavanje, pomoc¢ u ucenju

- organizacija radionica

- organizacija sportskih natjecanja

- sudjelovanje u projektima

- sudjelovanje u jednodnevnim izletima

- _izvodenje slobodnih aktivnosti

Ciljevi - organizacija i provodenje odgojno-obrazovnog rada i slobodnog
vremena s u€enicima razredne nastave koji su nakon redovne
nastave ukljuceni u produzeni boravak

- omoguciti djetetu Zivot ispunjen razli€itim sadrzajima koji ¢e
povoljno utjecati na razvoj njegove cjelokupne osobnosti te
individualnih i jedinstvenih potencijala

- omoguciti razvoj djeteta kao socijalnog bica

- pripremiti dijete za daljnje obrazovanije i cjelozivotno u€enje

Namjena - omoguciti djetetu zivot ispunjen razliCitim sadrzajima koji ¢e
povoljno utjecati na razvoj njegove cjelokupne osobnosti te
individualnih i jedinstvenih potencijala

- omoguciti razvoj djeteta kao socijalnog bica

- pripremiti dijete za daljnje obrazovanje i cjelozivotno u€enje

Nositelji - Ugiteljica produZenog boravka Nevena Zegarac
aktivnosti
Naéin realizacije | - rad u skupinama, u paru, individualno

- razni oblici pou€avanja
- izvanucioni¢ne aktivnosti

Vremenik - tijekom Sk.god. 2019./2020. po zavrSetku redovne nastave do
aktivnosti 16.30 h 27




Nacin
vrednovanja i
nacin koristenja
rezultata
vrednovanja

usvojenost sadrzaja vrednovat ¢e se u redovnoj nastavi kroz
odgovarajuce nastavne predmete, u PB putem opisnog
pracenja, a motiviranost u¢enika i stav roditelja o aktivnostima
razgovorom i anketama

TrosSkovnik
aktivnosti

- nabavka pribora za rad i igara, oko 250,00 kn
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Aktivnost, program
ili projekt

Produzeni boravak: la,lla,llla,lva.

Ciljevi

Osposobljivanje u€enika za uspjeSno snalazenje u
svakodnevnim priopc¢ajnim situacijama.

Ovladavanije jeziCnim sredstvima potrebnim za uspjesnu
komunikaciju.

Razvoj sposobnosti izrazavanja doZivljaja, osjecaja, misli i
stahova.

Higijena.

Stvaranje radne navike.

Razvoj komunikacijskih vjestina.

Namjena

UcCenje

Osjecaji

Rast

Postivanje

Ocuvanije prirode

Prava i duznosti, Skolska pravila.

Nositelji aktivhosti

Uciteljice produzenog boravka: Natasa Sabados i Nevena
Janji¢

Nacin realizacije

Ostvarivanje uspjeSne usmene i pisane komunikacije ( ucitelja
i uenika, ucenik i u€enik )

Osposobljivanje za komunikaciju s filmom, stripom,
raCunalom.

Igre.

Prepisivanje kracih i dugih reCenica prema predlosku;
popunjavanje teksta rije€¢ima koje nedostaju te pisanje
reCenica.

Postupno usvajanje izgovora, znacenja rijeci i gramatickih
struktura uz koristenje vizualnih i auditivnih poticaja.
Stjecanje znanja na osnovi promatranja i zaklju€ivanja tijekom
nastave izvan ucionice i Skole.

Razvoj sposobnosti samovrednovanja i svijesti o vlastitom
napretku.

Vremenik
aktivnosti

Produzeni boravak traje tokom cijele Skolske godine.

Nacin vrednovanja
i nacin koristenja
rezultata
vrednovanja

Troskovnik
aktivnosti
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4.8 PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI,
UCENICKIH DRUSTAVA DRUZINA | SEKCIJA

Izvannastavne aktivnosti se realiziraju u tiednom fondu sati od 1 sata i godiSnjem od 35 sati.

5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI SKOLE

Obrazovno razdoblje Sudionici aktivnosti

Mjesec

Obrazovni sadrzaj

. OBRAZOVNO RAZDOBLJE

IX Svecani prijem prvasa ravnatelj
Svjetski Dan mira svi ucitelji
X Dani kruha — prigodna izlozZba u prostorima Skole ravnatelj
Dani kruha — posjet pekarni ucitelji r.n.
Obiljezavanije Djecjeg tjedna ucitelji r. n.
Obiljezavanje Svjetskog dana Stednje ucitelji r.n.
Medunarodni dan Skolskih knjiznica
Sudjelovanije u projektu "Rijeka pliva" 2 razredi
Xl Obiljezavanje Dana mrtvih svi uCitelji
Sudjelovanje na Sportskom natjecanju ucitelj TZK
XII Sv. Misa prigodom Sv. Nikole ravnatel]
Priredba prigodom Dana skole vecina ucitelja
Sudjelovanije u proslavi Zupe
Svetog Nikole vjeroucitelj
Sudjelovanje na sve€anoj Sv. Misi ravnatel]
prigodom Bozi¢a na talijanskom svi ucitelji
I hrvatskom jeziku vjeroucitelj
. OBRAZOVNO RAZDOBLJE
Il Obiljezavanje Valentinova razrednici
Maskenbal za u€enike mladih
odjela u kol , ucitelji
Sudjelovanije u velikoj Medunarodnoj ucitelj voditel]
karnevalskoj povorci razr. ucitel]
11 Sudjelovanje na regionalnim voditelji
smotrama stvaralastva liter.gr. i zbora
Sudjelovanije na likovnom i literarnom
natjecanju "Europa u Skoli" ucitelji
Sudjelovanje na Gradskom natjecanju
Obiljezavanje Dana darovitih ucitelji
v Sudjelovanje na smotri likovnog
stvaralastva vezanog za UskrSnje
blagdane ucitelji
Manifestacija u nasoj Skoli prigopdom ravnatelj

dodjelivanja Zupanijskih priznanja za
natje€aj “ Europa u $koli”30

ucitelj voditelj
scenske grupe



Sudjelovanje na sve€anoj Uskrsnoj

misi u katedrali vjeroucitelj
\% Sudjelovanije na likovnom i liter.
natje€aju "Un fiore per la mamma"
prigodom Majcinog dana ucitelji
Obiljezavanje Dana obitelji s prigodnim
programom
Prigodno obiljezavanje Dana svi ucitelji
drzavnosti
\ Sudjelovanje na raznim gradskim -
manifestacijama u okviru obiljeZzavanja
Dana Sv. Vida ucitelji
sudjelovanje sve€anoj Sv. Misi ravnatelj
prigodom blagdana Sv. Vida u katedrali svi ucitelji,
vjeroucitelj
Nazoc€nost i sudjelovanje u priredbi
prilikom podjele nagrada pri Srednjoj ravnatelj
talijanskoj skoli u Rijeci ucitelji

5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

U nasoj Skoli djeluje samo jedan odjel VIII razreda s nastavom na talijanskom jeziku,
tako da viSe paznje posvecujemo profesionalnom usmjeravanju nase djece prema Srednjoj
talijanskoj 8koli koja je jedina srednjoskolska ustanova sa nastavom na talijanskom jeziku u
nasoj Zupaniji. U&enici koji Zele nastaviti neku drugu $kolu dobivaju potrebne informacije
uglavnom individualnim savjetovanjem.

Ucenici s zdravstvenim teSko¢ama upucuju se na profesionalno savjetovanje u Zavod za
zaposljavanje, koji uz kompletnu obradu, daje svoje strué¢no misljenje koje moze koristiti pri
upisu u srednju Skolu.

studeni 2019.

- u suradnji s lijeCnikom Skolske medicine identificirati uCenike koji trebaju savjetovanje i
pomo¢ Zavoda za zapo$ljavanje, tima za profesionalnu orijentaciju

- prezentacija programa predstavnika Srednje talijanske Skole roditeljima i u¢enicima VIII
razreda

travanj 2020.

- pracenje i informiranje u€enika o moguénostima upisa u srednju Skolu

- predavanje za uc€enike VIl razreda " Kako odabrati zanimanje™ uz informiranje o mrezi
zanimanja i programa u Zupaniji

- roditeljski sastanak VIl razreda u svezi informiranja roditeljima o postoje¢im programima i
zanimanjima te o vaznosti izbora zanimanja i uloge roditelja u izboru

- individualno savjetovanje neodlucnih ucenika

- rad u povjerenstvu za upis u srednju Skolu: poslovi vezani uz e-upise

lipanj 2020.

- profesionalno savjetovanje neodluénih u€enika i roditelja ( individualno)
- rad u povjerenstvu za upis u srednju Skolu: poslovi vezani uz e-upise
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Plan i program aktivnosti tima Skolske medicine u osnovnim Skolama, tijekom
Skolske godine 2019./2020.

1. Posjet Skoli i epidemioloski izvid (na pocCetku nove Sk. god.) uz ispunjavanje
propisanog obrasca.

2. Sistematski pregled — provode se u svrhu pracenja rasta i razvoja te kontrole
zdravstvenog stanja i utvrdivanja poremecaja zdravlja.

Sistematski pregled za djecu prije upisa u prvi razred (od 01.02. do 30.06.),
ucenike 5.r. 0.§. (Il polugodiste), u€enike 8.r.o0.s. (I polugodiste). U sklopu sistematskih
pregleda obavljaju se i neki od screeninga ( rast i razvoj, ostrina vida, krvni tlak, bolesti
lokomotornog sustava, gusavost, spolni razvoj, ponasanje i prilagodba na Skolu, riziCne
navike i ponaSanje, mentalno zdravlje), te kod ufenika osmih razreda utvrdivanje ev.
kontraindikacija za odabir pojedinih zanimanja pri upisu u srednju Skolu i profesionalna
orijentacija .

U sklopu sistematskih pregleda obraduju se teme zdravstvenog odgoja sukladno
uzrastu i programu.

Sistematski pregled je pracen i individulanim savjetovaliSnim radom, prema potrebi
i upucivanjem na dodatnu obradu specijalista razli€itih profila ovisno o vrsti problema,
poteskoce ili bolesti.

Sastavni dio sistematskog pregleda ucCenika osmih razreda je i procjepljivanje
sukladno programu obvezne imunizacije.

3. Screening pregledi (probiri) kao zasebne preventivne aktivnosti u sklopu kojih se u
rizicnoj populaciji prividno zdravih, pronalaze pojedinci u kojih se sumnja na neku bolest ili
poremecaj. Probiri su ili mogu biti praceni aktivnostima iz domene zdravstvenog odgoja,
obvezne imunizacije i savjetovaliSnog rada.

a) probir visusa i vida na boje za u€enike 3.r.(I-1l polugodiste).
b) probir kraljeznice i stopala, te oralnog statusa za u€enike 6.r.(I-1l polugodiste),
c) probir sluha za u€enike 7.r. (I-1l polugodiste) ,

4. Namjenski preventivni pregledi

a) pregledi u svrhu utvrdivanja primjerenog oblika Skolovanja kada se za tim ukaze
potreba ( npr. neuspjeh ucenika ili promjene u zdravstvenom stanju, koje zahtijevaju
promjenu oblika Skolovanja)
b) pregledi u svrhu utvrdivanja sposobnosti za program iz TZK (za svaki prekid
pohadanja nastave TZK ili djelomi¢nu tj. potpunu, privremenu ili trajnu nesposobnost
koje traju duze od mjesec dana, u€enik je, sukladno Zakonu, obvezan oti¢i na pregled
nadleznom Skolskom lijeéniku. Ondje ¢e se na osnovu pregleda i specijalistiCke
dokumentacije utvrditi sposobnost za pohadanje nastave TZK te dati odgovaraju¢a
preporuka na lije€¢nickoj potvrdi. Nadlezni Skolski lije¢nik ¢e izdati potvrdu sa preporukom
o djelomi¢noj ili potpunoj, privremeno;j ili trajnoj nesposobnosti za pohadanje nastave
TZK, na osnovu, koje nastavniCko vije¢e donosi odluku. Za periode krace od mjesec
dana potvrde uz nadleZznog Skolskog lije€nika, moze izdati i odabrani lijeCnik ucenika.)
C) pregledi u svrhu procjene zdravstvenog stanja, a obzirom na sudjelovanje na
Skolskim- Sportskim natjecanjima,
d) pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti u¢enika 8.r za
upisu u odredeno zvanje pri SS uz izdavanje obrasca za tim profesionalne orijentacije pri
Zavodu za zapo$ljavanje i / ili lijeénicke potvrde o sposobnosti uéenika za upis u SS. U
iznimnim slugajevima i lijeénicke sviedodZzbe na zahtjev roditelja, a u svrhu upisa u SS,
ucCenika sa vecim zdravstvenim poteSkocama.

e) pregled prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija ( privremenih ili trajnih)
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f) ostali pregledi- u svrhu utvrdivanja sposobnosti i kontraindikacija u vezi npr. odlaska
na organizirani odmor i sl.

5. Mjere zastite od zaraznih bolesti
| - Cijepljenje i docijepljivanje

a) cijeplienje protiv ospica, rubeole i zausnjaka (PRIORIX) i djeCje paralize (IPV)
za ucenike 1.r. ( pri upisu, te u | polug.),

b) cijeplienje protiv difterije, tetanusa i djeCje paralize (DiTe + IPV) za ucenike
8.r. (I polug.)

C) Cijepljenje protiv HPV- a za ucenice i uCenike 8.-ih razreda, koje nije obvezno,
a obavlja se nakon potpisa roditelja na obrascu informiranog pristanka.

Il - Sprje¢avanje i suzbijanje zaraznih bolesti

a) kontolni pregled prilikom pojave neke zarazne bolesti u Skoli ( npr. streptokokna
infekcija)
b) poduzimanje manjih protuepidemijskih intervencija (npr. prevencija pedikuloze...)

c) suradnja sa djelatnicima kole, roditeljima i odjelom epidemiologije pri NZZJZ PGZ

6. Zdravstveni odgoj

Zdravstveni odgoj se provodi sukladno propisanom programu namijenjenom za pojedinu
dob (Kurikulum zdravstvenog odgoja), te prema potrebama i dogovoru proSiruju se teme.

a) 1.razred OS ,Pravilno pranje zuba po modelu® ( 1sat)
b) 3.razred OS ,Skrivene kalorije” (1 sat)
C) 5.razred OS ,Promjene vezane uz pubertet i higijena“ (2 sata)

Zdravstveni se odgoj provodi sa ucCenicima i roditeljima, sukladno potrebama i ev. prema
dogovoru, a u obliku predavanja, radionica, interaktivnih igara i igraonica i dr.

Velik dio zdravstvenog odgoja se provodi u sklopu drugih preventivnih aktivnosti, npr.
sistematskih pregleda, screeninga, cijepljenja, savjetovaliSnog rada i dr.

7. Savjetovalisni rad

- savjetovalisni rad u svrhu pomoci i rjeSavanju temeljnih problema s kojima se
srecu djeca, njihovi roditelji, staratelji i ucitelji- prilagodba na S$kolu, Skolski
neuspjeh, poremecaji ponaSanja, problemi razvoja i sazrijevanja, kronicni
poremecaji zdravlja, planiranje obitelji, zlouporaba droga i drg. oblici ovisnosti,
problemi mentalnog zdravlja i dr.

- konzultacije s profesorima i stru¢nim suradnicima Skole,

- aktivna skrb za u€enike sa kroni¢nim poremecajima zdravlja,

- skrb o djeci sa rizicima po zdravije ,

- skrb o djeci sa ometenoS¢u u psihickom ili fizi€kom razvoju.

8. Ostalo

a) Uklju€uje aktivnosti koje su sastavni dio projekata koji su sukladno
interesu zajednice prepoznati i financirani iz razli€itih osnova ( gradovi, opcine,
Zupanija...), o ¢emu ¢e dakako ovisiti i njihovo provodenije.

b) Aktivnosti koje se provode sukladno naSem dogovoru, a obzirom na
prepoznavanje ,problema“ u odredenoj Skolskoj populaciji i najceSce su
zdravstveno odgojnog karaktera33



Za ucCenike je organiziran topli obrok — marenda, koji se pripravlja u Skolskoj
kuhinji od namirnica pribavljenih od dobavlja¢a: “PIK-a” Rijeka, “Pert” Rijeke, ,Natura
produkt®.

Za uCenike koji pohadaju produzeni boravak svakodnevno se pribavlja ruéak. od
ugostiteljskog obrta “Blato” iz Rijeke.

Prema kriteriima utvrdenima Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli, u€enici imaju naknadu za gradski i prigradski prijevoz.
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7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE
U dodatnom
U redovitoj U Neposreda ] raduiliu U Ostala
Red. Ime i prezime nastavi izbornoj | nodg.obr. | dopunskoj radu s izvannastav | zaduzenja
broj struéno/ nastavi rad nastavi darovitim . do 40 sati
nestruc. Tjedno razrednika Tjedno u€enicima | aktivhostim Tjedno
Tjedno (godisnje) Tjedno (godisnje) Tjedno a Tjedno (godisnje)
(godi§nje) (godi%nje) (godiénje) (godiénje)
1| Sabrina Marici¢ 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1 (35) 19 (988)
..2. | Emanuela Koraca 15 (525)) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1 (35) 20 (1040))
..3. | TaSana Bobanovi¢ 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1(35) 19 (988)
4. | Dean Siki¢ 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1(35) 19 (988
5. | Anamarija Brizan 16 (560) / / 1 (35) 1(35)/ 1(35) 21(1092)
6. | Bojana Lanca 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1 (35) 19 (988)
7. | Melita Adany 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1 (35) 19 (988)
8. | Dijana Jur¢ic¢ Bakarc€ic¢ 15 (525) / 2 (70) 1 (35) / 1 (35) 20 (1040)
9. | Helena Zitko 16(560) / 2 (70) 1 (35) 1(35) 1(35) 19 (988)
10. | Sara Vrbaski 18 (630) / / 2 (70) 1(35) 1(35) 18 (936)
11. | Denise Defranza 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1(35) 19 (936)
12. | Nina Tomsi¢ Dubrovi¢ 18 (630) / 2 (70) 1 (35) 1(35) 1 (35) 17 (884)
13. [ Sandra Srdo¢ 20 (700) / 1(35) 1(35) / 18 (936)
Marmili¢
14. | Orjen Petkovié 4 (140) / / / / / 3 (156)
15 | Erika JuriSevi¢ 7.5(262.5)+ / / / / / 7,5(390)
Natalija Mrnjavac 7.5 (262.5) 3,5 (182)
17 | Nina Zivkovi¢ 8 (280) / 4 (208)
18. | Tea Paskov-Vukojevi¢ | 4(140)+1+ / / / / 1(35) 8 (416)
znr 2
19. | Kristian Pensa 8 (280) / / / / 2(70) 8 (416)
20. |lleana Pavleti¢ 6 (210)+1 / / / / 2(70) 9 (468)
Perosa
21. | Ante Visin 4 (140) / / / / / 6(312)
22. | Katarina Ki$ Badurina / /| 4 (140) / / / / 3 (156)
23. | Petra Stoki¢ 8 (280) 7 (364)
24. | Marija Pokos 4(140) /|4 (140)+| 2 (70)/ / / 7(245) 8 (416)+
/ 2 (70) +2(70) 6(312)+
(208)
25. | Katica Dessardo / / 12(384) / / / / 8 (416)
26. | Anastazija Soldan 8(280) |12(384)| 2(70) / / / 18 (936)
27 | Ester Bakoti¢-Sepié Psiholog / / / / / 20(1040)
28. | Natasa Jel¢i¢| Khnijizni¢ar / / 20(1040)
Kovac&evi¢
7.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI
Naziv Broj Radno Broj sati
Ime i prezime poslova sati vrijeme | godiSnjeg | Pripom
koje obavlja |tjedno| (od do zaduzenja ena
sati)
Anamarija Persi¢ | tajnik Skole 40 7-15 1816
Jana Musulin racunovoda 40 7-15 1816
Skole
Igor Cagi¢ loZad 40 7-15 1824
Sanja Kunidza kuharica 40 8 -16 1840
Mila SliSkovi¢ spremacica 30 6-14 1380
Zelika Luka¢ spremadica 40 12 - 20 1824
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8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA
PLAN | PROGRAM STRUCNOG AKTIVA

UCITELJA MLADIH RAZREDA NA

HRVATSKOM JEZIKU

Sadrzaj rada

RUJAN Pripomene
Zupanijski struéni aktivi za sve ugitelje svih Planiranje i programiranje
razrednih odjela
Rad na kurikulumu Skolski aktiv
Kvalitetni pristup izradi godisnjeg plana. svi ucitelji
LISTOPAD
Rad na izradi makro planova i tjednog planiranja razredni aktivi
nastave,
Uskladivanje izradenih planova Skolski aktiv
Dogovor o proslavi Dana Skole
svi ucitelji
STUDENI
Kriteriji vrednovanja vladanja Stru¢no predavanije psihologa
Sudjelovanje u radu KUD-a, s cillem proslave
dana skole Radni sastanak ugitelja i
struénog suradnika, upute,
PROSINAC preporuke
Analiza odgojno- obrazovnih rezultata prije
zimskih praznika Radni sastanak ucitelja
Voditelj aktiva
VELJACA

- Radni dogovor ucitelja razredne nastave

OZUJAK
Kako citamo lektiru Strucni suradnik knjizni¢ar
Vrednovanje ucenickih likovnih radova

SVIBANJ
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata:
kako pripremiti izvjeS¢e o radu. Preporuka
Slobodne teme, na izbor prema Diskusija
potrebama ucitelja tijekom godine
PIANO E PROGRAMMA DEGLI ATTIVI PROFESSIONALI DELLE CLASSI CON

LINGUA D’INSEGNAMENTO ITALIANA

SETTEMBRE
- Attivo consultivo degli insegnanti di | classe maestri di classe
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- I maestri delle 4 scuole elementari con lingua d'insegna-
mento italiana si incontrano mensilmente e separata- presenti tutti i maestri
mente per classi per consultazioni riguardanti I'applicazione di classe

dei programmi

- Capacita motorie

- Pedagogia della lingua inglese

- Metodi contemporranei nell'insegnamento
della biologia

- attivo per gli insegnanti di lingua croata nelle
scuole della minoranza

NOVEMBRE
- Preparativi per la Giornata della scuola
- Conoscere I'ambiente tramite le attivita extrasc.

DICEMBRE

-Elaborazione di contenuti di testi narrativi e poetici
in contesto alle festivita di tradizione popolare e
religiose.

Obiettivo: scelta di testi e proposte.

GENNAIO e FEBBRAIO

- Contenuto: avviamento alla lettura individuale.
Tema: la letteratura per I'infanzia in coerenza al
piano e programma.

Obiettivo: allo scopo di motivare gli alunni alla lettura

informare i colleghi sui vari tipi di testi dei nuovi libri
della biblioteca scolastica.

MARZO

Tema: metodi di lavoro con ragazzi iperattivi,
difficoltf e progressi nel recupero con approccio
individuale. Scambio di idee e strategie didattiche.

APRILE
Comunicazione interculturale
- Simposio a livello nazione di storia

AGOSTO
Matematica:espressione individuale nei compiti

Attivo preparatorio degli insegnanti di classe (lll classe)

,Colori dell'autunno”

per insegmanti di CFS
docenti di lingua inglese

docente di biologia

tutti i docenti
tutti i docenti

Accordi per il lavoro
pratico sul tema da
svolgere.

Realizzatori del tema:
maestra di classe e
bibliotecaria

Psicologo,
collaboratore esterno

docente di lingua inglese

docente di toria

docente di matematica
ins. della lll classe

9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA : STRUCNIH SURADNIKA

| ORGANA UPRAVLJANJA

9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA,

Na sjednicama prvenstveno su odredivati ¢e se zadaci uciteljima, kao i zajednicki
zadaci i ciljevi, ovisno o problemima koji ¢e se pojavljivati (uspjeh u€enika, aZuriranje web
stranice, $to bolje ostvarivanje cijelogodisnjih projekta i integriranih dana,...).
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Na kraju svakog obrazovnog razdoblja analizirani su rezultati uspjeha ucenika i rada
ucitelja.

KOLOVOZ

- Vazne informacije i naputci

- dogovor o terminima za planiranje i korelaciju, posebno za nize i viSe razrede
- podjela zaduzenja i razredniStva

- planiranje aktivnosti za sljedeéi mjesec

RUJAN

- Dogovor o radu prvog dana nastave i doCek prvasa

- planiranje i organizacija izborne nastave i izvannastavnih aktivnosti

- odredivanje termina za odrzavanje roditeljskih sastanaka i ostalih oblika suradnje s
roditeljima (raspored tjednih informacija po odjelima)

- glasovanje u postupku utvrdivanja stajaliSsta UCciteljskog vije¢a u postupku za izbor i

imenovanje ravnatelja

- upoznavanje s napucima o obiljezavanju Svjetskog dana ucitelja

- zajednic¢ko uciteljsko vijecCe svih talijanskih osnovnih i srednjih Skola u Rijeci

- upoznavanije s GodisSnjim planom i programom rada $kole za Skolsku godinu 2019./2020.

LISTOPAD
- rjeSavanje tekucih problema i izvjes€ivanje UCiteljskog vije¢a po prispjelim napucima
lzvrSitelji: zaduzeni ucitelji, ravnatel]
- Odrzavanije tjednih informacija za roditelje
- uredno vodenje i redovno popunjavanje dnevnika rada
- uredno vodenje broj¢anog i opisnog ocjenjivanja
- suradnja sa stru¢nim suradnikom.
|zvrsiteljji: razrednici, strucni suradnik-psiholog
- Predavanje za ucitelje o problemima u ponasanju
Izvrsitelj: prof. psiholog Ester Bakoti¢-Sepié¢
- odrzati razredno vije€e prvih razreda
- planiranje aktivnosti za sljedec¢i mjesec te izvjes¢e ostvarenog plana za predhodni mjesec
- lzvrsitelji: Razredno vijece i psiholog, ucitelji,ravnatel;
- Organizacija stru¢nog usavrSavanja vezanog uz prevenciju nasilja i zastite prava u€enika
Izvrsitelj: prof. psiholog Ester Bakotié-Sepié

STUDENI

- Informacije sa struénih i drugih skupova odrzanih izvan Skole

- osvrt na postignuéa u nastavi te odgojnu situaciju u skoli - kratko izvjeSée za svaki

razredni odjel i predmet

- lzvjeSce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u
cilju zastite prava ucCenika

PROSINAC

- Analiza rezultata nakon |. obrazovnog razdoblja.

SIJECANJ

- Upute za rad, informacije sa stru¢nih skupova

- Osvrt na tekuéu problematiku Skole i poduzimanje mjera po potrebi

VELJACA
- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za predhodni mjesec

OZUJAK
planiranje aktivnosti za sljedeéi mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za predhodni mjesec
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- Vanjsko vrednovanje uCenika Cetvrtih razreda

- Tekuci problemi u organizaciji odgojno-obrazovnog rada

- Analiza i rezultati rada na kraju tre¢eg tromjesjecja

- dogovor za sudjelovanje na raznim smotrama i takmiCenjima.

SVIBANJ

- Organizacija odgojno-obrazovnog rada do kraja Skolske godine
- Vanjsko vrednovanje ucenika osmog razreda

- Osvrt na popunjavanje pedagoske dokumentacije

- RjeSavanje tekuce problematike.

LIPANJ

- Analiza rezultata na kraju Il. obrazovnog razdoblja

- Dogovori glede odrzavanja popravnih ispita i odabir ¢lanova komisija

- Obavijesti i napuci stru¢nim aktivima

- Podjela zadataka u svezi izrade statistickog izvjeS¢a na kraju Skolske godine.

SRPANJ

- ZakljuCivanje Skolske godine

- Nacelne upute za pocetak naredne Skolske godine

- lzvjeS¢e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u
cilju zastite prava ucCenika

9.2 PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

U radu Razrednih vijeCa obavezno sudjeluju ravnateljica i stru¢ni suradnik - psiholog.
Teme rada Ce biti uspjeh u€enika i vladanje u€enika. U razredima gdje su prisutni ucenici s
posebnim programima ili poteSko¢ama u ucenju ili ponasanju, raspravijati ¢e se o
moguénostima pomaganja takvim uc€enicima.

Na kraju I. obrazovnog razdoblja pomno Ce se analizirati i raspravljati o u¢enicima koji
imaju negativhe ocjene i 0 mogucnostima da se pomoc¢u dopunske nastave i uz pomoc
struCnog suradnika ocjene isprave, a posebna ¢e se paznja posvecivati u€enicima koji su
imali probleme u ponasSanju. Osmisljavati ¢e se strategije da se ta ponaSanja promijene, $to
bi automatski znatno utjecalo i na poboljSanje uspjeha te pove€anje ocjena.

Na tre¢oj kvartalnoj sjednici ¢e se obratiti paznja na ucenike sa problemima u
ponasanju i negativno ocijenjene ucenike, kako bi se poduzelo sve da se na Sto bolji nacin
pomogne ucenicima da ne dode do ponavljanja razreda i da $to maniji broj u€enika bude
upuceno na popravni ispit.

RUJAN

- Planiranje uc¢esc¢a pojedinog razrednog odjela u kulturnoj, Sportskoj i humanitarnoj
djelatnosti Skole

- Prosjecni profil V. razreda te ucenici s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama u tom
odjelu, izvjeScuju ucitelji razredne nastave i psiholog
planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSCe ostvarenog plana za predhodni mjesec

LISTOPAD

- Obiljezavanje Djecjeg tjedna

- obiliezavanje Svjetskog dana ucitelja

- obiliezavanje Mjeseca knjige

- obiliezavanje Dana kruha-dani zahvalnosti z?plodove zemlje



STUDENI
planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSCe ostvarenog plana za predhodni mjesec

PROSINAC

- Odrzavanje razrednih vije¢a na kraju |. obrazovnog razdoblja
- planiranje aktivnosti za sljedeéi mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za predhodni mjesec

SIJECANJ
planiranje aktivnosti za sljedeci mjesec te izvjeS¢e ostvarenog plana za predhodni mjesec
- Tekuéa problematika

VELJACA
- planiranje aktivnosti za sljedeéi mjesec te izvjeS¢e ostvarenog plana za predhodni mjesec

OZUJAK

planiranje aktivnosti za sljedeci mjesec te izvjeS¢e ostvarenog plana za predhodni mjesec

TRAVANJ
planiranje aktivnosti za sljedeéi mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za predhodni mjesec
SVIBANJ

planiranje aktivnosti za sljedeéi mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za predhodni mjesec

LIPANJ

- Odrzavanje sjednica na kraju Skolske 2019./2020. godine
- Prvi rok popravnih ispita
izvje$¢e ostvarenog plana za predhodni mjesec

SRPANJ
- ZakljuCivanje Skolske godine
- Nacelne upute za pocetak naredne Skolske godine

9.3 PLAN RADA RAZREDNIKA

RUJAN

- odrzavanije roditeljskih sastanaka

- uredno vodenje i redovno popunjavanje dnevnika rada i razredne knjige
- dovrSavanje godi$njeg planiranja i programiranja

- aZuriranje podataka u matic¢noj knjizi uCenika.

LISTOPAD

- Obiljezavanje Djecjeg tjedna

- obiliezavanje Svjetskog dana ucitelja

- obiljezavanje Mjeseca knjige

- obiliezavanje Dana kruha-dani zahvalnosti za plodove zemlje
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- Priprema i upute za proslavu Dana Skole te boZi¢nih blagdana
- Uredno vodenje i redovno popunjavanje dnevnika rada i razredne knjige
- suradnja sa Skolskim dispanzerom

PROSINAC
- Odrzavanje razrednih vije¢a na kraju |. obrazovnog razdoblja
- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za predhodni mjesec

SIJECANJ

- Suradnja s razrednicima s ciljem planiranja aktivnosti s u€enicima koji su imali negativan
uspjeh ili koji iz drugih razloga trebaju individualizirani pristup.

VELJACA

- RjeSavanje tekuce problematike

- razgovor s roditeljima ucenika koji se do sada nisu odazivali.

- Odrzavanje tjednih informacija i planiranje roditeljskih sastanaka

- uredno vodenje pedagoske dokumentacije

-suradnja sa stru¢nom sluzbom u pracenju napredovanja u€enika sa posebnim potrebama

OZUJAK

Odrzavanije tjednih informacija za roditelje
- suradnja sa stru¢nom sluzbom u odabiru prikladnih oblika provjere znanja u€enika s
posebnim potrebama.

IzvrSitelji: razrednici

TRAVANJ

- AZuriranje pedagoske dokumentacije
- odrzavanje redovnih informacija
- suradnja sa stru¢nom sluzbom.

SVIBANJ

- Dogovor sa stru¢nom sluzbom s ciljem utvrdivanja primjerenog stava tretmana uc€enika s
negativnim ocjenama.

LIPANJ

- Popunjavanje pedagoske dokumentacije

- Izrada tekstualnog i broj¢anog izvje$c¢a na kraju Skolske godine 2019./2020.
SRPANJ

- Zakljuc€ivanje Skolske godine
- Nacelne upute za pocetak naredne Skolske godine

Po rasporedu svi razrednici imaju jedan sat razrednika tjedno uklju¢en u redovnu satnicu.
Na satu razrednika obradivati Ce se sljedece teme:

- Upoznavanje s odredbama Pravilnika o kuénom redu;
- Kalendar rada
- Pravila ponaSanja u $koli; 41



- Odnos sa roditeljima

- Obitel]

- Moje obaveze

- Kiriterij ocjenjivanja

- Zdravlje (vaznost cjepljenja, osobna higijena, aznost sporta i tjelesne aktivnosti, piramida
prehrane)

- Pritisak vrSnjaka

- Odgovorno pona$anje

- Kako reci ono $to mislim

- Moje slobodno vrijeme;

- Metodologija uenja

- Ljubav prema zemlji;

- Samopouzdanje i odgovornost prema sebi;

- Postovanje

- Prijateljstvo;

- Kako rijesiti sukob

- Koja su moja prava i duznosti;

- Pubertet — §to je to?;

- Stetnost uporabe opojnih droga, alkohola i cigareta;

- Razvijanje osjecaja prema hendikepiranim osobama;

- Analizirajmo vlastiti uspjeh

- Strahovi

- Rad na komunikacijskim vjeStinama

- Sto znadi biti asertivan

- Zauzeti se za sebe

- Odrastanje i mnogo drugih.

Ove Skolske godine, u suradnji s osnivacem Gradanski odgoj i obrazovanje provoditi ¢e
se u V, VI, VIlI'i VIl razredu. Provodi ga educirana uciteljica Erica Seiler.

Vazno je naglasiti da se u Skoli provodi Trening zivotnih vjeStina u treCim i Cetvrtim
razredim koji kod djece na radioni¢ki naCin razvija socijalne vjestine i uci zdrave navike i
nacine rjeSavanja sukoba, u organizaciji Nastavnog zavoda za javno zdravstvo.

Uz gore navedene teme rijeSavati ¢e se tekuci problemi u u€enju i ponasanju.

Razrednici ¢e konstantno suradivali sa roditeljima, individualno i na razini roditeljskih
sastanaka , Cesto tematskih (ponekad u suradniji sa Skolskom psihologinjom).

9.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA | SKOLSKOG ODBORA

9.2.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
RUJAN

- Ukljucivanje novih ¢lanova — roditelja predstavnika I. razreda,

- utvrdivanje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma za $kolsku 2019./2020. godinu,

- utvrdivanje misljenja o prijedlogu GodiSnjeg plana i programa rada Skole za sk. 2019./20.
godinu,

- informacija o pripremama za pocetak nove Skolske godine (stanje prostora, opreme),

- obavijest o pravilima sigurne uporabe suvremenih tehnologija, osobito mobitela i interneta
- lzvjeS€e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u
cilju zastite prava ucCenika

PROSINAC

- Uklju€ivanje roditelja u pripreme za Dan ékoLIleZ:, proslavu boziénih i novogodisnjih praznika



- analiza rezultata uspjeha ucCenika tijekom |. obrazovnog razdoblja te rasprava o
eventualnim problemima.

- temeljem plana i programa mjera za poticanje nenasilnog ponasanja, izvjeStavati roditelje o
problemu nasilja medu djecom i mladima

VELJACA
- Informacija o pripremama za sudjelovanje na Djecjoj karnevalskoj povorci,
- ukljuCivanje roditelja u razne planirane aktivnosti Skole.

TRAVANJ
- Upoznavanije roditelja s tekuc¢om problematikom u svezi rada i discipline u Skoli,
- poticanje aktivnosti u svezi obiljezavanja Dana obitelji.

LIPANJ

- Analiza rada i uspjeha na kraju Skolske 2019./2020. godine

- prijedlozi i miSljenja roditelja o na€inu poboljSanja uvjeta rada u Skoli.

- lzvjeS€e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u
cilju zastite prava u€enika

9.2.2 PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

RUJAN

- utvrdivanje cijene marende, rucka i nastave informatike za Skolsku 2019./20. godinu,
- usvajanje Skolskog kurikuluma za Skolsku 2019./2020. godinu,

- usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole za Skolsku 2019./20. godinu,

LISTOPAD

- razmatranje prijedloga ravnatelja za izbor ucitelja po javhom natjeCaju, radi davanja
suglasnosti za zasnivanje, odnosno prestanak radnog odnosa.

- Planiranje nabavke opreme i usluga za novu Skolsku godinu.

STUDENI

- usvajanje rebalansa Finanacijskog plana za 2019. godinu

- sazivanje sjednice po potrebi, a u svezi s drugim pitanjima iz djelokruga nadleznosti
Skolskog odbora.

PROSINAC

- usvajanje Financijskog plana za 2020. godinu,

- usvajanje Plana nabave za 2020. godinu,

- zaklju€enje postupka jednostavne (javne) nabave za catering i loz ulje za 2020. godinu

SIJECANJ
- Analiza rezultata rada u |. obrazovnom razdoblju.

VELJACA
- usvajanje Financijskih izvjestaja za 2019. godinu
- donoSenje odluka iz djelokruga rada.

OZUJAK
- razmatranje prijedloga ravnatelja za izbor ucitelia po javhom natje€aju, radi davanja
suglasnosti za zasnivanje radnog odnosa.

TRAVANJ - SVIBANJ 3
-sazivanje sjednica po potrebi radi rjeSavanja pitanja iz djelokruga rada Skolskog odbora
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LIPANJ

- lzvje$c¢e o odgojno-obrazovnim rezultatima rada na kraju Skolske 2019./2020. godine,

- informacija o uciteljima kojima prestaje radni odnos zbog isteka ugovora na odredeno

vrijeme i vezano s tim

- utvrdivanje kadrovskih potreba u nastavi, za narednu Skolsku godinu.

- lzvjeS€e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u
cilju zastite prava u€enika u Skolskoj 2019./20. godini.

SRPANJ

- Utvrdivanje viska - manjka djelatnika radi prijavljivanja Uredu drzavne uprave u PGZ,
- utvrdivanje potreba za uciteljima za Skolsku 2020./21. godinu,

- odluka o svim pitanjima iz nadleznosti.

9.2.3. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

1. Sazivanje redovitih sjednica VijeCa u€enika Clanovi VU, koordinatori VU, - tijekom
nastavne godine

2. Konstituiranje Vije¢a ucenika i izbor predsjednika ravnateljica, ¢lanovi VU, koordinatori
VU - rujan

3. lzvjeS¢e o pravilima sigurnosti u Skolskom prostoru i mogucnostima njihove zastite, te
obavijest o pravilima sigurne uporabe suvremenih tehnologija, osobito mobitela i interneta
ravnateljica i koordinatori VU - rujan

4. Suradnja u dono$enju Skolskog razvojnog plana koordinatori VU, ¢lanovi VU, - rujan

5. Godisnji plan i program Skole (osnove) koordinatori VU, uéenici -rujan

6. Prava i obveze ucenika koordinatori VU, ¢lanovi VU, listopad

7. Skolske vrijednosti, pravila i posliedice kojima se reguliraju odnosi medu uéenicima
koordinatori VU, ¢lanovi VU, listopad

8. Prijedlozi mjera za poboljSanje uvjeta rada u Skoli i druga pitanja vazna za uc€enike, njihov
rad, dobrobit i rezultate koordinatori VU, ¢lanovi VU, tijekom nastavne godine

9. Promicanje interesa ucenika i predlaganje mjera za poboljSanje prava i interesa ucenika
¢lanovi VU, koordinatori VU tijekom nastavne godine

10. Doprinos sveopéoj demokratizaciji kole sukladno cilju GOO u osnovnoj $koli Clanovi
VU , koordinatori VU kontinuirano

11. - temeljem plana i programa mjera za poticanje nenasilnog ponasanja, izvjeStavati
ucenike o problemu nasilja medu djecom i mladima te ih poticati da prijavljuju nasilje

Prvu sjednicu VijeCa uCenika, sukladno Statutu Skole, sazvat Ce ravnateljica. Sastanke Ce s
ucenicima osmiSljavati Skolska pedagoginja, uz suradnju drugih ucitelja i ravnateljice (po
potrebi, ovisno o tematici). Predstavnik Vije¢a ucenika sudjelovat ¢e u radu tijela Skole kad
se odlucuje o pravima i obvezama ucenika, bez prava odlu€ivanja.

9.3. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA SKOLE
9.3.1. PLAN RADA RAVNATELJA

KOLOVOZ

- Odluke i dogovori oko pripremanja ucionica i Skole za predstoje¢u Skolsku godine,
- Odrzavanje prve sjednice Uciteljskog vije¢a u Skolskoj 2019./2020. godini;

- Ispunjavanje statistiCkih podataka,

- Organizacija oko pocCetka nastave, satnica, dezurstva, podjela zaduzenja i dr.

- Pregled radne dokumentacije u suradnji s tajnicom.

RUJAN
- Organiziranje i odrzavanje sjednica Uciteljskog vije¢a, Razrednog vijeca, prisustvovanje
sjednicama Skolskog odbora; 44



- Organiziranje prijema prvasa te razgovor s roditeljima istih;

- Organiziranje i davanje uputa za rad u izbornoj , dopunskoj i dodatnoj nastavi, te
izvannastavnim aktivnostima,

- Podjela zaduZenja djelatnicima kao i izrada strukture radnog vremena;

- Izrada Plana i programa rada Skole za Skolsku 2019/2020. godinu;

- Izrada statistiCkih podataka na kraju Skolske 2018./2019. godine

- Izrada statistiCkih podataka na pocCetku Skolske 2019./2020. godine

- Prisustvovanje aktivima ravnatelja;

LISTOPAD

- Odrzavanje sjednica UCiteljskog vijeca;

- Sudjelovanje na sastancima stru¢nih aktiva mladih razreda oba jezi¢na podrudja;

- Sudjelovanje aktivima ravnatelja;

- Posebna briga za Zivot i rad socijalno ugroZenih ucenika;

- Kontakt i suradnja sa roditeljima;

- Izrada programa rada stru¢nih i drugih tijela Skole u suradnji sa ostalim djelatnicima

- NazocCnost nastavi.

- Organizacija stru¢nog usavrSavanja vezanog uz prevenciju nasilja i zastite prava ucenika

STUDENI

- Praéenje rada Skolske administracije;

- Sudjelovanje na internim stru¢nim aktivima ucitelja mladih razreda, oba jezi¢na
podrucja;

- Analiza prvog nastavnog razdoblja

- Stalna suradnja sa Talijanskom unijom i Narodnim sveucilistem iz Trsta;

- Posjet satovima redovne nastave;

- Praéenje rada KUD-a na pripremi proslave Dana Skole;

- Pracenje rada grupa produzenog boravka, na hrvatskom i talijanskom jeziku.

PROSINAC

- Organiziranje sjednice Uciteljskog vijeca;

- Prisutnost nastavi;

- Organiziranje i nazo¢nost sjednicama Razrednog vijeca;

- Suradnja s roditeljima;

- Suradnja s KUD-om u organizaciji priredbe uoci Bozi¢nih praznika;

- lzrada izvjeS¢a o uspjehu u€enika na kraju prvog obrazovnog razdoblja.

- lzvjeS€e uciteljskom vijecu, vijecu roditelia i Skolskom odboru o stanju sigurnosti,
provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

SIJECANJ

- Analiza rada prvog obrazovnog razdoblja i pripremanje za drugo obrazovno razdobilje;

- Organizacija priprema za upis u prvi razred,;

- Stru€no usavrSavanje za vrijeme trajanja uCenickih Skolskih praznika;

- Suradnja s uciteljima i psihologom glede pomaganja neuspje$nim ucenicima;

- Hospitiranje nastavi u cilju pracenja svih u€enika koji su negativno ocjenjeni nakon prvog
obrazovnog razdoblja.

VELJACA

- Pracenje individualnog usavrsavanja ucitelja;
- Posjet satovima redovne nastave,

- Prisutnost stru¢nim aktivima unutar Skole;

OZUJAK

- Sudjelovanje u organiziranju izleta u prirodi, kao i posjet izloZzbama, kazaliSnim
predstavama i sl.

- Praéenje rada na profesionalnoj orijentaciji u¢enika;

- Hospitacija redovnoj nastavi; 45



- Priprema i sudjelovanje na svim internim stru¢nim aktivima.

TRAVANJ

- Organiziranje i pripremanje Zupanijskog natjecanja "Europa u $koli",

- Sudjelovanje u organizaciji izvanskolskih aktivnosti zbog sudjelovanja na raznim
takmicenjima;

- Hospitacija redovnoj nastavi;

- Sudjelovanje internim struénim aktivima razredne nastave.

SVIBANJ

- Praéenje rada darovitih u€enika i u€enika s teSko¢ama zbog poboljSanja rada;
- Pripreme za radove, koji bi se mogli realizirati tijekom ljetnih praznika;

- Organizacija izleta na kraju Skolske godine;

- Rad na upisu djece u I. razred,;

- Praéenje rada na profesionalnoj orijentaciji u¢enika VIII. razreda;

- Individualan susret s roditeljima buducih prvasa.

LIPANJ

- Prema utvrdenom planu i programu odrediti kraj drugog obrazovnog razdoblja, odnosno
zavrSetak nastavne godine;

- PodnoSenje lzvjeS¢a o radu strucnim i drugim tijelima Skole;

- Zavrsni sastanak U iteljskog vijeca;

- Organiziranje komisija za popravne ispite;

- Podjela svjedodzbi, pohvala i nagrada u€enicima;

- Odrediti smjernice za rad u idu¢oj Skolskoj godini;

- Izrada statisti¢kih podataka na kraju $kolske godine - OS/K.

- lzvjeSc€e uciteljskom vije€u, vijeCu roditelja i Skolskom odboru o stanju sigurnosti,

provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava uc¢enika

OPCl ZADACI

Ravnatelj u okviru svoje osnovne zadace organizacije i vodenja poslovanja Skole,
planira, programira i prati ostvarivanje planova i programa rada. Ustrojava rad u Skoli,
upravlja i rukovodi, suraduje s uciteljima, ucenicima i roditeljima, skrbnicima te organima i
institucijama koji se bave problemima djece osnovnoskolske dobi. Obavlja sve druge
poslove vezane s poslovanjem Skole.

Praéenje i pripremanje ucitelja pripravnika za polaganje stru¢nog ispita.
Osim navedenog rada u samoj Skoli, prisustvuje svim aktivima ravnatelja u organizaciji
Ministarstva prosvjete i Sporta, Agencije za odgoj i obrazovanje te onima u organizaciji
proCelnice Odjela gradske uprave za odgoj i Skolstvo Grada Rijeke. Nazo¢nost stru¢nim
aktivima za Skole sa talijanskim nastavnim jezikom, u organizaciji viSe savjetnice za
talijansku manijinu pri Agenciji za odgoj i obrazovanje te aktivima u organizaciji Talijjanske
unije u suradnji sa Narodnim sveuciliStem iz Trsta.

Ostala vazna zaduzenja:
- RjeSavanje svih problema koji se javljaju tijekom rada, bilo s u€enicima ili djelatnicima
Skole.

9.3.2. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

Psiholog pridonosi razvoju opcih kompetencija ucenja te interpersonalnih i socijalnih
kompetencija. Teziste rada psihologa je individualni i skupni rad s u€enicima u suradniji s
drugim sudionicima odgojno-obrazovnog djelovanja zbog boljeg razumijevanja ucenikovih
potreba. Prateéi razvoj i napredovanje ucenika, psiholog radi u profesionalnom informiranju i
usmjeravanju ucenika. U neposrednom radu s u€enicima, posebnu paznju posvecuje izradi,

vodenju i pracenju preventivnih programa. 46



Sadrzaji rada
1. Organizacija rada skole
- Suradnja u organiziranju i planiranju rada skole
- Sudjelovanje u prihvatu u€enika prvog razreda
Vrijeme realizacije: IX mj
Suradnici: Ravnatelj, ucitelji

2. Planiranje, programiranje i realizacija rada skole

- Sudjelovanje u izradi i izvjeStaju godiSnjeg plana i programa rada Skole te Skolskog
kurikuluma

- lzradaiizvjeSce struénog suradnika psihologa

- Sudjelovanje u izrada i izvje$taj Skolskih preventivnih programa — CAP, TZV,
emocionalno opismenjavanje

- Planiranje rada za u€enike s teSko¢ama u razvoju

- Priprema dokumentacije za izradu prilagodenih programa

- Sudjelovanje u izradi plana i programa staziranja ucitelja pocetnika

Vrijeme realizacije: IX mj., VI m;.
Suradnici: ravnatelj, ucitelji, ¢lanovi Povjerenstva

3. Statisticki podaci na pocetku i na kraju Skolske godine

- Sudjelovanje u prikazu statisti¢kih podataka prema Zupanijskom uredu ili Ministarstvu
- Podaci o djeci s teSko¢ama

Vrijeme realizacije: IX mj., VI m;.
Suradnici:  tajnik

4. Rad s u€enicima na individualnoj ili skupnoj razini

- Utvrdivanje stanja uCenika na akademskom, intelektualnom, emotivhom podrucju

- Savjetodavni rad s u€enicima s ciliem unapredenja u postignu¢u te poboljSanju
u€enikovom mentalnog zdravlja

- Priprema i provdenje razli€itih akademskih i bihevioralnih intervencija usmjerene na
poboljSanje u€enja i ponasanja

- Intervencije u radu s ucenicima

- Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos uc€enicima s vrSnjacima i
odraslim osobama

- Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita

- Poticanje kreiranja sigurne i podrZzavajuée okoline za ucenje

- Podupiranje uvazavanja razli€itosti

- Provedba projekta “Kako lakse uciti” za V i VIl razred

Vrijeme realizacije: VIII, IX, X, tijekom Sk.godine

Suradnici: Ravnatelj, ucitelji, knjizni€ar, informati¢ar

5. Rad s roditeljima
- Utvrdivanje stanja u€enika provodenjem anamnesti¢kog intervjua
- Individualni i/ili grupni savjetodavni rad sa svrhom pomo¢i roditelju u razumijevanju
razvojnih potreba
- Rad s roditeljima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca

Vrijeme realizacije: tijjekom godine
Suradnici: razredni u€itelji, razrednici, roditelji

6. Rad s uditeljima
- Utvrdivanje stanja u¢enika prikupljanjef anamnestickih podataka



- Individualni savjetodavni rad s nastavnicima s ciljem razumijevanja razvojnih potreba

- Rad s nastavnicima na promjenama u podrucju prepoznatih teSkoca

- Razvijanje strategije individualizacije u nastavi

- Obrazovanje nastavnika o primjeni strategija u¢enja i pou¢avanja

- individualno savjetovanje roditelja uenika s teSko¢ama u razvoju i uéenju

- Organizacija struénog usavrSavanja vezanog uz prevenciju nasilja i zastite prava
ucenika

Vrijeme realizacije: tijekom godine
Suradnici: razredni ucitelji, razrednici, roditelji

7. lIstrazivanje i razvojni programi
- Suraduje s ostalim institucijama i provodi provjerena istrazivanja
- Pomo¢ uciteljima u ostvarivanju i organizaciji projekata i integriranih dana
- Pracenje i realizacija Skolskih preventivnih programa

Vrijeme realizacije: tijekom godine
Suradnici: Ravnatelj, ucitelji

8. Skrb za mentalno zdravlje

- Suradnja s ostalim stru¢njacima u podrucju mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u
lokalnoj zajednici

- Suradnja sa Skolskim lijeCnikom, socijalnim radnikom, defektologom odredene
specijalnosti

Vrijeme realizacije: tijekom godine
Suradnici: ravnatelj, ucitelji

9. Sudjelovanje u analizi rezultata odgojno-obrazovnog rada
- Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciliem pracenja rada pojedinih u€enika i/ili
ucitelja
- Pregled pedagoske dokumentacije potrebi
- Pracenje popravnih ispita
- Prisustvovanje sjednicama Razrednih i UCiteljskih vijeca
- Rad u Struénom povjerenstvu za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta

Vrijeme realizacije: tijjekom godine
Suradnici: ravnatelj, ucitelji

10. Vodenje dokumentacije o radu

PLAN | PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI | ZDRAVOG NACINA ZIVOTA

OS-SE « San Nicolo» manja je $kolska sredina. Ugitelji rade sa odjelima koji imaju
prosjecno 19 uc€enika u razredu pe su stoga u mogucnosti dobro upoznati svakog ucenika,
$to je prednost u odnosu na vece Skolske sredine.

Osnova rada na promicanju zdravog nacCina zivota nalazi se u sadrzajima koji su
propisani nastavnim planom i programom rada, u okviru nastavnih predmeta, sata razredne
zajednice ( kroz sadrzaje zdravstvenog odgoja) te u sadrzajima slobodnih aktivnosti.
Sadrzaji prevencije ovisnosti i zdravog nacina Zivota sastavni su dio plana brige o
zdravstveno socijalnoj zastiti uCenika koju provodi dr StaSi¢. U suradnji s MUP-om Skola
provodi preventivni program protiv ovisnosti ,Zdrav za 5 u VIl razredu, MAH i PIA od IV do
VI razreda.
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PLAN | PROGRAM MJERA ZA POTICANJE NENASILNOG PONASANJA

OS-SE «San Nicolo» smjestena je ispod glavne prometnice na Krnjevu, na industrijskom
podrucju grada.Skola je okruzena velikim Skolskim igraliStem i uredenom zelenom
povrsinom.

Skola radi samo u jutarnjoj smjeni. Buduéi da smo mala $kola sa po jednim razrednim

odjelom visih razreda, ucitelji dobro poznaju ucenike $to je prednost u odnosu na vece
Skolske sredine. U osmisljavanju mjera za poticanje nenasilnog ponasanja orijentirani

Smo na promicanje pozitivnih vrijednosti i korisnom koriStenju slobodnog vremena djece.
UCitelji vode brigu o ravhomjernoj uklju€enosti uCenika u izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti.

Skola nudi bogat izbor slobodnih aktivnosti.

ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe poduzima preventivne mjere i
djeluje na suzbijanju korupcije koja se definira kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi
osobne ili skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.

Zakonitim postupanjem u svim podrucjima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-
obrazovnim aktivnostima na razvijanju moralnih i drustvenih vrijednosti kod u€enika od
najranije dobi moguce je realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije.

Podrucja primjenjivosti ovog programa su slijedeca:

l. UPRAVLJANJE SKOLOM
A) ODGOVORNO | ZAKONITO POSTUPANJE PRI DONOSENJU ODLUKA:

U podrucju materijalnog poslovanja Skole:

- priraspolaganju sredstvima Skole

- sklapanje pravnih poslova u ime Skole

- otudivanju, opteredivanju pokretnih stvari i nekretnina skole
- odlu€ivanju o davanju u zakup ili najam prostore Skole

- odlucivanju o drugim aktivnostima Skole

U podrucju zasnivanja radnih odnosa:
- kod zasnivanja radnog odnosa treba voditi racuna o postupanju prema vazec¢im
zakonima uz primjenu eti¢kih i moralnih nacela

B) U RADU | POSLOVANJU:
- Pridrzavanje propisanih postupaka
- Postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke
- Raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara

C) ODGOVORNOST U TROSENJU SREDSTAVA:
- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole
- postupanje prema vazeéim propisima
- provedba zakonom propisanih postupaka

2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima
- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjeS¢ivanje nadleznih sluzbi
-postupanje prema nacelu savjesnosti, postenja i pravilima struke
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3. OBAVLJANJE TAJNICKIH POSLOVA
- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima
postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke

4. ODGOJNO OBRAZOVNI POSLOVI

- razvijanje moralnihi drustvenih vrijednosti kod djece

- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
- razvijanje viSe svijesti o Stetnosti korupcije

- edukacija o budu¢im mogucim nacinima sprijeCavanja korupcije
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9.3.3. PLAN RADA KNJZNICE | KNJIZNICARA

SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

1. STRUCNI KNJIZNICARSKI POSLOVI

1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skolskog knijizni¢ara

rujan
1.2. Izrada plana i programa rada grupe Mladih knjizniCara rujan
1.3. lzrada kurikuluma grupu Mladih knjizni¢ara te kurikukuma za
Dan kruha, ruian
bozZi¢nu priredbu, obiljezavanja Svih svetih, Dana Skole )
1.4. |zrada godisSnjeg plana izvodenja nastave u knjiznici rujan
1.5. |zrada plana Citanja obvezne lektire rujan

1.6. Obnova knijiznog fonda, nabavka knjiga:
— nove knjige iz programa obvezne i slobodne lektire
— nova izdanja hrvatske djecCje knjizevnosti i knjizevnosti za
mlade
— potrebna stru¢na literatura

tijekom Skolske
godine

1.7. Redovito izdavanje knjiga u¢enicima (svakodnevno, tjedno i

tijekom Skolske

mjesecno) godine
1.8. Obnavljanje pretplate na ¢asopise, evidencija o prispjelim rujan/sijecanj
brojevima, tijekom Skolske
posudivanje i Citanje u knjiznici godine
1.9. Stru¢na obrada novih knjiga (inventarizacija, klasifikacija, tijekom Skolske
signiranje) godine

1.10. Suradnja s uciteljima odjela na talijanskom nastavnom jeziku
glede odabira
dopunskog i obveznog didaktickog, knjizevnog, audio-

tijekom Skiske

vizualnog i drugog godine
materijala kojeg dobivamo od Taliijanske Vlade posredstvom
Narodnog
sveucilista iz Trsta
1.11. Suradnja s dobavljaima iz Trsta :
travan;

1.12. Priprema knjizevno umijetnickih tekstova potrebnih za izvodenje
projekta
Price koje lijecCe

tijekom Skolske
godine

1.13. Planiranje neposrednog rada s u¢enicima

tijekom Skolske
godine

1.14. Redoviti popravak ostecenih knjiga

tijekom Skolske
godine

1.15. Sudjelovanje Skolske knjiznice u svim zbivanjima Skole s
ciliem
stvaranja suvremene Skolske knjiznice, bibliote¢no-
informacijskog
centra u svrhu osuvremenjivanja cjelokupnog nastavnog
procesa

tijekom Skolske
godine
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1.16. Informatizacija knjiznice — nastavak sudjelovanja u
projektu
Primorsko-goranske zupanije i Gradske knjiznice Rijeka
Informatizacija knjiznica osnovnih i srednjih $kola PGZ:
— upisivanje ostatka fonda knjiznice u bazu podataka

tijekom Skolske

— opremanije knjiga bar-kodovima i signaturnim godine
naljepnicama
— upis novih u€enika u bazu podataka ¢lanova knijiznice rujan
te
prebacivanje razreda u vise
1.17. Suradnja s akviziterima izdavackih kuca, naruCivanje . .
, Y tijekom Skolske

didaktickog

materijala

godine

1.18. Pripremanje materijala za izvodenje nastave, za obradu
tema iz
pojedinih nastavnih predmeta, pruzanje strucne pomoci

tijekom Skolske

. . godine
pri izradi
referata, plakata ili uradaka na zadanu temu
1.19. Sudjelovanje u Skolskim integriranim danima (Dani
kruha i plodova listopad
zemlje, Dan vode) ozujak

1.20 Redovito pripremanje i provodenje izvannastavne
aktivnosti s

TR

tijekom Skolske
godine

1.21. Organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s knjigom i
drugim

tijekom Skolske

izvorima informacija u Skolskoj knjiznici, provodenje godine
informacijske pismenosti
1.22. Pisanje izvjeSc¢a o radu Skolskog knjizniCara lipanj/srpanj

1.23. Pracenje izdavacke djelatnosti, narocito strucne literature i
literature za
djecu i mlade te upoznavanje korisnika s najnovijim naslovima

tijekom Skolske
godine

2. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

2.1. Redovito izdavanje knjiga u€enicima (svakodnevno, tjedno,

tijekom Skolske

mjesecno) godine
2.2. Rad s grupom Mladi knjizni€ari, PriCe koje lijeCe, Bajkovnica tijekom Skolske
(2.b), godine
2.3. Organizirano i sistematsko upoznavanje u€enika s knjigom i tijekom Skolske
knjiznicom godine
24.  Razvijanje ljubavi za lijepu knjizevnost tijekom Skolske
godine
2.5. Poticanje istrazivackog duha, osposobljavanje u€enika za

samostalan rad u koriStenju struc€ne literature i stru¢nih Casopisa
te internetskih pretrazivaca s naglaskom na razvijanje
informacijske pismenosti

tijekom Skolske
godine

2.6. Strucno-pedagoska pomoc¢ ucenicima pri izboru knjizne tijekom Skolske
grade u pripremi i obradi zadane teme godine
2.7. Napuci u€enicima za sluzenje enciklopedijama, leksikonima i tijekom Skolske
drugim priru€nicima te stru¢nim ¢asopisima godine
2.8. Stru€na pomo¢ pri odabiru knjige te usmjeravanje u Citanje tijekom Skolske
knjizevnih djela, znanstvene literature, dnevnih listova i Casopisa godine
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2.9. ObavjesScivanje ucenika o novim knjigama

tijekom Skolske
godine

2.10. Priprema uéenika za sudjelovanje u natjecanju ,Citanje na
glas“

9.1 10. mjesec

2.11. Organiziranje tematskih radionica za u€enike interesnih

, 12. mjesec
skupina, a 2. miesec
vezano uz vazne nadnevke (BoZi¢, Valentinovo) '
2.12. Provodenje manifestacije kojom obiljezavamo Svjetski
dan knjige i 4. mjesec

autorskih prava Noc knjige.

2.13. Obrada sadrzaja vezanih za Gradanski odgoj (nastava u
knjiznici —
ponasanje u knijiznici, djecji Casopisi, posjet gradskoj
knjiznici,
informacijska pismenost; izloZbe i obiljezavanje

tijekom Skolske

godine
nadnevaka — prava
djeteta, holokaust, eko-dan, Dan planeta Zemlje, susret s
knjizevnikom;
obiliezavanje Dana Nacionalne i sveuciliSne knjiznice)
3. SURADNJA S UCITELJIMA
3.1. Planiranje Citanja lektira u suradnji s uciteljima razredne 9. mjesec
nastave i tijekom Skolske
hrvatskog jezika te briga o ostvarenju plana Citanja godine
3.2. Suradnja s uciteljima prilikom nabave novih knjiga i tijekom Skolske
Casopisa godine
3.3. Priprema upisa ucenika prvih razreda u knjiznicu u suradnji
s njihovim prosinac
uciteljicama
3.4. Upoznavanje ucitelja s novom literaturom te vaznim tijekom Skolske
Clancima za rad u nastavi godine
3.5. Pracenje potreba ucitelja za obnovu knjiznog fonda narocito tijekom Skolske
strucne literature godine
3.6. Suradnja s ucitejima u svezi obiljeZzavanja blagdana Sv. :
Nikole, odnosno dana Skole i pripreme priredbe i drugih aktivnosti prosinac
3.7. Pronalazenje, pripremanje i odabir materijala za obradu tijekom Skolske
pojedinih nastavnih tema godine
3.8. Suradnja s voditeljima struénog aktiva, informiranje o novoj tijekom Skolske
stru¢noj i pedago$ko-didaktickoj literaturi godine
3.10. Zajednicko planiranje izvodenja nastave u knjiznici tijekom Skolske
godine
3.11. Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu nase Skole tijekom Skolske
godine

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

4.1. Stru€no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi (Uciteljska vijeca, tijekom Skolske
aktivi) godine
4.2. Stru€no usavrSavanje u organizaciji Stru¢nog vijec¢e tijekom Skolske
osnovnoS$kolskih knjizni€ara Primorsko-goranske Zupanije godine
4.3. Proljetna sSkola Skolskih knjizniCara Republike Hrvatske ozujak/travan;
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4.4. Struéno-informativni aktivi u organizaciji Mati¢ne sluzbe Gradske
knjiznice Rijeka

Cetiri puta tijekom
Skolske godine

4.5. Stru€no usavrsSavanje u organizaciji ostalih ustanova (17.
CARNetova
korisni¢ka konferencija)

18 — 20. studenoga
2015.

4.6. Pracenje suvremene odgojno-obrazovne i stru¢ne literature tijekom Skolske
godine
4.7. Ostala stru¢na usavrSavanja tijekom Skolske
godine
5. OSTALI POSLOVI
5.1. Nabavka i priprema materijala potrebnog za projekt ,Storie che rujan
guariscono“ — ,PriCe koje lije¢e“ i ,Bajkovnica“
5.2 Nabavka poklona za osmasSe koji su sve razrede prosli s
odliénim, ucenike koji
su zasluzni za promoviranje Skole ili su postigli zapazene lipanj

uspjehe na viSim
razinama natjecanja

5.63 Priprema materijala za web (tekst i fotografije)

tijekom Skolske
godine

6. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

6.1. lzdavanje Skolskog lista Nicolino

6.2. Priredivanje susreta s knjizevnicima ili organiziranje
dolazaka
glumackih druzina

ozujak

6.3. Sudjelovanje u programima u sklopu EPK

tijekom Skolske
godine

6.4. Redovito postavljanje izlozbi i plakata vezanih uz
obiljezavanje vaznih
nadnevaka i obljetnica

6.5. Posjet Vili Ruzi¢, Gradskom kazalitu lutaka, sajmu knjiga
Monte libri¢

RUJAN

1. Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada s uc¢enicima u

Nnovoj
Skolskoj godini
2. Planiranje lektire po odjeljenjima u dogovoru s uciteljima

3. Upoznavanje ucitelja i uCenika s planom lektire po odjeljenjima te objavljivanje na

web-stranici
Skole
4. Planiranje nastave u Skolskoj knjiznici
5. Obnavljanje pretplate za djecje i stru¢ne Casopise

6. Narudzba novih prirucnika, strucnih knjiga, lektire te obnova slobodnog knjiznog

fonda
prema mogucnostima skole

7. Podjela pomocne i dopunske knjizni¢ne grade, didakti¢ke i audiovizualne grade
(koju godisnje dobivamo od Talijanske vlade posredstvom Narodnog sveudcilista iz

Trsta) usiteljima i u€enicima

8. ProucCavanje vaznih obljetnica naSe kulture i povijesti kako bi se moglo planirati

razne
manifestacije, izlozbe, uredenje panoai sl.

9. Okupljanje Mladih knjizni€ara, pisanje plana i programa rada, dogovor o radu Grupe

10. Priprema projekta PriCe koje lijeCe 54




11. Planiranje nastave filmske kulture u knjiznici
12. Podjela prve ovogodisnje lektire svim odjelima viSih razreda te ponavljanje
pravila ponasanja u Skolskoj knjiznici
13. Obnavljanje Clanstva, promjena razreda i upis novih u€enika u knjiznicu (knjiznicni
program
ZaKi)
14. DANI:
Medunarodni dan za oCuvanje ozonskog omotaca, 16.9.
Medunarodni dan mira, 21.9.
Pocetak jeseni, 23.9.
Medunarodni dan kulturne bastine i Dan europske bastine, 23. 9.
Europski dan jezika, 26.9.
Medunarodni dan gluhih, 29.9. (zadnja subota u rujnu)
Svjetski dan srca, 28.9.

LISTOPAD

1. U potrazi za knjigom — pretrazivanje knjizni¢nih kataloga (8. razredi)
2. Referentna zbirka — upoznavanje s enciklopedijskim izdanjima i mjestom na kojem
se

ista Cuva (3. razredi)
3. Djecji Casopisi — upucivanje ucenika na Citanje djecjeg tiska (2. razred)
4. Praéenje struénih ¢asopisa i izvjeS¢ivanje ucitelja o vaznim ¢lancima za rad u
nastavi
5. Upoznavanje s pravopisom i rje€nicima (4. razredi)
6. Sat filmske kulture — Suma Striborova (snimka lutkarske predstave) upoznavanje

s razlikom izmedu lutkarske predstave i lutka—filma (4. razred)

7. Sat filmske kulture — Ezopove basne: tri kratka crtana filma na temu basne (3.
razred)
8. Sat filmske kulture — Druzba Pere Kvrzice (4. razred)
9. Sat filmske kulture — crtani filmovi s motivom Andersenovih prica (Ruzno pace) (2.
razred)
10. Sat filmske kulture La fabbrica del cioccolato — (5.raz.)
11. Izlozba krusnih proizvoda u hodniku Skole te priprema prostora za blagoslov kruha
[

kratku misu zahvalnicu povodom Dana zahvalnosti za plodove zemlje i Svjetskog
dana hrane

12. DANI:
Svjetski dan zastite Zivotinja, 4.10.
Medunarodni dan djeteta, 5.10. (prvi ponedjeljak u 10 mjesecu)
Djedji tiedan, 5. — 11.10.
Dan neovisnosti, 8.10.
Dan zahvalnosti za plodove zemlje, 12.10.
Dan bijelog Stapa — Svjetski dan slijepih, 15.10.
Svjetski dan hrane, 16.10.
Medunarodni dan borbe protiv siromastva, 17.10.
Svjetski dan jabuke, 20.10.
Medunarodni dan Skolskih knjiznica (zadnji ponedjeljak u listopadu)
Svjetski dan animiranog filma, 28.10.
Medunarodni dan Stednje, 31.10.

STUDENI

1. Obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige — knjizevni susret
2. Sluzenje stru¢nom literaturom pri obradi zaéjSane teme (6. razredi)



3. Sat filmske kulture — Segrt Hlapi¢ (4. razred)
4. Godina svjetla — izloZzba povodom Medunarodne godine svjetlosti i tehnologija zasnovanih
na svjetlu
5. DANI:
Svjetski dan izumitelja, 9.11.
RusSenje berlinskog zida, 10.11.1989.
Svjetski dan ljubaznosti, 13.11.
Medunarodni dan tolerancije, 16.11.
Dan sje¢anja na Vukovar, 18.11. — obljetnica pada
Sveopci djecji dan, 20.11. — 25. godina prihva¢anja Konvencije o pravima
djeteta (1989.)
Svjetski dan televizije, 21.11.
Dan hrvatskog kazalista, 24.11.
Svjetski dan nekupovanja, 29.11.

PROSINAC

1. Uvodenje u€enika prvog razreda u Skolsku knjiznicu. Odrzavanje nastavnog sata
sa svim odjeljenjima posebno uz upoznavanje knjiznice te ucenicko sudjelovanje u
ovom svecanom satu (tko zna: Citanje, recitiranje, pjevanije...)

. Bozi¢ u nasoj knjiznici; uredenje knjiznice, panoa, priprema bozi¢nih pjesama

. Sat filmske kulture — BoZicna bajka (2. razred)

. Sat filmske kulture — Bambi (4 razredi)

. Sat filmske kulture — Druzba Pere KvrzZice (4. raz.)

. DANI:

Svjetski dan borbe protiv AIDS-a, 1.12.

Sveti Nikola, Dan Skole 6.12.

Tjedan solidarnosti, 8. — 15.12.

Dan ljudskih prava, 10.12.

Medunarodni dan planina, 11.12.

Henri Matisse, 145 godina rodenja (13.12.1869.)
lvan Zajc, 100 godina smrti (16.12.1914.)
PocCetak zime, 22.12.

Bozi¢, 25.12.

OOk, WN

SIJECANJ

1. Pripreme knjiznice za Il. obrazovno razdoblje (slaganje vra¢enih knjiga na police,
Lijepljenje ostecenih knjiga...)
2. Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pismenosti — upoznavanje ucenika
1. razreda s pravilima ponasanja u knjiznici
3. Knjizevnokomunikacijsko-informacijska kultura — uo€avanje razlike izmedu
pojedinih vrsta knjiga (knjiga zabavnog sadrzaja, znanstvena djela, enciklopedije i
dr.) — 4. razredi
. Sat filmske kulture — La marcia dei pinguini ( 6. raz.)
. DANI:
Svjetski dan mira, 1.1.
Svjetski dan smijeha, 10.1.
Dan sjeCanja na holokaust, 27.1.

(G203

VELJACA
1. Sat filmske kulture — Truman show (8.raz.)
2. Samostalno pronalazenje informacija (6. razred, grupno i po potrebi)
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3. Obiljezavanje Dana Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu (22.2.) —
PowerPoint
prezentacija i predavanje o vrstama knjiznica (7. razredi)
4. Put od autora do Citatelja — uoCavanje i izdvajanje bibliografskih podataka (3.
razredi)
5. Sat filmske kulture — Strumpfovi (2. razredi)
6. Sat filmske kulture — Vlak u snijegu (3. b razred)
7. Sat filmske kulture — Suma Striborova (snimka lutkarske predstave) (4. razred)
upoznavanije s razlikom izmedu lutkerske predstave i lutka-filma
8. DANI:
Medunarodni dan zastite mocCvara 2.2.
Valentinovo 14.2.
Svjetski dan socijalne pravde, 20.2.
Medunarodni dan materinjeg jezika 21.2.
Dana Nacionalne i sveuciliSne knjiznice, 22.2.
Dan ,ruzi€astih majica“ protiv nasilja u $kolama, 25.2.

OZUJAK

1. Sat filmske kulture — crtani filmovi s motivom Andersenovih pri¢a - Ruzno pace (2
razred)
2. Upoznavanje s funkcijom knjiznice u Skoli (4. razredi)
3. Upotreba gramatike hrvatskog jezika, pravopisa, rjeCnika hrvatskog jezika (7.
razred)
4. Sat filmske kulture — La vita e' bella (7.raz.)
5. DANI:
Dani hrvatskog jezika, 11. — 17.3.
Prvi Covjekov izlazak u svemir, 18.3.1965.
Medunarodni dan kazaliSta za djecu i mlade, 20.3.
Pocetak prolje¢a, 20.3.
Svjetski dan zastite Suma, 20.3.
Dan darovitih u¢enika, 21.3.
Svjetski dan pjesnistva, 21.3.
Svjetski dan lutkarstva, 21.3.
Dan borbe protiv rasne diskriminacije, 21.3.
Svjetski dan voda, 22.3.
Svjetski dan kazalista, 27.3.
No¢ s Andersenom, 27.3.
Sat za planet Zemlju (zadnje subote u oZujku)

TRAVANJ

1. Medunarodni dan djecje knjige

2. Jednostavni knjizevni oblici — upoznavanje s bajkom i pri¢om (2. razredi)

3. Mjesna (gradska/narodna) knjiznica — upoznavanije i posjet gradskoj biblioteci (3.
razredi)

4. Sat filmske kulture — Druzba Pere KvrZice (4. razred)

5. Sat filmske kulture — Duh u moévari (4. razred)

6. Sat filmske kulture — Ezopove basne: tri kratka crtana filma na temi basne (3.
razred)

7. Sat filmske kulture — Charley Chaplin (2. razred)

8. No¢ knjige

9. Obiljezavanje Medunarodnog dana djegje knjige — posjet OS «V.C. Emina» u
Lovranu
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10. DANI:
Medunarodni dan djecje knjige
Hans Christian Andersen, obiljezavanje rodenja (2.4.1805.)
Uskrs
Svjetski dan zdravlja, 7.4.
Dan nacionalnog parka PlitviCka jezera, 8.4.
Dan sjec¢anja na Zrtve Holokausta, 13.4.
Dan hrvatske knjige, 22.4.
Dan planeta Zemlje, 22.4.
Svjetski dan knjige i autorskih prava, 23.4.
Svjetski dan grafickog dizajna, 27.4.
Svjetski dan plesa, 29.4.
Medunarodni dan jazza, 30.4.

SVIBANJ

1. Referentna zbirka — priruCnici — upoznavanje s dje¢jom enciklopedijom, opéom
enciklopedijom i rje€nicima te ovladavanje tehnikom trazenja informacija, nauciti
sluziti se enciklopedijom (4. razredi)

. Sat filmske kulture — Pinokio (2. razredi)

. Sat filmske kulture — Duh u mocvari ( 4. raz.)

. DANI:

Praznik rada, 1.5.

Dan Sunca, 3.5.

Dan smijeha, 3.5.

Dan hrvatske enciklopedije, 5.5.

Tjedan Crvenog kriza (8. — 15.5.)
Svjetski dan Crvenog kriza, 8.5.

Dan Europe, 9.5.

Dan pobjede nad fasizmom u Europi, 9.5.
Svjetski dan ptica selica, 9. i 10.5.

Maijcin dan (druga nedjelja u svibnju)
Svjetski dan pisanja pisama, 11.5.
Medunarodni dan obitelji, 15.5.
Medunarodni dan muzeja, 18.5.
Medunarodni dan bioloSke raznolikosti, 22.5.
Svjetski dan sporta, 27.5.

A WN

LIPANJ

. Vraéanje svih posudenih knjiga i slikovnica
. Sredivanje knijiznice, slaganje knjiga na policama, lijepljenje oStecenih i otpisivanje
unistenih i izgubljenih knjiga
. Pisanje popisa obaveznih udZbenika za sve u€enike nase Skole
. Narucivanje novih udzbenika i priru¢nika za ucitelje
. Casopisi na razli¢itim medijima (7. razredi)
. Analiza potreba za lektirnim i stru¢nim naslovima te izrada popisa za nabavku novih
naslova
. DANI:
Svjetski dan zastite Covjekove okoline, 5.6.
Svjetski dan oceana, 8.6.
Svjetski dan borbe protiv djecjeg rada, 12.6.

o Ul bW N —
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9.4.  PLAN RADA TAJNISTVA, RACUNOVODSTVA | TEHNICKE SLUZBE
9.4.1. PLAN RADA TAJNIKA

Sadrzaj poslova i radnih zadaca tajnika Skole Cine normativno-pravni i upravni
poslovi, kadrovski poslovi, opéi poslovi, priprema sjednica Skolskog odbora i Vije¢a roditelja
te suradnja u pripremi sjednica drugih struc€nih tijela Skole.

Rad na elektroni¢kim on-line evidencijama vezanim za kadrovske poslove i raznim
aplikacijama: registar zaposlenika u javnom sektoru, sustav Riznice grada, HZMIO, HZZO,
zastita okoliSa, energije.

U poslove spada i izrada normativnih akata, njihovo tumacernje i provodenje. Uskladivanje
akata Skole s novim zakonskim propisima.

Tajnica svakodnevno obavlja i administrativne poslove, koji ukljuCuju rad sa strankama,
organizaciju uc€enicke prehrane (marende i ruc¢kova), poslove jednostavne nabave, a po
otrebi u drugih postupaka javne nabave, zaprimanje i urudzbiranje prispjele poste i e-poste,
dostava poste, vodenje pismohrane skole.

Tajnic¢ki poslovi obuhvacaju i koordiniranje te nadzor nad radom tehnike sluzbe.

Za svako pojedino razdoblje tijekom Skolske godine karakteristicna je odredena vrsta
poslova, koja prati Zivot i rad Skole kao ustanove.

Uz navedene poslove tajnica svakodnevno obavlja i druge poslove, bilo samostalno ili u
suradnji s ravnateljicom i ratunovodom, uciteljima i drugim djelatnicima $kole, koje je
nemoguce unaprijed planirati.

RUJAN

- priprema za pocCetak Skolske godine, dostava potrebnih podataka nadleznim gradskim i
Zupanijskim tijelima uprave te tijelima talijanske nacionalne manjine (podaci o u€enicima,
djelatnicima i razrednim odjelima),

- organizacija i priprema sjednica Skolskog odbora u suradnji s ravnateljicom i
predsjednicom SO te vodenje zapisnika,

- organizacija i priprema sjednica Vijeca roditelja te vodenje zapisnika,

- azuriranje e-matica i HUSO baze podataka u svojstvu administratora imenika,

- izrada ugovora o radu i drugi kadrovski poslovi u svezi popunjenja radnih mjesta do objave
javnog natjecaja,

- priprema javnog natjeCaja za izbor ucitelja drugih djelatnika, po ishodovanim
suglasnostima Ureda drzavne uprave i MZO,

- priprema dokumentacije za odlazak uéenika na struCne ekskurzije izvan zemlje u
organizaciji TU-Ul u suradnji s UPT,

- azuriranje e-Matice i HUSO baze podataka ucenika i zaposlenika,

- aZuriranje registra zaposlenika, azuriranje mati¢nih podataka u sustavu Riznice,

- pregled Skolske zgrade i drugih prostora,

- izdavanje uvjerenja i drugih potvrda uc€enicima,

- organizacija u¢enicke marende,

- organizacija toplog obroka uc€enika produzenog boravka,

- kontakti sa Skolskom ambulantom u svezi podataka o prvasima, dogovaranje termina za
provodenje cijepljenja i sistematskih pregleda prema planu rada Skolske ambulante,

- nabava opreme i nastavnih pomagala,

- sredivanje dokumentacije u svezi javne nabave, rad na izradi Plana nabave,

- rad na cjelokupnom sredivanju pismohrane Skole, arhivske i registraturne grade kao i

dokumentacije,

- rad sa strankama.
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LISTOPAD

- kadrovski poslovi - izrada ugovora o radu po zaklju€enju javnog natje€aja,

- aZuriranje registra zasposlenika i e-matice, uskladivanje za COP, azZuriranje Riznice,

- uskladivanje Statuta i Pravilnika s novim zakonskim propisima,

- rad na sredivanju pismohrane Skole,

- upucivanje, odnosno trazenje prijepisa ocjena — potvrda o upisu za otiSle odnosno pristigle
ucenike,

- suradnja s uciteljima na azuriranju Matic¢ne knjige ucenika,

- aZuriranje e-Matice (prebacivanje ucenika i kreiranje razrednih odjela), aZzuriranje HUSO
baze podataka,

- suradnja na izradi Godi$njeg plana i programa rada Skole za Skolsku 2019./2020. godinu,

- izrada statistickih izvjeS¢a Republi¢kog zavoda za statistiku-podrucne sluzbe u Rijeci,

- dogovori s tehni¢kom sluzbom u svezi tekucih poslova i rieSavanje eventualnih problema,

- dogovor u svezi organizacije rada lozaCa-pomoc¢no tehnickog radnika te nabavka
energenta za centralno grijanje,

- tekuci poslovi urudzbiranja i razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i elektroniCke poste,

- sudjelovanje na stru¢nom usavr$avaniju za tajnike $kola u organizaciji HZOS i UTIRUS-a,

- rad sa strankama.

STUDENI

- Tekuci poslovi svakodnevnog urudzbiranja i razvrstavanja prispjele poste i elektroniCke
poste,

- azuriranje registra zaposlenika vezano za COP, mati¢nih podataka u Riznici,

- pracenje strucnih glasila,

- rad na sredivanju pismohrane Skole,

- definitivno sredivanje prijepisa ocjena — potvrda o upisu otislih i pristiglih u¢enika,

- pripreme za obiljezavanje Dana $kole,

- rad sa strankama.

PROSINAC

- Tekuci poslovi svakodnevnog primanja i otpremanja poste i elektroniCke poste,
- izrada raznih izvje$¢a na kraju I. obrazovnog razdoblja,

- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora,

- organizacija i priprema sjednice Vijeca roditelja,

- suradnja sa tehnickom sluzbom,

- rad na sredivanju pismohrane Skole,

- suradnja u pripremi sveCane proslave BoZica i odrzavanja prigodne priredbe,

- rad sa strankama.

SIJECANJ

- Pripreme za pocetak Il. obrazovnog razdoblja,

- izrada raznih izvjesca,

- azuriranje registra zaposlenika i Riznice Grada Rijeke,

- izrada pismena vezanih za stru¢no usavrSavanje ucitelja i natjecanja ucenika, u okviru
suradnje s Talijanskom unijom-Unione lItaliana,

- tekuci poslovi u svezi primanja, urudzbiranja i razvrstavanja poste i elektroniCke poste,

- rad na sredivanju pismohrane Skole (zaklju€ivanje dokumenatcije iz 2019. godine i
otvaranje nove za 2020. godinu),

- nadzor nad radovima na teku¢em odrzavanju zgrade i opreme tijekom zimskih praznika,

- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora,

- rad sa strankama.

VELJACA
- tekuci poslovi urudzbiranja i razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i elektroniCke poste,
- azuriranje registra zaposlenika i Riznice Grada Rijeke,

- rad sa strankama, 60



- primanje i stvaranje akata,
- rad na sredivanju pismohrane Skole,
- koordinacija tehniCke sluzbe.

OZUJAK

- Tekuci administrativni poslovi,

- poslovi vezani za kadrovska pitanja i objavu natjeCaja po isteku 5 mjeseci,

- azuriranje registra zaposlenika i Riznice vezano za COP,

- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora,

- poslovi vezani uz provedbu postupka predbiljezbi za upis u I. razred Skolske 2020./2021.
godine.

- rad na sredivanju pismohrane Skole,

- rad sa strankama.

TRAVANJ

- Pracenje stru€ne literature i glasila,

- tekuci poslovi urudzbiranja i razvrstavanja pojedinacnih akata, poSte i elektroniCke poste,

- aZuriranje osobenika djelatnika,

- izrada raznih pismena vezanih za stru¢no usavrSavanje ucitelja u organizaciji Talijanske
unije-Unione ltaliana u suradnji s narodnim sveuciliStem u Trstu-Universita Popolare di
Trieste,

- izrada prijava za natjecanja ucCenika, u okviru suradnje s Talijanskom unijom-Unione
Italiana,

- organizacija rada tehniCke sluzbe tijekom proljetnih praznika,

- mnostvo neplaniranih poslova.

SVIBANJ

- Tekuci poslovi urudzbiranja i razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i elektroniCke poste,
- pracenje strucnih glasila,

- sudjelovanje na stru¢nom usavr$avanju za tajnike u organizaciji HZOS i UTIRUS-a,

- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora,

- pripreme za kraj Skolske godine,

- rad sa strankama,

LIPANJ

- Izrada plana godisnjih odmora djelatnika i izdavanje pojedinacnih rieSenja,
- poslovi oko urudzbiranja svjedodzbi u€enika starijih razreda,

- tekuci poslovi urudzbiranja i razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i elektroni¢ke poste,
- izrada rjeSenja o pedagosSkim mjerama,

- izrada statistickih i drugih izvjeS¢a na kraju Skolske godine,

- narudzbe pedagoske dokumentacije potrebite za narednu Skolsku godinu,
- rad sa strankama,

- pomo¢ uciteljima na aZuriranju e-matica,

- organizacija rada tehniCke sluzbe nakon zavrSetka nastave i

- mnostvo neplaniranih poslova.

SRPANJ

- Tekuci poslovi,

- kadrovski poslovi u svezi prestanka radnog odnosa i pripreme za utvrdivanje potreba za
narednu Skolsku godinu,

- planiranje radova na odrzavanju zgrade tijekom ljetnih praznika., u dogovoru s
ravnateljicom i domarom $Skole,

- koristenje godisnjeg odmora u drugom dijelu mjeseca.
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- Godisnji odmor u prvoj polovici mjeseca,

- provjera stanja Skolske zgrade i nadzor nad zavrSnim radovima na uredenju Skolske
zgrade kao i poslovima odrzavanja i CiS¢enja,

- pripreme za pocetak Skolske 2019./2020. godine,

- azuriranje registra zaposlenika i Riznice te e-Matice,

- azuriranje e-Matice za uc€enike 4.b i 8. razreda i druge ucenike koji napustaju nasu Skolu,

- nabavka nove opreme i pomagala, kontrola ispravnosti postoje¢e opreme,

- uvid u stanje i eventualna nabavka nove radne odjece tehnickoj sluzbi,

- suradnja na izradi statistickih i drugih izvjeS¢a na kraju Skolske 2019./2020. godine,

- tekuci poslovi u svezi primanja i otpreme poste i elektroniCke poste.

9.4.2. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

U Racunovodstvu Skole radi jedan zaposlenik — Voditelj raCunovodstva. Voditel;
raCunovodstva Skole obavlja opc¢e financijske poslove, racunovodstvene i knjigovodstvene
poslove, obraCune i isplatu placa, blagajniCke poslove, vodi evidencije i pla¢anje raCuna,
evidencije iz oblasti placa i naknada, izraduje potrebna izvjeS¢a, periodi€ne obracune i
zavrsni racun.

Svi ti poslovi obavljaju se tijekom Citave godine odredenim ritmom:
- pracenje struéne literature, primjena propisa vezanih za financijsko poslovanje te
uskladivanje s novim nacinom financiranja Skole od strane jedinice lokalne samouprave,
- kontiranje i knjizenje knjigovodstvenih isprava (izvoda, raCuna, blagajne, temeljnica)
- suradnja sa podruznicom FINA-e u Rijeci.
- suradnja i uskladivanje salda sa dobavljacima,
- kontrola, evidencija i placanje raCuna,
- obracuni i isplate plaéa i ostalih primanja djelatnicima,
- izrada i dostava statistickih podataka,
- izrada i dostava podataka Poreznoj upravi,
- izrada i dostava izvjeS¢a Ministarstvu znanosti i obrazovanja, prema potrebi,
- izrada i dostava izvjeS¢a Odjelu za odgoj i Skolstvo Grada Rijeke, prema potrebi,
- izrada i dostava izvjeS¢a Odjelu gradske uprave za zdravstvo i socijalnu skrb,
- vodenje evidencije dugotrajne imovine,
- obracun i naplata naknade za produzZeni boravak,
- obraCun i naplata naknade za program Projekt ranog u€enja informatike,
- rad sa strankama,
- ostali poslovi po potrebi, vezani za u€enike i djelatnike Skole.

RUJAN

- obradun pla¢a na teret MZOS,

- obrac€un i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZO,

- izraCun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajniCko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja Skole,

- poslovi vezani za poCetak Skolske godine.

LISTOPAD

- obradun pla¢a na teret MZOS, o



- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracCun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog ucenja informatike,

- evidencija naplate potraZivanja za ProduZeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Projekt ranog u¢enja informatike,

- izrada financijskih planova za Grad Rijeku,

- izrada rebalansa financijskog plana za tekucu poslovnu godinu,

- izrada financijskog plana za slijedec¢u poslovnu godinu,

- izrada trogodisnjeg financijskog plana

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZO,

- izraCun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- obraun smjenskog i prekovremenog rada (rad preko norme),

- obraCun za izradu tablica posebni i oteZani uvjeti rada,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni¢ko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja Skole.

STUDENI

- obradun pla¢a na teret MZOS,

- obrac€un i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obraCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog u€enja informatike,
- obracCun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracun i izrada rauna i uplatnica za Projekt ranog u€enja informatike,

- evidencija naplate potrazZivanja za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potraZivanja za Projekt ranog u€enja informatike,

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu plac¢a i prijevoza MZO,

- izraun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni€ko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja Skole.

PROSINAC

- obradun pla¢a na teret MZOS,

- obracun i isplata placa na teret vlastitinh sredstava za Produzeni boravak,
- obracCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- konacni obracun plac¢a za poslovnu godinu,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracCun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog ucenja informatike,

- evidencija naplate potraZivanja za ProduZeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Projekt ranog u€enja informatike,

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZO,

- izraCun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni¢ko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja Skole,

- pripreme za inventuru dugotrajne imovine,
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SIJECANJ

- obradun pla¢a na teret MZOS,

- obrac€un i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,

- obracCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog u€enja informatike,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potraZivanja za Projekt ranog u¢enja informatike,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu plac¢a i prijevoza MZO,

- izraCun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obrac¢un jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni¢ko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja Skole,

- konacni obracun amortizacije OSA,

- provjera knjizenja,

- izrada poreznih kartica djelatnika za proteklu godinu,

- priprema i obrada podataka za izradu Godi$njeg financijskog izvjestaja za proteklu godinu.

VELJACA

- obradun pla¢a na teret MZOS,

- obracCun i isplata placa na teret vlastitinh sredstava za Produzeni boravak,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,

- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracCun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog ucenja informatike,

- evidencija naplate potraZivanja za ProduZeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Projekt ranog u€enja informatike,

- izrada financijskih planova za Grad Rijeku,

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu plac¢a i prijevoza MZO,

- izraun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja $kole,

- priprema i obrada podataka za izradu GodisSnjeg financijskog izvjestaja za proteklu godinu,
- izrada godis$njih financijskih obrazaca (BIL, PR-RAS, PR-RAS konsolidacija, Obveze,
Obveze - grad, P-VRIO, OS-DEC, OS-Financiranje iznad minimalnog standarda).

- izrada Godisnjeg financijskog izvjestaja za proteklu godinu.

OZUJAK

- obradun pla¢a na teret MZOS,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za ProduZeni boravak,
- obracCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog u€enja informatike,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potraZivanja za Projekt ranog u¢enja informatike,

- izraCun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu plac¢a i prijevoza MZO,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni€ko poslovanje,
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- pracenje financijskog poslovanja $kole,
- zatvaranje poslovnih knjiga za proteklu godinu,
- otvaranje novih poslovnih knjiga za teku¢u godinu.

TRAVANJ

- obracun plac¢a na teret MZO,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog u€enja informatike,

- evidencija naplate potrazivanja za ProduZeni boravak,

- evidencija naplate potraZivanja za Projekt ranog u¢enja informatike,

- izrada S-PR-RAS obrasca - tromjesecCni statisticki izvjestaj,

- izrada RAD-1 G obrasca - statistiCki izvjestaj za proteklu godinu

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu plac¢a i prijevoza MZO,

- izraCun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obrac¢un jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni¢ko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja Skole.

SVIBANJ

- obradun pla¢a na teret MZOS,

- obracCun i isplata placa na teret vlastitinh sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracCun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracCun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog ucenja informatike,

- evidencija naplate potraZivanja za ProduZeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Projekt ranog u€enja informatike,

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu plac¢a i prijevoza MZO,

- izraun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni¢ko poslovanije,

- pracenje financijskog poslovanja Skole.

LIPANJ

- obracun plaéa na teret MZO,

- obraCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za ProduZeni boravak,
- obracCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- obracCun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog ucenja informatike,

- evidencija naplate potraZivanja za ProduZeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Projekt ranog u€enja informatike,

- izrada obraCuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZO,

- izraCun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni¢ko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja Skole,

- priprema podataka za Polugodisnji izvjesta;.
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- obracun plac¢a na teret MZO,

- obrac€un i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracCun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Projekt ranog ucenja informatike,
- obracun i isplata ostalih nakanda na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za ProduZzeni boravak,

- obracun i izrada raCuna i uplatnica za Projekt ranog u€enja informatike,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potraZivanja za Projekt ranog u¢enja informatike,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu plac¢a i prijevoza MZO,

- izraCun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obrac¢un jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajni€ko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja skole,

- Godisnji odmor.

9.4.3. PLAN RADA TEHNICKE SLUZBE

POSLOVI LOZACA | RADNE ZADACE NA ODRZAVANJU ZGRADE | CUVANJU
OBJEKTA

Domar Skole obavlja poslove loZzaCa centralnog grijanja te poslove na odrzavanju
Skolske zgrade.

U mjesecima od studenog do travnja, dok traje sezona grijanja, redovito odrzava
instalacije i brine se za njihov ispravan rad, kao i za urednost i funkcionalnost kotlovnice i
spremista za rezervoare. Suraduje s tajnicom u planiranju i nabavci loz ulja.

Na pocetku Skolske godine (dio ljetnih praznika u€enika) kao i za vrijeme zimskih,
proljetnih praznika, obavlja radove na odrZavanju i uredenju Skolske zgrade i okoliSa, a u
svezi s tim nabavlja potrebni materijal.

Osim navedenih osnovnih poslova, domar obavlja i poslove druge prirode, a narocito
se brine o:

- prihvatu i smjestaju loz ulja,

- Skolskoj zgradi i cjelokupnom inventaru,

- redovitom odrzavanju instalacija (vodovod i kanalizacija),

- ispravnosti protupozarnih i drugih aparata,

- otklanjanju kvarova i oSteCenja na Skolskoj zgradi i opremi, prema mogucnostima i
sposobnostima,

- postavlja inventarske brojeve na novonabavljenoj opremi i namjestaju,

- odrZzava nasade oko $kole, u obimu koji omogucavaju sredstva za rad kojima Skola
raspolaze.

Prilikom obavljanja dijela navedenih poslova izravho komunicira sa ovlastenim
predstavnicima i izvodaCima tvrtki, koji su temeljem ugovora upuceni od Odjela gradske
uprave za odgoj i Skolstvo (staklari, serviseri).

KUHARICA - POSLOVI VEZANI ZA PREHRANU UCENIKA

S obzirom na prirodu posla poslovi kuharice u Skolskoj kuhinji nisu ras¢lanjeni po
mjesecima vec se obavljaju redovito tijekom Citave godine, a to su:
- pripremanije i izdavanje Skolske marende,
- podjela rucka uc€enicima uklju¢enima u produzeni boravak,
- zaduzZenje i rukovanje inventarom u Skolskoj kuhiniji,
- odrZavanije CistocCe i higijene pribora i posuda,
- odrzavanje kompletne CistocCe Skolske kuhinje,
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- suradnja s tajnicom pri nabavci namirnica i drugih artikala potrebnih za pripravu ucenickih
marendi.

SPREMACICE - POSLOVI NA ODRZAVANJU CISTOCE

Poslovi i zaduZenja dviju spremacica te plan izvrSenja nije moguce rasclaniti po
mjesecima i razdobljima pa navodimo poslove koji se obavljaju redovito tijekom Citave
godine, kako slijedi:

- odrzavanje Cistoce ucionica, dvorane za tjelesnu kulturu, ureda te svih drugih prostorija u
kojima rade i borave u€enici i djelatnici $kole, $to se obavlja svakodnevno,

- pranje prozora, vrata, urednost zidova te brisanje inventara Skole, Sto se obavlja
periodi¢no,

- svakodnevno odrzavanje ulaza i dvoriSta Skole,

- generalno ciScenje svih prostorija tijekom Skolskih zimskih i ljetnih praznika.

Kako Skolska zgrada ima prizemlje i jedan kat, rad dviju spremacica organiziran je tako da
jedna radi na odrzavanju prizemlja, a druga prvog kata Skolske zgrade.

10. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG | TEKUCEG ODRZAVANJA

Tijekom Skolske 2019./2020. godine nastaviti ¢e se i planirati aktivnosti i postupci za
ishodovanje dokumentacije, za dogradnju dviju vecih ucionica.

Smatra se potrebitim uredenje unutarnje stolarije u Skoli (vrata u€ionica), a narocito je
potrebno urediti temeljito ulazna vrata. Zamjena dotrajalih kotlova za centralno grijanje je
prioritetni dio plana investicijskog i teku¢eg odrzavanja za 2020. godinu koji je dostavljen
Odjelu gradske uprave za gospodarenje imovinom Grada Rijeke.

Predsjednik Skolskog odbora: Ravnateljica $kole:
Sara VrbasKki lva Bradaschia Kozul

KLASA: 602-02/19-01/62
URBROJ: 2170-55-04-19-1
Rijeka, 04.10.20109.

67



	UČENIČKIH  DRUŠTAVA  DRUŽINA  I  SEKCIJA
	Plan i program aktivnosti tima školske medicine u osnovnim školama, tijekom  školske godine 2019./2020.
	Sadržaji rada
	1. Organizacija rada škole
	3. Statistički podaci na početku i na kraju školske godine
	5. Rad s roditeljima
	6. Rad s učiteljima
	7. Istraživanje i razvojni programi
	8. Skrb za mentalno zdravlje



