Na temelju &lanka 54. Statuta OS-SE , San Nicoldo“, a sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN br.
138/10, 19/14) 1 Uredbi o sastavljanju o predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15), ravnateljica OS-SE "San Nicolo" Iva
Bradaschia KoZzul, donosi dana 1. lipnja 2018. godine

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.
Ovim aktom utvrduje sc obveza pojedinih sluzbi OS-SE ,SAN NICOLO* (u nastavku: Skola) te propisisjc
procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti i ostali prihodi za posebne namjene (3kolska kuhinja, trogkovi
produzenog boravka i skolske marende, troSkovi u¢enja informatike u nizim razredima,prijevoz uéenika).

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 20.000,00 kn godiSnje, s kupcem ugovara

instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.
Procedura iz Clanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:
Rbr. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
; iy s Tijekom
1. Sklapanje ugovora Ravnatelj/Tajnistvo Ugovor ;
godine
_ N . Tijekom
2. lzdavanje raCuna Radunovodstvo Racun .
godine
L. . L. o 5 dana po
Ovjera i unos podataka u N Racun/Knjiga izlaznih racuna .
3. Ravnatelj/Racunovodstvo isteku
sustav (K60, K600) .
mjeseca
10 dana
.. 5 . 5 sy Knjiga izlazne poste/uruCenje | po isteku
4, Slanje izlaznog raduna Racunovodstvo/Tajnistvo . ;
razredniku mjeseca
obveze
5 E\f;de.ntlranje: kr}jlzer.lje i Ratunovodstvo knjiga izlaznih ra¢una/nalog Tjedno
prac¢enje naplacenih prihoda EU
Utvrdivanje stanja dospjelih i Mjesecno
6. nenaplacenih Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka
potrazivanja/prihoda
. ; Tij
7. Pracenje naplate prihoda Racunovodstvoo Opomena uelfom
godine
DonoSenje odluk isilnoj ; ij
8. SHesEte Dot ewo PrSEnc) Ravnatelj Odluka Tuek-om
naplati potrazivanja godine
Ovrha — prisilna naplata lr?aia[:)a
9. potrazivanja u skladu s Racunovodstvo/Tajnistvo Ovréni postupak f) .
. _ donosenja
Ovrénim zakonom A
Odlike




Skola u redovitom sustavu opominjanja izdaje opomenu/obavijest po osnovi duga koji odredeni

duznik ima prema Skoli,
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 3.

Clanak 4.

Nakon §to u roku 30 dana nije placen dug za koji je poslana opomena, raéunovodstvo o tome

obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.
Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 1.500,00 kn po jednom duzniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
2 3 4 b
1. Utvrdivanje Knjigovodstvene | Prije zastare
knjigovodstvenog stanja Racunovodstvo kartice potrazivanja
duznika/prikupljanje
podataka o poslovnom
racunu ili imovinskog
stanju
2. Prikupljanje Knjigovodstvena | Prije zastare
dokumentacije za ovrsni kartica ili potrazivanja
postupak Racunovodstvo racuni/obracun
kamata/opomena
S povratnicom
3. Izrada prijedloga za Nacrt prijedloga | Najkasnije dva
ovrhu Racunovodstvo/Tajnistvo za ovrhu radna dana od
Op¢inskom sudu pokretanja
ili javnom postupka
biljezniku
4. Ovjera i potpis Prijedlog za oviliti | Najkasiiijé dva
prijedloga za ovrhu Ravnatelj Op¢inskom sudu | radna dana od
ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
5. Dostava prijedloga za Knjiga izlazne | Najkasnije dva
ovrhu Op¢inskom sudu Tajnistvo poste radna dana od
ili javnom biljezniku potvrde
prijedloga
6. Dostava pravomo¢nih Pravomoc¢no Najkasnije dva
rjesenja o ovrsi FINI Tajnistvo rjeSenje radna dana od
primitka
pravomoénih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit e se na mreznim stranicama Skole.

KLASA:

401-01/18-0101

URBROJ: 2170-55-01-18-1
Rijeka, 01.06.2018.
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