
Na ternelju dlanka 54. Statuta OS-SE ,,San Nicold", a sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovomosti (NN br.
138110, l9ll4) i Uredbi o sastavljanju o predaji lzjave o fiskalnoj odgovonrosti i izvjeitaja o prirqjeni
fiskalnih pravila (NN br. 7Bl11, 106l12, l30l13, 19115 i l19ll5), ravnateljica OS-SB "San Nicolo" h,a
Bradaschia KoZul, donosi dana 1. lipnja 2018. godine

PROCEI}URU PRAEENJA I NAPLATE PRTIIODA I PRIMITAKA

itanat t.

ovim aktom utwtlujo se obvoza pojedifiih sluZbi OS-SE ,,SAN NICOLO* (u nastavku: Stota; ts plopisuje
procedur4 odnosno nadin i rokovi prafenjai naplate prihoda i primitaka Skote.

Prihodi koje Skola napladuje su vlastiti i ostali prihodi za posebne narnjene (Skolska kuhinja tro5kovi
produZenog boravka i Skolske marende, trolkovi udenja informatike u nilirn razredima,prijevoz udenika).

Ako Skola ugovoti ,al.rp prostora vrijednosti ve6oj od 20.000,00 kn godi5nle, s kupcem ugovara
instrument osiguranj a pladanj a.

itanat z.

Procedura iz dlanka f . izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije dnrgadije
odredeno:

Rbr. AKTI\rNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

I 2 -t 4 5

I Sklapanje ugovora Ravnatelj/TajniStvo Ugovor
Tijekom
godine

2. lzdavanje raduna Radunovodstvo Radun
Tijekorn

godine

J.
Ovjera i unos podataka u

sustav
Ravnatelj/Radunovodstvo

Raiun/Knj ig a izl aznih raduna

(K60, K600)

5 dana po

isteku

mjeseca

4. Slanje izlaznog raduna Radunovod stvo/Taj ni Stvo
Knj iga izlazne po5te/urudenj e

razredniku

i 0 dana

po isteku

mjeseca

obveze

5.
Evidentiranj e, knj iZenj e i

pracenie naplaienih prihoda
Radunovodstyo

knj iga izlaznih raduna,/nalog

EU
Tjedno

6.

Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenaplaienih

potraZivanja/prihoda
Radunovodstvo Izvod otvorenih stavaka

Mjesedno

7. Pradenje naplate prihoda Radunovodstvoo Opomena
Tijekom
godine

8.
Dono5enje odluke o prisilnoj

naplati potraZivanja
Ravnatelj Odluka

Tijekom
godine

9.

Ovrha * prisilna naplata

potraZivanja u skladu s

Ovr5nim zakonom

RadunovodstvolTaj ni Stvo Ovr5ni postupak

15 dana

nakon

dono5enja

\JUILIhU



ilanak 3.

Skoh ,, redovitom sustavu opominjanja izdaje opomenu/obavijest po osnovi duga koji odredsni
duinik irna prerna Skoli.
Tijekorn narednih 30 dana Radunovodstvo nadzile naplatu prihoda po opomenama.

elanak 4.

Nakon Sto u roku 30 dana nije pladen dug zakoji je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavje5tava ravnate[fa koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se pokre6e ovr'5ni
postupak kod javnog biljeZnika.
Ow5ni postupak se pokrece za dugovanja u visini veioj od 1.500,00 kn po jednorn duZniku.
Procedura iz stavka f . izvodi se po slijedeiern postupku:

ilanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danorn dono5eqfa i objavit 6e se na mreZnirn stranicama Skoh.

KLASA: 401-01/18-0101
URBROJ: 2 170-55-0 l-l 8-1
Rijeka, 01.06.2018.

Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
I ') L

1. Utvrdivanje
knj igovodstvenog stan j a

duZnika/prikupljanje
podataka o poslovnom
radunu ili irnovinskog

staniu

Radunovodstvo
Knjigovodstv'ene

kartice
Prije zastare
potraZivanja

2. Prikupljanje
dokumentacije za olr'Sni

postupak Radunovodstvo

Knjigovodstvena
karlica ili

raduni/obradun
kanata,/opornena

s pou'atnicotn

Prije zastare
potraZivanja

J. lzradaprijedloga za
ovrltu Radunovodstvo/Tajn i Stvo

Nacrt prijedloga
za or,r'hu

Op6inskorn sudu
ili javnorn
bilieZniku

Najkasnije dva
radna dana od

pokretanja
postupka

,+. Ovjera i polpis
prijedloga za ovrhu Ravnatelj

D :t_-1r-__- ,- ,-- tr-rrJEuruB zir uvllru
Opiinskorn sudu

ilijavnom
bilieiniku

rr,:1- :: -r-.L\i{Kaslrutr uva
radna dana od

pokretanja
oostuoka

5. Dostava prijedloga za
ovrhu Opiinskom sudu
ili javnom biljeZniku

TajniStvo
Knjiga izlazne

podte
Najkasnije dva
radna dana od

pofvrde
priiedlosa

6. Dostava pravolnocnih
rje3enja o ovrsi FlNl TajniStvo

Pravomo6no
rjeSenje

Najkasnife dva
radna dana od

primitka
ntqrrnrmnFrrih

rieSenia

Iva Bradaschia KoZul


