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OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI
(osobna karta §kole)

Osnovna Skola-Scuola elementare:

SAN NICOLO

Adresa (mjesto, ulica, broj):

RIJEKA, MIRKA CURBEGA 18

Broj i naziv poste:

51000 RIJEKA

Broj telefona/telefaxa:

051/641-524, 051/645-915

E-mail: se@os-san-nicolo-ri.skole.hr
Zupanija: PRIMORSKO-GORANSKA
Mati¢ni broj Skole 3320863
Broj ucenika: I-1V. razred: 89 Broj razrednih odjela I-IV: 7
V-VIIL razred: 63 Broj razrednih odjela V-VIII: 4
Ukupno: 152 Ukupno: 11
Broj podruc¢nih razrednih odjela (Skola): /
Broj djelatnika: a) ucitelja razredne nastave: 8
b) ucitelja predmetne nastave 12
¢) ucitelji izborne nastave: 8
d) ucitelji PB na teret Grada: 3
¢) stru¢nih suradnika 3 (%+t%+])
d) ostalih djelatnika 10
Ravnatelj kole: IVA BRADASCHIA KOZUL

Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i

¢lanka 45. Statuta Osnovne $kole - Scuola elementare "San Nicolo" iz Rijeke, Mirka Curbega

18, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 7. listopada 2026. godine, na prijedlog ravnateljice, a po

pribavljenom misljenju U¢iteljskog vijeca i Vijeca roditelja od 5. listopada 2026. godine, donosi
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1.UVJETI RADA

1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Kao 1 proteklih Skolskih godina u hrvatskim odjelima upisana su djeca koja stanuju
uglavnom u neposrednoj blizini Skole.

Upis djece u odjele na talijanskom jeziku razlikuje se jer se u te odjele upisuju djeca iz
cijelog zapadnog dijela grada i okolnih gradova: Opatije, Lovrana, Ike, I¢i¢a, Viskova, Matulja
1 Kastva. Prometna povezanost zadovoljava potrebe ucenika putnika. U strukturi ucenika

zastupljeni su svi drustveni slojevi.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

Skola je izgradena 1931. godine po tada$njim normativima, zdrave i &vrste konstrukcije,
Sto 1 danas zadovoljava. Stalnim odrzavanjem te promjenama namjene prostora, nastoji se
odrzati funkcionalnost skole.

Skola raspolaZe sa 13 uéionica.

Dvorana za tjelesno-zdravstvenu kulturu zadovoljava potrebe razredne nastave, ali ne i

predmetne. Taj se nedostatak rjeSava koristeci, §to je viSe moguce, Skolsko dvoriste.

1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE | IZGRADNJE NOVOG PROSTORA

Zbog sve veceg broja ucenika u razrednim odjelima s nastavom na talijanskom jeziku i
velike potrebe za ve¢im u¢ionicama, ove Skolske godine pocela je gradnja dviju vecih ucionica
na istoénom krilu zgrade (125 m2), te jo§ dvije na zapadnom dijelu (125 m2), kako to

dozvoljava postojeca izgradenost toga dijela.



1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREPIVANJA

- zelene povrsine 450 m2 djelomi¢no zadovoljava

- igraliSte 1575 m2 djelomic¢no zadovoljava

Kako u krugu Skole ne postoji prostor za rekreaciju, djeca 1 mladez okolnih zgrada
koriste igraliSte za igru i sastajaliSte. Takvo zadrzavanje i okupljanje na prostoru Skolskog
igraliSta uzrokuje razne, ponekad i velike Stete, kao $to su izmedu ostalog grafiti na fasadi skole,
ostecena ograda i devastirana stabla i raslinje. Zahvaljuju¢i videonadzoru vanjskog dijela skole,
smanyjila su se oSte¢enja te nepozeljna zadrzavanja u krugu skole.

Dio zelenih povrSina stepenasto je uredeno, gradnjom malih kamenih zidi¢a. Ucitelji 1
visih 1 nizih razreda te produzenog boravka ¢e ove godine redovito odrzavati Skolski vrt, kao

jednu zdravo psihofizicku aktivnost. Zasadene su uglavnom primorske biljke.

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ 2026./2027.
GODINI

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Ime i prezime Predmet koji predaje
Sandra Srdo¢-Marmili¢ Matematika i Fizika
Melita Adany Razredna nastava
Helena Zitko Razredna nastava
TaSana Bobanovi¢ Razredna nastava
Tea Paskov Vukojevic¢ Likovna kultura
Anastazija Soldan Engleski jezik i Spanjolski jezik
Nina Tomsi¢ Dubrovié¢ Engleski jezik
Sara Vrbaski Talijanski jezik kao materinski
Emanuela Koraca Razredna nastava
Sabrina Marici¢ Razredna nastava
Vlasta Hribar Barkovi¢ Glazbena kultura




Vedrana Vujnovi¢

Informatika

Martina VVrban Mavrinac

Vjeronauk

Katarina Bacié¢

ProduZeni boravak

Marin Cucancié

Tehnic¢ka kultura

Nina Zivkovi¢

Povijest

Lidija Mijatovi¢ Informatika i Talijanski jezik kao
strani jezik
Johnny Mavri¢ Geografija

Marta Malinarié¢

Tjelesna i zdravstvena kultura

s. Andreja Ziher

Vjeronauk

Jelena Loncar

Hrvatski jezik

Martina Cucancié

Hrvatski jezik

Ivana Baraba

ProduZeni boravak

Katarina Bedlek

Hrvatski jezik

Tea Modrusan

Razredna nastava

Nika Jeli¢ Rajnovi¢

Priroda, Biologija, Kemija

Lara TroSelj

Razredna nastava

Laura Gracan

Vjeronauk

Valentina Ostrugnjaj

Produzeni boravak

Svi ucitelji u razrednoj nastavi, imaju potrebnu struénu spremu za rad u razrednoj nastavi.

Prema stupnju stru¢ne spreme prevladava VSS.




2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Ime i prezime

Radno mjesto

Ester Bakotié¢-Sepi¢

psiholog mentor

Natasa Jel¢i¢ Kovacevié

cen e

Iva Bradaschia Kozul

ravnatelj mentor

Katarina Meznarié

pedagog

2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM | TEHNICKOM OSOBLJU

SKOLE

Ime i prezime

Radno mjesto

Tatjana Pavlesic¢

Pomoc¢nik u nastavi

Danijel JaSka

Pomoc¢nik u nastavi

Boris Zele

Struc¢ni radnik na tehni¢kom odrzavanju

Alen Vrdoljak

Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu

Sladana Lini¢

Kuharica - slasti¢arka 2

Vesna Kavasc¢an

Kuharica - slasti¢arka 2

Violeta Omerovié¢

Spremacica - Cistacica

Zeljka Luka¢

Spremacica - Cistacica

Doriana Andrié¢

Vod. raGunovodstva u $koli |

Adriana Matijevi¢ Vrdoljak

Tajnica Skolske ustanove |




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Broj ucenika
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3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

Nastava je u $koli organizirana u jednoj - jutarnjoj smjeni i to:

JUTARNJA SMIJENA ..o od 8,30 do 14,30 sati
PRODUZENI BORAVAK .............. od 12,00 do 16,30 sati

Nastava se odvija za sve razredne odjele u jednoj - jutarnjoj smjeni, kada dezuraju Cetiri
ucitelja od 8,00 do 14,30 sati.
Za sve ucenike u Skoli je organiziran topli obrok, dok je za ucenike koji pohadaju
produzeni boravak organiziran i kompletan rucak te uzina.
Skola nema posebno organiziran prijevoz te uéenici za dolazak i odlazak koriste javni

prijevoz.

3.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Kalendar tekuce Skolske godine — 2026. / 2027.

e Nastavna godina pocinje 7. rujna 2026. godine, a zavrSava 15. lipnja 2027. godine,

odnosno 22. svibnja 2026. godine za uc¢enike zavrSnih razreda srednje Skole.
e Nastava se ustrojava u dva polugodista.
e Prvo polugodiste traje od 7. rujna 2026. godine do 23. prosinca 2026. godine.
e Drugo polugodiste traje od 7. sijecnja 2027. godine do 15. lipnja 2027. godine, a za

ucenike zavrs$nih razreda srednje Skole do 22. svibnja 2027. godine.

Odmor za ucenike tijekom nastavne godine realizirat ¢e se na sljedeci naCin:

e Prvi dio zimskih praznika za ucenike pocinje 24. prosinca 2026. godine i traje do 5.
sije¢nja 2027. godine, s tim da nastava pocinje 7. sije¢nja 2027. godine.
e Drugi dio zimskih praznika za uc¢enike poc€inje 22. veljac¢e 2027. godine i traje do 26.

veljace 2027. godine, s tim da nastava pocinje 1. ozujka 2027. godine.



e Proljetni praznici za u¢enike pocinju 25. ozujka 2027. godine i zavrSavaju 4. travnja
2027. godine, s tim da nastava pocinje 5. travnja 2027. godine.
e [ jetni praznici poCinju 16. lipnja 2027. godine, osim za uc¢enike koji polazu

predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni rad.

Broj dana a) Upis
Broj dana ukupno Obiljezavanj ul. raz.
e
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: N . N b)
] ni i )
R a a | - Dana $kole Podjela
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) a S ) R S - Dana Zupe svjedod
razdoblje S avni )
d ) a - Drugih Zbi
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n a d a drzavnih a)
c
i v n % praznika i b)
h n i n blagdana
i h i
h h
I
(od 7.09.2026. | IX. 22 18 /
-do X. 22 22 / 85 77
23.12.2026.) XI. 20 20 2 Svi Sveti,
XIl. 21 17 7 Dan sjecanja
Dan skole,
Bozi¢
1. l. 20 17 4 Nova godina,
(od Il. 20 15 / Sveta tri
7.01.2027.) II. 22 18 6 kralja
do V. 22 20 2 a) b)
15.06.2027.) V. 20 18 2 Uskrs,
VI. 21 11 1 Praznik rada,




Dan
Drzavnosti,
Tijelovo, Dan
antifas.borbe,

Vel. Gospa

125 | 99

210 176

Popravni ispiti — ispitni rok 24. i 25. kolovoza 2027.
Godisnji kalendar rada Skole u skladu je sa Pravilnikom o pocetku i zavr$etku nastavne godine,

broju radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i srednjih Skola za Skolsku 2026. / 2027.

godinu.
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM
ODJELIMA (Redovna nastava)

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE Ukupn
NASTAVNI Po odjelima od I - VIII. Razreda 0
PREDMET planira
no
la [ 1L [ {Ma]ll IV ]IV]|V]VI | VIV
a|b Ib| a b I
Hrvatski jezik 140 | 14 | 1 | 140 | 17 | 140 | 17 | 14 | 140 | 140 | 14 | 1820
0|7 5 510 0
5
Talijanski jezik- 175 |17 | - | 175 | - |175| - | 17 | 175 | 140 | 14 | 1330
mat 5 5 0
Likovna kultura 35|33 3 3|3 3|3 |3 |3 |3 | 420
5

Glazbena kultura 35 35| 3| 3 |33 3|33 |3 |3 | 420

5
Engleski jezik 70 | 70| 7| -70 |70 | 70 | 70 | 10 | 105 | 105 | 10 | 980
- 10 - 5 5
Talij.jez. kao strani - - | - - 70 | - - - - 70
Spanjolski jezik - --] - |-1T70 70| 70 | 70 | 70 | 350
Matematika 140 | 14 | 1 | 140 | 14| 140 | 14 | 14 | 140 | 140 | 14 | 1680
0|4 0 0|0 0




Priroda - - - - - - - |52 70 - -
) 1225
Biologija - - | - - - - - - - 70 | 70 | 140
Kemija - -] - - - - - - - 70 | 70 140
Fizika - -] - - - - - - - 70 | 70 140
Priroda i drustvo 70 | 70| 7| 70 | 70| 105 | 10 - - - - 630
0 5
Povijest - - - - - - - | 70| 70 | 70 | 70 | 280
Zemljopis - -] - - - - - |52| 70 | 70 | 70
5 262,5
Tehnicka kultura - - - - - - - 35| 35 35 | 35 140
Tjel. i zdrav. 105101 |105(10| 70 | 70 | 70| 70 | 70 | 70 | 1050
Kultura 510 5
5
Ukupno 770 | 77 | 6 | 770 | 56 [ 840 | 70 | 98 | 101 | 112 | 11
0|3 0 0 0 5 0 20 | 9.975
0

4.2. 1ZVANUCIONICKA NASTAVA

Izvanucioni¢ka nastava oblik je nastave koji podrazumijeva realizaciju planiranih
programskih sadrzaja izvan nastave. Op¢i cilj izvanucCionicke nastave je ucenje otkrivanjem u
neposrednoj Zivotnoj stvarnosti, a time se kod uc€enika potice radost otkrivanja, istrazivanja i
stvaranja te razvoj sposobnosti sudjelovanja kao aktivni ¢lan tima ¢ime utjeCe na stvaranje
kvalitetnih odnosa unutar odgojno obrazovne skupine. U izvanuc¢ioni¢ku nastavu ukljuceni su

1 Skolski izleti.
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IzvanucioniCku nastavu planira svaki razredni uditelj, razrednici starijih razreda i

predmetni ucitelji. Ucitelji planiraju izlete koji su uglavnom u nasoj Zupaniji, vodec¢i rauna o

mogucénostima roditelja.

Skola je planirala slijedeée:

INSEGNAMENTO FUORI CLASSE la - 1Va

1. Ciklus (razred): la, lla, llla, IVa

Aktivnost/Attivita

Visiteremo/Posjetit ¢emo:

Il teatro dei burattini / Kazaliste lutaka

- La Casa del bambino /Djecja kuca

- la Casa del giovane/Dom mladih

- Il teatro "Ivan Zajc”, HKD / HNK “Ivan Zajc”
- La Comunita degli Italiani / Zajednica talijana
- Abbazia ( Comunita degli Italiani )

- La casa editrice Edit /Izdavacka ku¢a EDIT

- Radio Fiume /Radio Rijeka

- Le scuole di insegnamento in lingua italiana /

Osnovne $kole s nastavom na materinjem jeziku
- Monte Libri¢ (Pola) / Monte Libri¢ (Pula)

- Passeggiate per la citta e nei dintorni della scuola /

Setnja po gradu i okolici

- Osservare la propria citta dal mare (Noleggio della

barca) / Promatranje grada vozeci se brodicem

- Visitare le spiagge di Costabella /posjet plazama
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Kostabele

- Lezione su campo: Gorski kotar ( Delnice ) Istria,
Smrika /Terenska nastava: Gorski Kotar (Delnice ),

Istra, Smrika

- Scuola in natura (IVa) Zagorje croato / Skola u prirodi

(Iva) Hrvatsko zagorje

2. Cilj / Obiettivo

3. Obrazlozenje cilja / La logica

del obiettivo

e osservare la natura in tutte le stagioni dell'anno /

promatrati prirodu u svim godi$njim vremenima

e sviluppare un rapporto positivo verso gli animali e
verso I'ambiente / razvijati pozitivan odnos prema

Zivotinjama i okolini

- sviluppare un comportamento educato per strada
nell'autobus, nel treno, durante le visite / razvijati i
poticati pristojno ponasanje po ulici, u autobusu, u
vlaku, tijekom boravka u ustanovama koje se

posjecuju

4. Ocekivani ishodi/postignuca /

Risultati attesi

Ucenik ¢e mo¢i/ L'alunno potra:

- socializzazione degli alunni / socijalizacija u€enika

- sviluppare I’abitudine di partecipare agli spettacoli /

razvijati naviku posjecivanja priredbi

- sviluppare I’abitudine di fare del bene / razvijati

naviku ¢injenja dobrih djela

- sviluppare I’autonomia e 1’accettazione delle
regole comportamentali / razvijati autonomiju i

prihvacanje pravila ponasanja
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5. Nacin realizacije / Modalita di

realizzazione

Oblik / Modalita:
Sudionici / Partecipanti:
Nacini u¢enja / Modalita d’
apprendimento :

Metode poucavanja / Modalita d’

insegnamento:

Il programma verra realizzato con visite ai luoghi elencati al
primo punto della tabella. / Program ¢e biti realiziran

posjetima navedenim mjestima u prvoj tocki ove tablice.

6. Potrebni resursi/moguce
teSkoce / Risorse necessarie,

possibili difficolta:

7. Vremenik aktivnosti / Periodo

di realizzazione

- durante 1’anno scolastico 2026/2027 / tijekom nastavne
godine 2026./2027.

8. Nacin pracenja i provjere
ishoda/postignuca / Modalita di

valutazione dei risultati attesi

Il programma verra realizzato con visite ai luoghi elencati nel

primo punto di questa tabella.

Program ¢e biti ostvarivan posjetima nabrojanim mjestima u

prvoj tocci ove tablice.

9. Odgovorne osobe /

Responsabili:

10. Troskovnik aktivnosti /
Preventivo del programma,

attivita o progetto:

Le maestre di classe/Uciteljice razredne nastave: Sabrina

Marici¢, TaSana Bobanovi¢, Emanuela Koraca i Lara Troselj

A carico dei genitori e dell’Unione Italiana/ Na trosak

roditelja i Zajednice Talijana
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IZVANUCIONICKA NASTAVA

1. Ciklus (razred): IZVANUCIONICKA NASTAVA
Aktivnost/Attivita, progetto . . .
Prvi i drugi obrazovni ciklus

2.B,3.Bi4B

POSJETIL, IZLETI, TERENSKA NASTAVA, SKOLA U
PRIRODI:

- Setnja okolicom §kole, odlazak u obliznji park, Sumu,

gradsku plazu
- Posjet muzejima grada Rijeke i/ili okolice
- Posjet HNK Ivana pl. Zajca i GK lutaka
- Posjet kinu (Cinestar ili Art kino) i Djec¢joj kuci
- Posjet DK Stribor i drugim ograncima
- Posjet Villi Ruzi¢

- Posjet meteoroloSkoj postaji i/ili Nastavnom zavodu

za javno zdravstvo
- Posjet vatrogasnoj postaji
- Posjet Domu mladih

- Sudjelovanje na karnevalskim manifestacijama u

Rijeci

- Sudjelovanje na sportskim natjecanjima i projektima
(Rijeka pliva, Erste plava liga), na stadionu / plivalistu

Kantrida i na drugim sportskim objektima

16




Obiljezavanje HOD-a

Posjet klizalistu ,,Morska pahuljica®
Posjet Astronomskom centru Rijeka
Posjet centru grada Rijeke, Trsat i okolica
Voznja vlakom i/ili brodom

Sudjelovanje u programu i aktivnostima Crvenoga
kriza

Sudjelovanje u humanitarnim akcijama i projektima

Sudjelovanje u programima obiljezavanja
Djecjega tjedna te ostalim programima DruStva Nasa

djeca
Skola u prirodi za u¢enike 4.b razreda - Zagorje
Poludnevni izlet:
Jednodnevni izlet: sjevernojadranski otoci
Terenska nastava: Fuzine, Vrata

Suradnja s Medicinskim fakultetom i Fakultetom

dentalne medicine te Uc¢iteljskim fakultetom

Sudjelovanje u humanitarnim akcijama (Udruga

Depaul, Kuca utocista, Socijalna samoposluga)

Posjet aktualnim izloZbama
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2. Cilj / Obiettivo

3. Obrazlozenje cilja / La logica

del obiettivo

Cilj izvanucionicke nastave je pruziti ucenicima priliku za
stjecanje razlicitih zivotnih iskustava i komunikacijskih

vjestina.

Omogucava u€enicima ucenje u prirodnom okruzenju te
imaju priliku upoznati i istraziti prirodne posebnosti i

kulturnu bastinu:

Ucenik ¢e razviti pravilan odnosa prema prirodi i drustvu te

ljudima i1 dogadajima.
Mo¢i ¢e smisleno povezati razlicite nastavne sadrzaje.

Razli¢itim poticajima Ce se kreativno izraziti u likovnom,
glazbenom ili literarnom smislu te stjecati znanja i vjesStine

kretanja u novom prostoru.

4. Ocekivani ishodi/postignuca /

Risultati attesi

Ucenik ¢e moéi / L'alunno

potra:

Ucenik ce:
- istraZiti 1 upoznati zavi¢ajne osobitosti i posebnosti
- uociti promjene u prirodi s izmjenom godis$njih doba

- razvoj jezicnih, likovnih 1 glazbenih sposobnosti

poticuci posjete kulturnim ustanovama

- poticati i razvijati pozitivan odnos u¢enika prema

vlastitom zdravlju i sigurnosti
- upoznavanje i njegovanje tradicije 1 obi¢aja zavicaja
- osvjescivanje ekoloske svijesti ucenika

- razvoj prometne kulture u¢enika kao sudionika u

prometu

- razvoj i poticanje razvoja motorickih sposobnosti
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ucenika.

5. Nacin realizacije / Modalita | Rad u manjim grupama, radioni¢kim pristupom.

di realizzazione
Ucenici 2. b, 3. b14. brazreda

Oblik / Modalita
Sudionici / Partecipanti

Nacin rada po promatranju, zamisljanju, izmisljanju po
vizualnom, literarnom i likovnom poticaju.

Nacini ucenja / Modalita d’ . ) N
_ Metode rada: analiti¢ko promatranje, demonstracija, usmeno
apprendimento ] ] o ] ] ] .
izlaganje, razgovor, slikanje, crtanje, oblikovanje, hodanje,
Metode pouc¢avanja /Modalita tr¢anje, aktivno, istrazivacko i suradni¢ko ucenje, imaginacija,
d’ insegnamento iznoSenje vlastitog misljenja, dijaloska metoda, simulacija,

igra, rjeSavanje problema.

6. Potrebni resursi/moguce Ulaznice, putne karte, pametne kartice za vlak
teSkoce/ Risorse necessarie,

possibili difficolta:

7. Vremenik aktivnosti / Tijekom nastavne godine 2026./2027.

Periodo di realizzazione

8. Nacin pracenja i provjere -izrada prigodnih plakata
ishoda/postignuéa / Modalita di

. . . . - prezentacija rada ostalim ucenicima skole
valutazione dei risultati attesi

- prezentacija aktivnosti na mreznoj 1 Facebook stranici Skole
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9. Odgovorne osobe /

Responsabili:

10. Troskovnik aktivnosti /
Preventivo del programma,

attivita o progetto:

Uciteljice razredne nastave: Melita Adany, Tea ModruSan,

Helena Zitko
- turisticki djelatnici

- vanjski suradnici

10. Troskovnik aktivnosti /
Preventivo del programma,

attivita o progetto:

- ovisno o planiranom programu troskovi su razliciti
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- Ciklus (razred):
7- 8.

Aktivnost/Attivita,

progetto

7.-8. razred, 7.-8. classe

Groznjan-umjetni¢ka radionica / Laboratorio artistico a Grisignana

2. Obiettivo/Cilj
Obrazlozenje cilja/ La

logica dell'obiettivo

Ucenici ¢e imati moguénosti kreativno izraziti se na otvorenom prostoru u
prekrasnom srednjovjekovnom ambijentu. / Gli alunni avranno la possibilita
di esprimersi in maniera creativa all’aperto nella bellissima cittadina

medioevale.

Ojacati poStovanje prema kulturnoj bastini. / Rafforzare il rispetto per il

patrimonio culturale.

Promicati grupni rad s uenicima iz drugih manjinskih Skola. / Promuovere il

lavoro in gruppo con gli alunni delle altre scuole della minoranza.

Poticati pozitivan stav prema kulturnoj bastini. / Attivare atteggiamenti di

conoscenza e di rispetto nei confronti del patrimonio artistico.

Upoznati teritorij na kojemu Zivimo s raznih stajaliSta: geografskog,
povijesnog 1 kulturnog zajedno s lokalnim tradicijama. / Conoscere il
territorio in cui viviamo da vari punti di vista: geografico, culturale e storico

insieme alle tradizioni locali.
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4. Scopo dell'attivita /

Namjena aktivnosti

Sensibilizzare gli alunni alla valorizzazione del patrimonio storico, artistico
e culturale. / Povecati svijest ucenika o povijesnoj, umjetnickoj i kulturnoj

bastini.

Stimolare la capacita di osservare, analizzare e esprimere in maniera creativa
all'aperto. / Potaknuti sposobnost opazanja, analiziranja i kreativnog

izraZzavanja na otvorenom.

Poticati kreativnost i suradnju medu ucenicima. / Sviluppare la creativita’ e

la collaborazione tra gli allievi.

Projekt omogucuje ucenicima istrazivanje i dokumentiranje zavicajnih
motiva, razvijanje istrazivackih vjestina i kreativnog izrazavanja, te jacanje
osjecaja pripadnosti zajednici. /Il progetto consente agli alunni di indagare,
documentare i beni culturali, sviluppare le capacita’ di ricerca e espressione

creativa, rafforzare il sentimento di appartenenza alla comunita’.

4. Oc¢ekivani ishodi 1

postignuca / Risultati

Ucenici ¢e mo¢i konstruirati nova likovna rjeSenja pomocu usvojenog
likovnog jezika 1 usvojene informacije vezane za kulturnu bastinu. / Gli
alunni potranno creare nuove soluzioni artistiche con il linguaggio artistico
acquisito e le informazioni legate al patrimonio culturale della nostra

regione.

Produbiti znanja stecena prilikom posjeta srednjovjekovnom gradicu. /

Approfondire il sapere acquisito durante la visita alla cittadina medioevale.

5. Portatori
dell'attivita/Nositelji
aktivnosti

Partecipanti/Sudionici

Prof. Tea Paskov Vukojevi¢
Sedmi i osmi razred. (samo troje ucenika po skoli). / Gli alunni della settima

oppure ottava classe (solamente 3 alunni per scuola).

6. Modalita' di
realizzazione / Nacin

realizacije

Terenska nastava. / Insegnamento sul campo.

Vodena tura. / Visita guidata.
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7. Periodo della
realizzazione /

'Vremenik aktivnosti

Settembre, prima della manifestazione EX TEMPORE (alla quale
partecipano gli artisti). / Rujan, prije manifestacije EX TEMPORE (nha kojoj

sudjeluju umjetnici).

8. Modalita' di
valutazione e uso dei
risultati della
valutazione

Nacin vrednovanja i
nacin koriStenja

rezultata vrednovanja

Metode: razgovora, komunikacije, rad sa promidzbenim materijalima
(prosure lokaliteta). / Metodi di lavoro: discorso, comunicazione, lavoro
con materiale promozionale (cataloghi vari del posto)

Grupni i individualni rad. / Lavoro di gruppo e lavoro individuale.

9. Odgovorne osobe/

Responsabili

Prof. Tea Paskov Vukojevi¢

10. Troskovnik
aktivnosti/ Preventivo

del programma

Neophodan materijal za crtacke tehnike (olovka, crni flomaster)

L'occorrente per le tecniche da disegno ( la matita, pennarello nero)

V classe / V. razred

Capoclasse/Razrednica: Sara Vrbaski
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Ciklus (razred): Aktivnost/Attivita,
ogetto

Celebrazione delle giornate importanti nel corso
dell’anno didattico (es. la Settimana della lingua
italiana nel mondo, Giornata delle magliette rosa,
Giornata mondiale dell’infanzia, Giornata della
Memoria, la Notte del libro, ecc.); partecipazione al
progetto scolastico “Date che parlano™/ obiljezavanje
vaznih datum tijekom nastavne godine (npr. Tjedan
talijanskog jezika u svijetu, Dan ruzicastih majica,
Svjetski dan djeteta, Dan Sjecanja, No¢ knjige, itd.);

sudjelovanje u Skolskom projektu “Date che parlano”

Visite al TNC “Ivan de Zajc”, al cinema, alla
Comunita degli Italiani di Fiume ed Abbazia, alla Casa
del bambino / Posjet HNK “Ivana pl. Zajca”, kinu,
Zajednici Talijana Rijeka i Opatija, Djecjoj kuéi

Realizzazione di programmi preventivi (v. tabellina) /

Provodenje preventivnih programa (v. tablicu)

Progetto Forza Fiume (v. tabellina) / Projekt Forza
Fiume, (v. tablicu)

Insegnamento fuori classe: gita a Lussino, gita a
Lubiana; gita premio a Omegna; altro previsto dal
Curricolo scolastico/ Izvanucioni¢na nastava: izleti na
LoSinj 1 u Ljubljanu; nagradni izlet u Omegnu; ostalo

predvideno Skolskim kurikulumom
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Cilj / Obiettivo

collegare i contenuti didattici con le esperienze degli

alunni / povezivati znanje s iskustvenim ucenjem

approfondire il sapere conseguito durante le lezioni /

produbiti znanja steCena tijekom nastave;

approfondire I'amicizia e il sentimento di appartenenza
alla classe, instaurare nuove amicizie tra gli allievi
della scuola / njegovati i produbiti postojeca
prijateljstva i osjecaj pripadnosti razredu, stvarati nova

prijateljstva s ostalim ucenicima Skole;

conoscere luoghi nuovi e scoprire nuove peculiarita di
quelli conosciuti / upoznati nova mjesta 1 prosiriti

saznanja o onima od prije poznatima

3. Obrazlozenje cilja / La logica
dell’obiettivo

Ucenik ¢e mo¢i/ L'alunno potra:

Secondo la didattica moderna e contemporanea, si
reputa necessario privilegiare I’apprendimento per
esperienza, i compiti di realta e I'apprendimento
cooperativo, come pure l'interdisciplinarieta. / U
skladu s modernim i suvremenim poucavanjem,
smatra se neophodnim poticati iskustveno i suradni¢ko

ucenje, kao 1 interdisciplinarnost.
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4. Ocekivani ishodi,

postignuca / Risultati attesi

Ucenik ¢e mo¢i/ L’ alunno potra’,

capire meglio i contenuti appresi in classe, facendo
affidamento sull'attivita personale degli alunni /
utvrditi nauceno u ucionici, povezujuci ste¢eno znanje
s osobnom aktivnosc¢u uc¢enika conoscere le peculiarita
delle destinazioni visitate / upoznati specificnosti

posjecenih mjesta

5. Nacin realizacije /:
Modalita di realizzazione
Oblik / Modalita:

Nacini u€enja / Modalita d’
apprendimento:

Metode poucavanja /

Modalita d’insegnamento:

celebrazione di giornate particolari, con incontri a
scuola e/o laboratori / obiljezavanje vaznih datuma,
organizacija susreta s vanjskim suradnicima u skoli

i/ili organizacija radionica

visita delle destinazioni di cui sopra / posjet gore

navedenim destinacijama

6. Potrebni resursi/moguce teskoce /
Risorse necessarie, possibili
difficolta:

non si prevedono difficolta, ma é possibile che
qualche attivita subisca modifiche dovute a vis maior /
ne predvidaju se teSkoce, no moguce je da poneka
aktivnost dozivi organizacijske promjene uslijed vise

sile

risorse: materiale didattico degli allievi, biglietti e
spese in base al preventivo degli enti organizzatori /
resursi: pribor u¢enika, ulaznice 1 troSkovi predvideni

organizacijom

7. Vremenik aktivnosti/ Periodo di
realizzazione

nel corso dell'anno didattico 2026-2027 / tijekom
nastavne godine 2026./2027.

gita a Lussino: 16 ottobre 2026; gita a Lubiana:
maggio-giugno 2027; gita premio a Omegna: aprile
2027 / izlet na LoSinj: 16. listopada 2026.; izlet u
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Ljubljanu: svibanj-lipanj 2027; nagradni izlet u

Omegnu: travanj 2027.

8. Nacin pracenja i provjere ishoda i - analisi delle esperienze vissute / promiSljanje o
postignuc¢a / Modalita di valutazione dozivljenom
dei risultati attesi

- realizzazione di lavori letterari, giornalistici e artistici
da parte degli alunni / pisani (literarni, novinarski) i
likovni radovi uc¢enika

- presentazione dei lavori realizzati / prezentacija radova

VI classe / VI. razred

Capoclasse / Razrednica: Anastazija Soldan

Aktivnosti/Attivita:

- celebrazione delle giornate importanti nel corso dell’anno didattico (es.
Giornata di lingue europee, Giornata della scuola, Giornata delle magliette rosa,
1.mo aprile, ecc.) / obiljezavanje vaznih datum tijekom nastavne godine (npr.

Dan europskih jezika, Dan $kole, Dan ruZi¢astih majica, 1. travanj, itd.)

- visite al TNC “Ivan de Zajc”, al cinema, alla Comunita degli Italiani di Fiume
ed Abbazia, alla Casa del bambino / Posjet HNK “Ivana pl. Zajca”, kinu,
Zajednici Talijana Rijeka 1 Opatija, Djec¢joj kuci

- realizzazione di programmi preventivi (v. tabellina) / Provodenje preventivnih

programa (v. tablicu)

- progetti ( v. tabellina) / projekti (v. tablicu).

- insegnamento fuoriclasse: Lussinpiccolo, cinema, teatro, biblioteca, mostre,

collaborazioni con istituzioni pubbliche. / izvanucionicka nastava: Mali LoSinj,
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kino, kazaliSte, muzej, knjiznica.
- gita a Lubiana / izlet u Ljubljanu

- campo estivo a Sappada / ljetni kamp-kolonije u Sappadi

Ciljevi/Obiettivi:

- collegare i contenuti didattici con le esperienze degli alunni / povezivati znanje
s iskustvenim ucenjem; approfondire il sapere conseguito durante le lezioni /
produbiti znanja stecena tijekom nastave; approfondire 1'amicizia e il sentimento
di appartenenza alla classe / instaurare nuove amicizie tra gli allievi della
scuola / njegovati 1 produbiti postojeca prijateljstva i osjecaj pripadnosti

razredu, stvarati nova prijateljstva s ostalim uc¢enicima Skole; conoscere luoghi
nuovi e scoprire nuove peculiarita di quelli conosciuti / upoznati nova mjesta i

prosiriti saznanja o onima od prije poznatima

ObrazloZenje cilja / La
logica dell’obiettivo

Ucenik ¢e moci/
L'alunno potra:

- secondo la didattica moderna e contemporanea, Si reputa necessario
privilegiare I’apprendimento per esperienza, i compiti di realta e
I'apprendimento cooperativo, come pure l'interdisciplinarieta / u skladu s
moderni i Ssuvremenim pou¢avanje, smatra se neophodnim poticati iskustveno i

suradnicko ucenje, kao i interdisciplinarnost
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4. Ocekivani ishodi,

postignuca / Risultati
attesi:

Uc¢enik ¢e moéi/ L’
alunno potra:

- capire meglio i contenuti appresi in classe, facendo affidamento sull'attivita
personale degli alunni / utvrditi nau¢eno u ucionici, povezujuci steCeno znanje s
osobnom aktivnos¢u ucenika conoscere le peculiarita delle destinazioni visitate

/ upoznati specifi¢nosti posjecenih mjesta

5.
Nacin realizacije /:

Modalita di realizzazione
Oblik / Modalita:

Nacini ucenja / Modalita
d’

apprendimento:
Metode poucavanja /

Modalita d’insegnamento:

- celebrazione di giornate particolari, con incontri a scuola e/o laboratori /
obiljezavanje vaznih datuma, organizacija susreta s vanjskim suradnicima u
Skoli 1/ili organizacija radionica

- visita della destinazione soprannominata / posjet gore navedenim
destinacijama

6.
Potrebni resursi/moguce

teSkoce / Risorse
necessarie, possibili
difficolta:

- non si prevedono difficolta, ma é possibile che qualche attivita subisca
modifiche dovute a vis maior / ne predvidaju se teskoc¢e, no moguce je da
poneka aktivnost dozivi organizacijske promjene uslijed viSe sile

- risorse: materiale didattico degli allievi, biglietti e spese in base al preventivo
dell’agenzia/ resursi: pribor ucenika, ulaznice i troskovi predvideni ponudom
agencije

7.Vremenik aktivnosti/
Periodo di realizzazione

- nel corso dell'anno didattico 2026/2027 / tijekom nastavne godine
2026./2027.:

- Lussinpiccolo / Mali LoSinj (ottobre 2026/listopad 2026.)

- gita a Lubiana/ izlet u Ljubljanu (aprile oppure maggio 2027 / travan;j ili
svibanj 2027.)

- campo estivo / ljetni kamp (giugno 2027 / lipanj 2027.)
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8.Nacin pracenja i
provjere
ishoda/postignuca

Modalita di valutazione
dei risultati attesi

-analisi delle esperienze vissute / promisljanje o dozivljenom

-realizzazione di lavori letterari, giornalistici e artistici da parte degli alunni /
pisani (literarni, novinarski) i likovni radovi u¢enika

- presentazione dei lavori realizzati / prezentacija radova

9. Odgovorne
osobe/
Responsabili:

10.

TroSkovnik
aktivnosti/Preventivo del
programma, attivita o
progetto:

- capoclasse / razrednik
- insegnanti di materia / predmetni ucitelji
- collaboratori esterni / vanjski suradnici

- spese di trasporto urbano, biglietti d’entrata / troskovi gradskog prijevoza,
ulaznice

- gite / izleti Lussonpiccolo 15 euro (confinanziamento dalla parte dell’Unione
Italiana) / Mali LoSinj 15 eura (sufinanciranje sa strame Talijanske Unije)

Lubiana cca 50 euro / Lubljana cca 50 eura

- campo estivo / ljetni kamp (finanziamento dalla parte dell’Unione Italiana /
financiranje sa strane Talijanske Unije)

VIl classe / VII. razred

Capoclasse / Razrednica: Marta Malinarié¢
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1. Aktivnost, projekti / Attivita,

progetti

1 Obiljezavanje vaznih datuma tijekom Skolske godine (npr.

Dan hrvatske glagoljice, Mjesec hrvatske knjige, Dan Skole,
Dan ruzi€astih majica, 1. travanj, itd.)

2 Posjet Hrvatskom narodnom kazalistu ,,Ivan Zajc”, kinu,

Zajednici Talijana, Djecjoj kudi.

3 Progetti (v. tablica)
4 Izlet u Ljubljanu (svibanj)

5 Izvanucionicka nastava: Mali Losinj, kino, kazaliSte, muzej,

knjiznica

2. Cilj / Obiettivo

produbiti znanja stecena tijekom nastave

produbiti prijateljstvo 1 osjecaj pripadanja svom razredu,
stvoriti nova prijateljstva medu ucenicima u skoli

upoznati nova mjesta i prosiriti saznanja o onima otprije
poznatima

3. ObrazloZenje cilja/ La

logica del obiettivo

- dati prednost iskustvenom ucenju, kooperativnom ucenju,
kao i interdisciplinarnosti

4. Oc¢ekivani ishodi,

postignuéa / Risultati attesi

Ucenik ¢e mo¢i/ L'alunno potra:

- razumjeti bolje nastavne sadrZaje oslanjajuci se jedni na

druge

- upoznati posebnosti destinacija koje ¢e posjetiti
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5. Nacin realizacije /

Modalita di realizzazione
Oblik/Modalita:

Sudionici/Partecipanti:

Nacini uenja/Modalita
d’apprendimento:

Metode

poucavanja/Modalita d’insegnamento:

- proslava vaznih datuma, susreti u Skoli i radionice tijekom
sata razrednika

- posjet spomenutim destinacijama u pratnji s
razrednikom ili ostalim uciteljima

- ucenici 7. razreda
- Citanje, pisanje, slusanje, govorenje

- dijaloSka metoda, istrazivacka metoda, ucenje putem
rjeSavanja problema

6. Potrebni resursi/moguce

teSkoce / Risorse necessarie, possibili
difficolta:

- snoSenje troskova ovisno o realizaciji aktivnosti

7. Vremenik aktivnosti / Periodo di
realizzazione

1 tijekom nastavne godine 2026./2027.
2 tijekom nastavne godine 2026./2027.
3 tijekom nastavne godine 2026./2027.
4 svibanj-lipanj

5 tijekom nastavne godine; Zvjezdarnica Visnjan - listopad
2026.

8. Nacin pracenja 1 provjere

ishoda/postignuca

Modalita di valutazione dei risultati
attesi

- analiza doZivljenih iskustava
- ostvaraj literarnih, novinarskih i umjetnickih uéenickih radova

- prezentacija ucenickih radova
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9. Odgovorne osobe/ Marta Malinari¢ (uciteljica tzk i razrednica 7. razreda)

predmetni ucitelji

vanjski suradnici

Responsabili

10. Troskovnik aktivnosti / Preventivo troskovi gradskog prijevoza, ulaznice

del programma, attivita o progetto: o .
- izleti: otprilike 50 eura

VIl classe / VIII. razred

Capoclasse / Razrednica: Nina Tomsi¢ Dubrovi¢ / Martina
Cucancié¢

1. Ciklus (razred):
Aktivnost/Attivita, progetto - Celebrazione delle giornate importanti nel corso dell’anno

didattico (es. la Settimana della lingua italiana nel mondo,
Giornata delle magliette rosa, Giornata mondiale
dell’infanzia, Giornata della Memoria, la Notte del libro,
ecc.) / obiljezavanje vaznih datum tijekom nastavne godine
(npr. Tjedan talijanskog jezika u svijetu, Dan ruzicastih

majica, Svjetski dan djeteta, Dan Sjecanja, No¢ knjige, itd.)

- Visite al TNC “Ivan de Zajc”, al cinema, alla Comunita

degli Italiani di Fiume ed Abbazia, alla Casa del bambino /
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Posjet HNK “Ivana pl. Zajca”, kinu, Zajednici Talijana
Rijeka i Opatija, Djecjoj kuci

- Realizzazione di programmi preventivi (v. tabellina) /

Provodenje preventivnih programa (v. tablicu)

- Progetti Giornalisti in erba (v. rispettive

tabelline) / Projekt Prvi koraci u novinarstvu (v. pojedinac¢ne
tablice)

- Insegnamento fuori classe: a) insegnamento sul campo a
Vukovar, b) gita a Firenze e Siena, c¢) insegnamento sul
campo a Mali LoSinj/ [zvanucioni¢na nastava: a) terenska
nastava Vukovar, b) ekskurzija Firenca i Siena, c) terenska

nastava Mali LoSinj

2.Cilj / Obiettivo

- collegare i contenuti didattici con le esperienze degli alunni

/ povezivati znanje s iskustvenim u¢enjem

- approfondire il sapere conseguito durante le lezioni /

produbiti znanja stecena tijekom nastave;

- approfondire I'amicizia e il sentimento di appartenenza alla
classe, instaurare nuove amicizie tra gli allievi della scuola /
njegovati i produbiti postojeca prijateljstva i osjecaj
pripadnosti razredu, stvarati nova prijateljstva s ostalim

ucenicima Skole;

- conoscere luoghi nuovi e scoprire nuove peculiarita di
quelli conosciuti / upoznati nova mjesta i prosiriti saznanja
0 onima od prije poznatima
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3. Obrazlozenje cilja/ La
logica del obiettivo

Ucenik ¢e mo¢i/ L'alunno potra:

Secondo la didattica moderna e contemporanea, si reputa
necessario privilegiare I’apprendimento per esperienza, i
compiti di realta e I'apprendimento cooperativo, come pure
I'interdisciplinarieta. / U skladu s modernim i suvremenim
poucavanjem, smatra se neophodnim poticati iskustveno i

suradnicko ucenje, kao i interdisciplinarnost.

4. Ocekivani ishodi,

postignuca / Risultati attesi

Ucenik ¢e moci/ L’ alunno potra’,

capire meglio i contenuti appresi in classe, facendo
affidamento sull'attivita personale degli alunni / utvrditi
nauceno u ucionici, povezujuéi steceno znanje s osobnom
aktivnosc¢u ucenika conoscere le peculiarita delle
destinazioni visitate / upoznati specificnosti posje¢enih

mjesta

5. Nacin realizacije /:

Modalita di realizzazione Oblik /
Modalita:

Nacini u€enja / Modalita d’

apprendimento:

Metode poucavanja /

Modalita d’insegnamento:

celebrazione di giornate particolari, con incontri a scuola e/o
laboratori / obiljezavanje vaznih datuma, organizacija
susreta s vanjskim suradnicima u skoli 1/ili organizacija

radionica

visita delle destinazioni di cui sopra / posjet gore

navedenim destinacijama

6. Potrebni resursi/moguce

teSkoce / Risorse necessarie, possibili
difficolta:

non si prevedono difficolta, ma e possibile che qualche
attivita subisca modifiche dovute a vis maior / ne
predvidaju se teskoce, no moguce je da poneka aktivnost

dozivi organizacijske promjene uslijed vise sile

risorse: materiale didattico degli allievi, biglietti e spese in
base al preventivo degli enti organizzatori / resursi: pribor

ucenika, ulaznice 1 troskovi predvideni organizacijom

7. Vremenik aktivnosti/ Periodo di
relizzazione

nel corso dell'anno didattico 2026/2027 / tijekom nastavne
godine 2026./2027.

insegnamento sul campo a VVukovar: ottobre 2026 / terenska

nastava Vukovar: listopad 2026.
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gita di studio Firenze e Siena: aprile/maggio 2027 /
ekskurzija Firenze i Siena: travanj/svibanj 2027.

8. Nacin pracenja i provjere -

ishoda/postignuca

Modalita di valutazione dei risultati
attesi

analisi delle esperienze vissute / promisljanje o dozivljenom

realizzazione di lavori letterari, giornalistici e artistici da
parte degli alunni / pisani (literarni, novinarski) i likovni

radovi uéenika

presentazione dei lavori realizzati / prezentacija radova

9. Odgovorne osobe/ -
Responsabili:

10.Troskovnik aktivnosti/

Preventivo del programma, attivitao | -
progetto:

capoclasse / razrednik
insegnanti di materia / predmetni ucitelji
collaboratori esterni / vanjski suradnici

spese di trasporto urbano, biglietti d’entrata /

troSkovi gradskog prijevoza, ulaznice

gite: spesate al 100% da enti esterni o suffinanziate
nella maggior parte(ministeri, Unione Italiana,
Universita Popolare di Trieste) / troskove izleta
snose u potpunosti ili sufinanciraju u ve¢em dijelu (
ministarstva odnosno Talijanska Unija i Narodno

SveuciliSte u Trstu)

U suradnji sa Zajednicom Talijana planirano je sljedece:

Attivita / Aktivnost Sede di

Mjesto odrZavanja

svolgimento /| Periodo/ Razdoblje

1) Parco della Fantasia | Omegna
Gianni Rodari - Park
maste  Gianni  Rodari
attivita mirata agli alunni
delle classi V-VI delle SEI
della. CNI — aktivnost
namijenjena ucenicima V-
VI razreda OS Talijanskih
nacionalnih manjina

aprile 2027

travanj 2027

36




2) “Lingua- letteratura-

Presso ogni singola sede

1- primo semestre

teatro“ 1 e 2 | della SEI della CNI — u

Laboratorio linguistico e | svakoj pojedinoj 0§ | 2 - secondo semestre
comunicazione coordinato | Talijanske nacionalne o

da Petra Bernarda Blaskovi¢ | manjine 1- prvo polugodiste

e mirato agli allievi delle 2- drugo polugodiste
VI/VII classi

Knjizevnost — Kazaliste I. i

I1. ciklus, — jezi¢na radionica

za VII. i VIII. razrede u

Sloveniji

3) Magia delle parole —| Pola- Pula 23 novembre 2026 data
Magija rijeci CONFERMATA

progetto mirato agli alunni 23 novembre 2026 — 28.
delle classi superiori della studenog 2026
scuola elementare, centrato - datum potvrden

sulla lettura e sul lavoro sul

testo; correlato alla Gara di

lingua italiana — projekt za

vise razrede OS, posveéen

¢itanju 1 radu na tekstu;

povezan s Natjecanjem iz

talijanskog jezika

4) Colori dell’autunno - | SEl Pier Paolo Vergerio il | 2  ottobre 2026 data
Boje jeseni | Vecchio” di Capodistria CONFERMATA 2.
attivita mirata agli alunni listopada 2026
delle 111V classi delle SEI — | Kopar data confermata — datum
aktivnost za ucenike IIL. 1 I'V. potvrden

razreda ~OS  Talijanske

nacionalne manjine

7) Appuntamento con la | Fiume, Rovigno, Umago, | 19-20 ottobre 2026 data
fantasia — Susret s mastom | Isola — Rijeka, Rovinj, | CONFERMATA

attivita spettacolo | Umag, Izola

interattivo per SEl  — —19-20 listopad 2026,datum
interaktivna predstava za OS potvrden

Talijanske nacionalne

manjine

12) Gara di lingua italiana
— Natjecanje iz talijanskog
jezika

per alunni SEI e SMSI — za
ucenike OS i srednjih §kola

Sede da definire — mjesto
odrzavanja za definirati

4 marzo 2027 data
CONFERMATA

4 ozujka 2027—- datumi
potvrden
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16) Campus STEM -
STEM kamp
per alunni finali della SE —
za zavrSne razrede osnovne
skole

Visignano —  Vizinada
(Centro astronomico)

11-15 maggio 2026 — 11.—
15. svibnja 2026
date da definire — datumi za
dogovoriti

17) Viaggio di studio —
Studijsko putovanje
per alunni delle classi finali
SE — za zavr$ne razrede OS

Firenze — Siena — Firenca —
Siena

- aprile- maggio, date da
definire — travanj- svibanj,
datumi za dogovoriti

19) Viaggio di studio —
Studijsko putovanje
per alunni VI-VII classe SE
— za ucCenike VI-VIL

razreda OS

Regione Friuli  Venezia
Giulia — Furlanija Julijska
Krajina

giugno 2027— lipanj 2027
date da confermare — datumi
za potvrditi
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PROGRAMMAZIONE ATTIVITA SPORTIVE 2026/2027
SPORT SCUOLE ELEMENTARI ITALIANE

COMPETIZIONE

Data e luogo

Scuola e nome Docente

preside RESPONSABILE
1. CORSA CAMPESTRE SE Isola
Coppa “I. LAZAR” 6 ottobre 2026 a Isola Tea Radojkovié¢
KROSS TRCANJE
2. TENNISTAVOLO 2 dicembre 2026 a Dignano SE Dignano
bTOLNI TENIS Marko Zuban
3. PALLAVOLO 11 frebbraio 2027 a Rovigno | SE Rovigno | Samuel Benussi
DDBOJKA Sign.a
Barbara Bursic¢
4. CALCETTO 14 aprile 2027 a Parenzo SE Buie Matea Pancelat
FUTSAL
5.ATLETICA Coppa S. 12 0 19 maggio 2027 a SE Belvedere | Maja Miskovic¢
Delton Cantrida
ATLETIKA
6. MINI GIOCHI 5 maggio 2026 a Umago SEI G.Galilei | Maura Milos
SPORTIVI Sign.Arden
MALE SPORTSKE IGRE hiroti¢
SPORT SCUOLE ELEMENTARI CROATE:
REDOVNA GRADSKA Date da definire Marta Malinarié
NATJECANJA SKOLSKOG
SPORTSKOG DRUSTVA:
PLIVANJE
"RSTE PLAVA LIGA
4.3. Izvannastavne aktivnosti
Ove Skolske godine uc¢enicima se nude slijedece izvannastavne aktivnosti:
Izvannastavna aktivnost Voditelj Broj
sati
Nicolino - giornalino Sabrina Mari¢i¢, Ia - IVa 35
scolastico / Skolski list
Yoga - per bambini / za djecu | Sabrina Mari¢i¢ Ia - IVa 35
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Mani di fata / Rucice radilice | TaSana Bobanovi¢, Ila, I1la 35
Il nostro mondo / Nas svijet | Lara Troselj, Ia - IVa 35
Gruppo giornalistico / Emanuela Koraca, Illa, IVa
novinarska grupa 35
35
Pric¢aonica Katarina Bedlek, l.a-1V.a
Literarno-novinarska grupa Jelena Lonc¢ar ( zamjena za Martinu Cucanc¢i¢) V. | 35
- VI
Gruppo sportivo / sportska Marta Malinari¢, V - VIII
grupa 35
Put putujem Helena Zitko, IV.b 35
Tea Modrusan, III.b
Domacinstvo
35
5 Melita Adany
Sahovska grupa
35
KnjiZnicari Natasa Jelci¢ Kovacevi¢, V - VIII 35
Likovne grupe (za niZe i viSe
razrede) ..
Tea PasSkov Vukojevi¢, I -VIII 70
Gradanski odgoj 1
obrazovanje .
Natasa Jel¢i¢ Kovacevic, V - VII 70
Zdravstveni odgoj i Nika Jeli¢ Rajnovié 70

obrazovanje
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4.4. RAD PO PRIMJERENIM PROGRAMIMA OSNOVNOG OBRAZOVANJA

Ove skolske godine uc¢enika s teSko¢ama u razvoju u Skoli ima 13, kod troje ucenika je postupak
utvrdivanja primjerenog oblika Skolovanja pri kraju. Za dvoje ucenika osigurana je podrska pomoc¢nika

U nastavi.

Prema Rjesenjima o primjerenom obliku skolovanja dvoje u¢enika polazi skolu uz prilagodbu
sadrzaja, dok ostali u€enici imaju potrebu za individualizacijom u nastavi uz dodatnu defektolosku

pomoc¢ logopeda, socijalnog pedagoga ili edukacijskog rehabilitatora.

45. DOPUNSKA NASTAVA

Planira se iz talijanskog, hrvatskog i matematike od I. do VIII. razreda po 1 sat nastave tjedno,
35 sati godisnje, te iz engleskog jezika u viS§im razredima. Po potrebi povremeno se organizira

dopunska nastava i iz drugih predmeta.

4.6. DODATNA NASTAVA

Dodatna se nastava realizira iz onih predmeta koji se pripremaju za gradska, Zupanijska ili
drzavna natjecanja isto po 1 sat tjedno, 35 sati godiSnje. DosadaSnjem iskustvom svake smo godine
sudjelovali na natjecanju iz matematike, talijanskog jezika,engleskog jezika a iz ostalih predmeta

povremeno.

4.7. PRIPREMNA NASTAVA

Ove Skolske godine nemamo uc€enika koji nedovoljno poznaju hrvatski jezik.

48. POMOCNIK U NASTAVI

U suradnji s Gradom osigurana je podr§ka pomoc¢nika u nastavi za dvoje uc¢enika. Koordinator

rada pomo¢nika u nastavi je stru¢ni suradnik psiholog.
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4.9. PRODUZENI BORAVAK

I ove Skolske godine imamo 3 grupe produzenog boravka. Uspjeli smo organizirati grupe

produzenog boravka za sve razrede od prvog do Cetvrtog razreda, §to je od iznimne vaznosti za

roditelje.

Produzeni boravak (ILb, IIL.b, IV.b)

1. Ciklus (razred):
1.b-4.b

Aktivnost / Attivita,
progetto

- organizirana prehrana (rucak + uzina)

- rjeSavanje domacih uradaka i ostalih obrazovnih zadataka uz
poucavanje i pomo¢ u uc¢enju

- organizacija radionica

- sudjelovanje u skolskim projektima

- sudjelovanje u provodenju jednodnevnih izleta
- izvodenje slobodnih aktivnosti

- obiljezavanje dana

- edukativne 1 drustvene igre

2. Cilj / Obiettivo

3. ObrazloZenje cilja
/ La logica

dell’obiettivo

- osigurati kvalitetno i sigurno okruzenje za ucenike nakon redovne
hastave

- poticati razvoj samostalnosti, odgovornosti i radnih navika ucenika
- pruziti podrsku u u€enju 1 savladavanju Skolskih obveza

- omoguciti slobodno vrijeme ispunjeno kreativnim, kulturnim,
sportskim i drustvenim aktivnostima

- poticati 1 njegovati individualni potencijal ucenika

- razvijati socijalne vjesStine, suradnju 1 pozitivne odnose medu
ucenicima

- razvijati emocionalne vjestine

- poticati cjelovit razvoj ucenika

4. Ocekivani
ishodi/postignuca /
Risultati attesi

Uc€enik ¢e mo¢i/

-razviti radne navike

- razviti odgovornost prema vlastitim odgojno - obrazovnim

obvezama, prostoru u kojemu boravi te materijalima kojima se koristi
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L'alunno potra:

-razviti vlastite potencijale odabirom slobodnih aktivnosti koje su u

skladu s njegovim afinitetima

- razviti se kognitivno, kulturno, socijalno, emocionalno i tjelesno

5. Nacin realizacije/
Modalita di
realizzazione

Oblik/Modalita:

Sudionici/Partecipant
i:

Nacini
ucenja/Modalita
d’apprendimento

Metode
poucavanja/Modalita
d’insegnamento:

- rad u skupinama, rad u paru, individualni rad, individualizirani rad,

frontalni rad

- izvanucioni¢ne aktivnosti

- ucenici od 2. do 4. razreda nastave na hrvatskom jeziku
- vizualni, auditivni, kinestetic¢ki

- metoda demonstracije, metoda prakticnih radova, metoda crtanja i
ilustrativnih radova, dramska metoda, metoda pisanja, metoda

razgovora, metoda usmenog izlaganja, metoda Citanja i rada na tekstu

6. Potrebni
resursi/moguce
teSkoce / Risorse

necessarie, possibili

- ucionice produzenog boravka
- nastavni materijali

- raCunalo, projektor, zvucnik

difficolta: L
- edukativne 1 didakticke igre
- A4 papiri za printanje
- rekviziti za sportske/momcadske igre
7. Vremenik - tijekom $k.god. 2026./2027. po zavrSetku redovne nastave do 16.30

aktivnosti/ Periodo di
realizzazione

sati

8. Nacin pracenja 1
provjere
ishoda/postignuca /
Modalita di
valutazione dei
risultati attesi

- usvojenost sadrzaja vrednovat ¢e se u redovnoj nastavi kroz

odgovarajuce nastavne predmete
- u produZenom boravku putem formativnog vrednovanja

- motiviranost ucenika i stav roditelja o aktivnostima razgovorom

9. Odgovorne osobe /

- uCiteljica produzenog boravka Valentina Ostrugnjaj
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Responsabili:

10. Troskovnik
aktivnosti/
Preventivo del
programma, attivita o
progetto

- nabava pribora za odgojno - obrazovni rad
- edukativne i druStvene igre
- sportski rekviziti

- A4 papiri za printanje

Aktivnost, program
ili projekt / Attivita

Doposcuola: la, lla, Illa, IVa

Ciljevi/Obiettivi

- lo svolgimento dei compiti secondo i ritmi e i bisogni del singolo
bambino

- accompagnamento, guida e orientamento nel processo di
apprendimento

- stimolare I’autonomia nei bambini affinché siano in grado di
scoprire da soli, di sbagliare e correggersi, di sviluppare autostima
e fiducia in sé stessi, di aiutarsi a vicenda e di diventare
responsabili dei propri compiti e in generale delle proprie azioni.

- lo sviluppo della creativita e del pensiero critico

- favorire la capacita di ogni bambino di organizzare il proprio
tempo di lavoro e tempo libero

- sviluppare la capacita di autovalutazione e consapevolezza del
proprio progresso

- sviluppare la socializzazione in un contesto di gruppo, creando un
clima che favorisca tra i bambini e le bambine I’instaurarsi di
relazioni positive

- implementare il senso di competenza

- favorire I’alfabetizzazione emotiva ed affettiva

- collaborare con le insegnanti titolari al fine di individuare un
progetto educativo integrato capace di supportare le eventuali
difficolta incontrate dal bambino

- rjeSavanje domace zadace prema individualnim potrebama svakog
ucenika

- pracenje, vodenje 1 orijentiranje ucenika u procesu ucenja
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- stimuliranje autonomije kod ucenika tako da mogu sami shvatiti
svoje greske 1 ispraviti ih, razviti samopouzdanje i vjeru u sebe,
pomagati si medusobno i postati odgovorni za svoja djela i obaveze

- razvoj kreativnosti 1 kritickog misljenja

- poticati dijete na razvoj samorefleksije i svijesti o vlastitom napretku

- poticati razvoj socijalizacije unutar grupe

Namjena/Scopo

consentire al bambino di vivere una vita piena di vari contenuti che
influenzeranno favorevolmente lo sviluppo della sua personalita
complessiva e delle sue potenzialita individuali e uniche

- consentire lo sviluppo del bambino come essere sociale

- preparare il bambino all'istruzione superiore e all'apprendimento
permanente

- incoraggiare la motivazione all’apprendimento

- omoguciti djetetu da zivi zivot ispunjen razli¢itim sadrzajem koji ¢e
pozitivno utjecati na njegovu osobnost i individualne moguénosti

- omoguciti razvoj djeteta na nacin da moze socijalizirati s drugima

- pripremiti ucenika na daljnje obrazovanje i u¢enje

- motivirati uc¢enike na usvajanje znanja

Nositelji aktivnosti /
Portatori di attivita

- Insegnanti del doposcuola /uciteljice produzenog boravka: Ivana

Baraba, Katarina Baci¢

Nacin realizacije /
Modo di
realizzazione

- lavoro in gruppo, in coppia, individuale / rad u grupi, rad u paru,
individualni rad
- varie forme di insegnamento / razli€iti oblici poucavanja

- attivita extracurriculari / ostale aktivnosti

Vremenik aktivnosti

- durante I’anno scolastico 2026/27 - dopo la fine delle lezioni
regolari fino alle 16.30

- tijekom cijele skolske godine 2026./2027. - nakon regularne
nastave, do 16.30
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Nacin vrednovanjai | - la padronanza dei contenuti sara valutata durante le lezioni regolari
nacin koriStenja attraverso materie appropriate

rezultata vrednovanja | - nel DS gli alunni saranno valutati attraverso un monitoraggio

/ Metodo di descrittivo, mentre la motivazione degli alunni e I'atteggiamento dei

valutazione e metodo | genitori rispetto alle attivita saranno valutate attraverso interviste e

di utilizzo dei sondaggi
risultati della o . o _ .
) - u PB ucenici ¢e biti procijenjeni kroz opisno pracenje, dok ¢e se

valutazione . . o ' . ‘
njihova motivacija i odnos roditelja prema odradenim aktivnostima
procijeniti putem intervjua i anketa

Troskovnik - approvvigionamento di materiali per il lavoro e i giochi didattici

aktivnosti - nabava didaktic¢kih igara i materijala potrebnih za rad+

4.10. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UCENICKIH DRUSTAVA, DRUZINA I
SEKCIJA

Izvannastavne aktivnosti se realiziraju u tjednom fondu sati od 1 sata i godiSnjem od 35 sati.

5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE DJELATNOSTI SKOLE

I. OBRAZOVNO OBRAZOVNI SADRZAJ | SUDIONICI
RAZDOBLJE AKTIVNOSTI
IX Svjetski Dan mira Ravnateljica, ucitelji, ucenici

Svecani prijem prvasa
Medunarodni dan svjesnosti

gubitka i bacanja hrane

X Dani kruha — prigodna Ravnateljica, uciteljice
izlozba u prostorima Skole razredne nastave, ucenici
Dani kruha — posjet
pekarnici

Obiljezavanje Djecjeg tjedna
Obiljezavanje Svjetskog
dana Stednje

Medunarodni dan Skolskih

knjiznica
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Sudjelovanje u projektu
"Rijeka pliva"

Xl Obiljezavanje Dana mrtvih | Uciteljice, profesorica
Sudjelovanje na Sportskom | Tjelesne i zdravstvene
natjecanju kulture

X1l Obiljezavanje Dana skole Ravnateljica, uciteljice

razredne nastave, ucenici,
vjerouciteljice

I Obiljezavanje Svjetskog Uciteljice
dana smijeha

I Obiljezavanje Valentinova Uciteljice 1 u€enici
Maskenbal za ucenike
mladih odjela u skoli
Sudjelovanje u velikoj
Medunarodnoj karnevalskoj
povorci

i Sudjelovanje na regionalnim | Uciteljice i profesorice
smotrama stvaralaStva likovne i glazbene kulture
Sudjelovanje na likovnom i
literarnom natjecanju
"Europa u skoli"

Sudjelovanje na Gradskom
natjecanju

Obiljezavanje Dana
darovitih

v Sudjelovanje na smotri Ravnateljica, uditeljice,
likovnog stvaralastva vjerouciteljice
vezanog za Uskr$nje
blagdane

\Y/ Sudjelovanje na likovnom i | Ucitelji

literarnom natjecaju "Un
fiore per la mamma”

prigodom Majc¢inog dana
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Obiljezavanje Dana obitelji s
prigodnim programom
Prigodno obiljezavanje Dana

drzavnosti

VI Sudjelovanje na raznim Ravnateljica, uciteljice,
gradskim manifestacijama u | vjerouciteljice

okviru obiljezavanja Dana
Sv. Vida Nazoc¢nost i
sudjelovanje u priredbi
prilikom dodjele nagrada pri
Srednjoj talijanskoj Skoli u

Rijeci

5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Nasa Skola ima samo jedan odjel VIII razreda s nastavom na talijanskom jeziku. Oduvijek se
u profesionalnom informiranju ucenika aktivnosti za ucenike i roditelje usmjeravanju nasih ucenika
djece prema Srednjoj talijanskoj Skoli koja je jedina srednjoskolska ustanova sa nastavom na
talijanskom jeziku u nasoj Zupaniji. Ugenici koji Zele nastaviti neku drugu $kolu dobivaju potrebne

informacije uglavnom individualnim savjetovanjem.

Aktivnosti Mjesec Izvrsitelji

1. Profesionalni odgoj i razredni i predmetni

informiranje putem nastavnih ucitelji (prema planu

: i oo tijekom godine )

i vannastavnih sadrzaja i razrednog odjela)

oblika rada

2. Posebni oblici i sadrzaji razredni i predmetni

profesionalnog informiranja ucitelji (prema planu
tijekom godine .

razrednog odjela)
(izlozbe, posjete, ekskurzije)

48



3. Ukljucivanje djece s
teSko¢ama u posebne oblike

pomoci i strucne podrske

tijekom prvog polugodista

razredni i predmetni
ucitelji , psiholog, vanjski

suradnici

4. ldentifikacija djece s
zdravstvenim
kontraindikacijama za
odredena zanimanja
(sistematski pregled)-
upucivanje u Zavod za

zaposljavanje

Listopad, studeni, sijecanj

Skolska lije¢nica

5. Profesionalna orijentacija
te informiranje o
moguénostima upisa —  €-
upisi - predavanje za uéenike

i roditelje

svibanj, lipanj

Skolska lije¢nica, psiholog

6. Radionice za uéenike:

a) "Sto treba znati prije
izbora zanimanja" na SRZ
(Sto moraju znati o sebii o

svijetu rada)

b) Vodenje ucenika u
istrazivanju mreZe srednjih
Skola, programima
zanimanja, kriterijima za

upis

¢) Organizacija
predstavljanja Srednje
talijanske Skole u Rijeci
Rijeci - u prostoru §kole i u

prostoru srednje skole

travanj, svibanj, lipanj

razrednik, psiholog
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d) Informiranje o upisnim
rokovimate proceduri

upisa putem portala upisi.hr

8. Psihologijsko ispitivanje i
savjetovanje profesionalno
o oo travanj, svibanj, lipanj psiholog
neopredijeljenih ucenika -
individualno i grupno (po

zelji ucenika)

5.2. PLAN I PROGRAM AKTIVNOSTI TIMA SKOLSKE MEDICINE U OSNOVNIM
SKOLAMA, TIJEKOM SKOLSKE GODINE 2026./2027.

NASTAVNI ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO PRIMORSKO GORANSKE ZUPANIJE
ODJEL SKOLSKE I ADOLESCENTNE MEDICINE

Nadlezni tim Skolska ambulanta Zamet, Rijeka:

NATASA FUGOSIC LENAZ, dr.med., specijalista $kolske i adolescentne medicine

E-mail: natasa.fugosic-lenaz@zzjzpgz.hr

VINKA SRDOC , bacc. med. techn.,
E-mail: vinka.srdoc@zzjzpg.hr
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ADRESA AMBULANTE: RUEKA, ZAMETSKA 63 A, I.LKAT
BROJ TELEFONA: 631 107

RADNO VRIJEME: ponedjeljak, utorak, ¢etvrtak i petak prije podne i srijeda poslijepodne

PLAN SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZA OSNOVNE SKOLE U SKOLSKOJ
GODINI 2026./2027.

RUJAN

* Obilazak skole i higijenski nadzor nad Skolom

* Preuzimanje spiskova ucenika po razredima

* Planiranje rada i aktivnosti

» Pregledi za utvrdivanje zdravstvene sposobnosti za prilagodbu programa TZK

+ Savjetovanje uciteljskih vijeca o djeci s teSko¢ama u razvoju 1 izrada prilagodenih nastavnih
programa

» Procjepljivanje ucenika prvih razreda protiv ospica, zausnjaka i rubeole

» Provedba nacionalnog programa Zastita oralnog zdravlja: rad s u€enicima petih razreda

LISTOPAD

* Provedba Zupanijskog programa Zastita oralnog zdravlja: rad s u¢enicima prvih razreda

* Obrada djece sa zdravstvenim poteSkocama za profesionalnu orijentaciju

* Upoznavanje sa temom ,,Zastita od spolno prenosivih bolesti i cijepljenje protiv HPV-a*
roditeljima u€enika osmih razreda

* Cijepljenje ucenika Cetvrtih razreda protiv difterije, tetanusa i hripavca

STUDENI/PROSINAC
+ Sistematski pregled ucenika osmih razreda uz provedbu YP core upitnika
» Usmjeravanje ucenika na profesionalno savjetovanje
» Cijepljenje ucenika osmih razreda protiv difterije, tetanusa i hripavca
» Cijepljenje ucenika osmih razreda protiv HPV-a (ovisno o zainteresiranosti roditelja)

* Pregledi djece za sudjelovanje u Skolskim sportskim natjecanjima

SIJECANJ
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*  Predavanje sa temom “Profesionalna orijentacija”ucenicima osmih razreda i njihovim
roditeljima

» Cijepljenje ucenika 5.-7.razreda protiv HPV-a (ovisno o zainteresiranosti roditelja)

» Sistematski pregledi ucenika petih razreda

* Predavanje ucenicima petih razreda s temom “Pubertet i higijena”

VELJACA

» Screening poremecaja sluha kod uc¢enika sedmih razreda
* Screening vida i vida na boje kod ucenika trecih razreda
» Pracenje rasta i razvoja kod ucenika trecih razreda
 Screening krvnog tlaka i pulsa kod ucenika tre¢ih razreda

* Predavanje s temom ” Skrivene kalorije “u¢enicima tre¢ih razreda

0ZUJAK

» Pregled sustava za kretanje uc¢enika Sestih razreda, mjerenje visine i tezine, indeksa tjelesne

mase, mjerenje krvnog tlaka i pulsa

TRAVANJ/SVIBANJ/LIPANJ

« Sistematski pregledi upisnika u prvi razred

» Cijepljenje upisnika u prvi razred (ospice, rubeola, zausnjaci)

SRPANJ

« Sistematski pregledi upisnika u prvi razred
* Cijepljenje upisnika u prvi razred (ospice, rubeola, zauSnjaci)

* Pregledi ucenika za upis u srednju $kolu uz izdavanje lijecnic¢ke svjedodzbe

TIJEKOM CIJELE GODINE obavljaju se sljedece aktivnosti:
* Rad u SavjetovaliStu u svrhu pomo¢i u rjeSavanju temeljnih problema s kojima se susre¢u

Skolska djeca, roditelji i ucitelji
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psihofizi¢kih sposobnosti uc¢enika

Rad u povjerenstvu za odredivanje najpogodnijeg oblika Skolovanja kao i ocjenjivanje

* Rad na stru¢noj izobrazbi prosvjetnih djelatnika u svrhu unapredenja rjeSavanja specificne

zdravstvene problematike ucenika

» Zdravstveni odgoj prema potrebama skole

» Edukacija roditelja i u¢enika o vaznosti cijepljenja u svrhu eradikacije zaraznih bolesti

» Namjenski pregledi:

V' Izdavanje lije¢nickih svjedodzbi

V' Pregled za uéenicke domove

v/ Pregled za prelazak iz jedne Skole u drugu

V' Pregled za §kolska natjecanja

Tijekom Skolske godine postoji moguénost promjene termina izvodenja nekih aktivnosti (u dogovoru

sa Skolom).

6. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

U U
U redovitoj U Neposred dodatno | izvanna | Ostala
R. nastavi izborno an U m stav. zaduZen
br. | Imei prezime j odg.obr. | dopunsk | raduili | aktivho ja
struc¢no/ nastavi rad 0j u stima do 40
nestruc. razrednik | nastavi radu s sati
a daroviti
m
Tjedno ucenici | Tjedno
(godisnje) | Tjedno Tjedno ma (godi$nj
(godisn (godisnj e) Tjedno
je) Tjedno e) (godiSnj
(godisnje) e)
Tjedno
(godisSnj
e)
TaSana
1. Bobanovi¢ 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1(35) 1(35) 19
(1064)
Emanuela 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1(35) 1(35) | 19(988)
2. Koraca
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Lara Troselj 16 (560) / 2 (70) 1(35) 1 (35) 1 (35) 20
3. (1040)
Sabrina 15 (525) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1 (35) 20
4, Maricic¢ (1120)
Katarina 16 (560) / / 1(35) 1(35)/ 1 (35) 18 (988)
5. Bedlek
Melita Adany 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1(35) | 19(988)
6.
Helena Zitko 16 (560) / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 1 (35) 19 (988)
7.
8. Tea ModruSan 16 (560) / 2 (70) 1(35) 1 (35) 1 (35) 19 (988)
Sara Vrbaski 8 (280) 10 2 (70) 2 (70) / 1 (35) 17 (884)
10. (350)
Jelena Loncar 16 (560) / 2 (70) 1(35) 1 (35) 1(35) 18 (936)
11.
Nina Tomsié
12. Dubrovi¢ 19 (665) / / 2 (70) 1 (35) 1 (35) 17 (936)
Sandra Srdo¢-
13. Marmilié¢ 20 (700) / / 2 (70) / / 18 (936)
14. Nika Jeli¢ 11.5 (402.5) / / 1(35) / / 11 (616)
Rajnovi¢
15. Ivana Baraba 25 (525) / / / / / 15 (780)
16. Katarina Baci¢ 25 (525) / / / / / 15 (780)
17. Tea Paskov 4 (140) / / / / 2 (70) 5 (260)
Vukojevi¢
18. Marta 8 (280) / 2 (70) / / 2 (70) 7 (364)
Malinarié
Vlasta Hribar
19. Barkovic 6 (210) / / / / 2 (70) 8 (416)
20. Marin 4 (140) / / / / 1 (35) 5 (260)
Cucanci¢
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21. Laura Grac¢an / 4 (140) / / / 3 (156)
Martina Vrban
22. Mavrinac / 8 (280) / / 1 (35) 8 (448)
23. Lidija / 18 / / 1(35) 18
Mijatovic¢ (630) (1008)
Vedrana
24. Vujnovié¢ / 8 (280) / / / 8 (416)
+2 (70)
25. s. Andreja / 12 / / 2 (70) 6 (312)
Ziher (420)
26. Anastazija 8 (280) 10 2 (70) 2 (70) 1(35) | 17 (884)
Soldan (350)
217. Ester Bakotic¢- Psiholog / / / / 20
Sepi¢ (1040)
28. Katarina Pedagog / / / / 40
MezZnarié (2080)
Natasa Jelci¢
29. Kovacevié¢ Knjiznicar / / / / 20
(1040)
30. Johnny Mavri¢ 7,5 (240) / / 1 (35) 1(35) |6,5(338)
31. Nina Zivkovi¢ | 8 (280) + 2 / / / 2 (70) 8 (448)
(70)
32. Valentina 25 (525) / / / / 15 (780)
Ostrugnjaj
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6.1. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI

Naziv poslova Broj Radno Broj sati
Ime i prezime koje obavlja sati vrijeme godisSnjeg
tjedno (od do sati) | zaduZenja

Adriana Matijevi¢ Vrdoljak

tajnica Skolske 40 7-15 1816
ustanove I.
voditeljica

Doriana Andri¢ racunovodstva u skoli 40 7-15 1816
l.

Boris Zele Stru¢ni  radnik na 40 7-15 1824
tehnickom odrzavanju

Alen Vrdoljak Operativni djelatnik za 40 7.30-15.30 1824
sigurnost i civilnu
zastitu

Sladana Linié

kuharica-slasticarka 2 40 7-15 1840
Vesna Kavascan kuharica-slasticarka 2 20 7.30-11.30 1040
Violeta Omerovié¢ spremacica-Cistacica 40 6-14 1824
Zeljka Luka¢ spremacica-Cistaica 40 12 -20 1824

7. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

PLAN I PROGRAM STRUCNOG AKTIVA
UCITELJA MLABPIH RAZREDA NA
HRVATSKOM JEZIKU

Sadrzaj rada Pripomene

RUJAN

- Zupanijski struéni aktivi za sve ugitelje svih razrednih Planiranje i programiranje
odjela

- Rad na kurikulumu Skolski aktiv
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- Kvalitetni pristup izradi godiSnjeg plana

LISTOPAD

- Rad na izradi makro planova i tjednog planiranja
nastave

- Uskladivanje izradenih planova

- Dogovor o proslavi Dana skole

STUDENI
- Kriteriji vrednovanja vladanja
- Sudjelovanje u radu KUD-a, s ciljem proslave dana

skole

PROSINAC
- Analiza odgojno-obrazovnih rezultata prije zimskih

praznika

VELJACA

- Radni dogovor ucitelja razredne nastave

svi ucitelji

razredni aktivi
skolski aktiv

svi ucitelji

Struc¢no predavanje psihologa

Radni sastanak ucitelja i

stru¢nog suradnika, upute, preporuke

Radni sastanak ucitelja

Voditelj aktiva

0OZUJAK
- Kako ¢&itamo lektiru

- Vrednovanje ucenickih likovnih radova

SVIBANJ

- Analiza odgojno-obrazovnih rezultata:
kako pripremiti izvjesce o radu.

- Slobodne teme, na izbor prema

potrebama ucitelja

IRV

Preporuka

Diskusija tijekom godine
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8. PLAN I PROGRAM PREVENCIJE OVISNOSTI I ZDRAVOG NACINA ZIVOTA

Osnova rada na promicanju zdravog nacina zZivota nalazi se u sadrzajima koji su propisani
izvedbenim kurikulumima, u okviru nastavnih predmeta, sata razredne zajednice te u sadrzajima

vannastavnih aktivnosti.

Sadrzaji prevencije ovisnosti 1 zdravog nacina zivota sastavni su dio plana brige o zdravstveno

socijalnoj zastiti u¢enika koju provodi skolska lijecnica.

U suradnji s MUP-om $kola provodi preventivni program protiv ovisnosti ,,Zdrav za 5° u VIII razredu,
MAH i PIA od IV do VI razreda. Ove Skolske godine sudjelovati ¢emo i u preventivnom programu

MUP-a “Sigurni online” za trece 1 Cetvrte razrede.

U visim razredima provodi se izvannastavna aktivnost Zdravstveni odgoj i obrazovanje, u suradnji s

Gradom, a provoditi ¢e je uciteljica prirode, biologije i kemije Nika Jeli¢ Rajnovié.

8.2. PLAN I PROGRAM MJERA ZA POTICANJE NENASILNOG PONASANJA

OS-SE «San Nicolo» smjestena je ispod glavne prometnice na Krnjevu, na industrijskom

podrudju grada. Skola je okruZena velikim $kolskim igrali§tem i uredenom zelenom povrinom.

Budu¢i da smo mala Skola sa po jednim razrednim odjelom visih razreda, ucitelji dobro poznaju
ucenike $to je prednost u odnosu na vece Skolske sredine. U osmiSljavanju mjera za poticanje
nenasilnog ponasanja orijentirani smo na promicanje pozitivnih vrijednosti i korisnom koristenju
slobodnog vremena djece. Ucitelji vode brigu o ravnomjernoj ukljuenosti uenika u izvannastavne i

izvanskolske aktivnosti.

Skola nudi bogat izbor slobodnih aktivnosti. U suradnji s razrednicima, stru¢na sluzba ée, prema

potrebi provoditi radionice o komunikaciji i nenasilnom rjeSavanju sukoba.

8.3. PROTOKOL O SIGURNOSTI

Razrednici na pocetku Skolske godine informiraju u€enike i roditelje o pravilima sigurnosti u Skolskom

prostoru i mogucnostima njihove zastite:

e dezurstvo u svim vanjskim i unutarnjim prostorima Skolske ustanove sukladno odredenom
rasporedu uz redovno vodenje Evidencije posjetitelja;
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e mogucnost koristenja alarmnog sustava i videonadzora;

® posebna briga za ucenike s posebnim potrebama;

e provodenje ostalih sigurnosnim mjera sukladno Planu sigurnosti OS-SE “San Nicold” i

meduresorna suradnja s relevantnim dionicima.

U slucaju da odgojno-obrazovni ili drugi radnik Skolske ustanove primijeti opasnost za ucenike i
radnike u u¢ionicama, kabinetima, dvoranama i na Skolskom igraliStu obvezno odmah o tome izvijesti

ravnatelja i/ili operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu.

e Prostor opasan po zivot i zdravlje ucenika i radnika Skolske ustanove ravnatelj ¢e staviti izvan
uporabe dok se ne stvore potrebni uvjeti za siguran rad.

e Ravnatelj je obvezan odmah poduzeti mjere uklanjanja manjih nedostataka koji bi mogli
ugroziti zivot 1 zdravlje ucenika 1 radnika Skolske ustanove, a u sluc¢aju vecih nedostataka
zatraziti njihovo uklanjanje od osnivaca Skolske ustanove ili nadlezne javne sluzbe.

e O nemoguénosti odrzavanja nastave ravnatelj je obvezan obavijestiti osnivaca Skolske
ustanove, Ured i roditelje.

e Skolska ustanova obvezna je u $kolskom kurikulumu ili godi§njem planu i programu planirati
aktivnosti kojima ¢e ucenicima omoguciti stjecanje znanja, vjestina i sposobnosti vezanih uz

zaStitu 1 spaSavanje u kriznim situacijama.

Aktivnosti ZASTITA NA RADU - VJIEZBA EVAKUACIJE U SLUCAJU
OPASNOSTI OD POZARA, POPLAVA, POTRESA
- Promicati razvoj 1 unapredenje zastite od pozara i vatrogastva
Ciljevi

- Utvrditi spremnost ucenika 1 djelatnika Skole na reakciju nakon
dojave o izbijanju pozara, poplava, potresa

- Upoznati ucenike i djelatnike Skole s planom evakuacije 1
postupanjem u slucaju nesrece

- Uodciti 1 mijenjati nedostatke 1 probleme vezane za postupanja u
slicnim situacijama

- Osposobiti u¢enike i djelatnike Skole za pravovremenu 1 ispravnu
evakuaciju u slufaju opasnosti izazvane poZarom, poplavom,
potresom
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Namjena

Upoznati ucenike s radom JVP Rijeka

Razvijati svijest uCenika i djelatnika Skole o mogué¢im

opasnostima od poZzara

Prevenirati nezeljene posljedice pozara

Nositelji aktivnosti

Vatrogasci/djelatnici JVP Rijeka

Ucenici i djelatnici Skole (1.-8. razred)

Nacin realizacije

Priprema za provedbu vjezbe: evakuacijski plan i priprema

sudionika

Predavanja, radionice s temom vatrogastva

Provodenje vjezbe evakuacije i spasavanja u slucaju

opasnosti od pozara

Vremenik aktivnosti

Tijekom 8k. god. 2026./2027.

Nacin vrednovanja i
nacin koriStenja
rezultata vrednovanja

Samoprocjena i kriti¢ko vrednovanje aktivnosti

Edukativni materijali (brosure, letci)

TroSkovnik .
aktivnosti - Na teret JVP Rijeka
Aktivnost ZASTITA 1 POSTUPANJE KOD POJAVE BOLESTI /
EPIDEMIJE
o - Promicati razvoj i unapredenje zdravstvene zastite ucenika i
Ciljevi djelatnika $kole

Upoznati ucenike 1 djelatnike Skole s planom i postupanjem u

slucaju pojave bolesti/proglaSenja epidemije

Uodciti i mijenjati nedostatke i probleme vezane za postupanja u

sli¢nim situacijama

Osposobiti ucenike 1 djelatnike Skole za ispravna postupanja i

adekvatnu zdravstvenu zastitu
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Namjena

- Razvijati svijest ucenika i djelatnika Skole o mogu¢im
opasnostima i posljedicama zaraze i bolesti

- Prevenirati nezeljene posljedice (zaraznih) bolesti

Nositelji aktivnosti

Skolski lije¢nik/medicinska sestra

- Ucenici i djelatnici Skole (1.-8. razred)

Nacin realizacije

- Priprema 1 provedba higijenskih normi propisanih u slucaju
zaraze

- Predavanja, radionice s temom zaraznih bolesti

- Svakodnevno provodenje epidemioloskih mjera vezanih uz
zarazne bholesti

Vremenik aktivnosti

Tijekom 8k. god. 2026./2027.

Nacin vrednovanja i
nacin koriStenja
rezultata vrednovanja

- Samoprocjena i kriticko vrednovanje aktivnosti

- Edukativni materijali (broSure, letci)

Troskovnik akt

Na teret Skole, Grada Rijeke/osnivada

Aktivnosti

ZASTITA I POSTUPANJE KOD OZLJEDA I POVREDA —
PRVA POMOC

Ciljevi

- Promicati razvoj i unapredenje zdravstvene zastite ucenika i
djelatnika skole

- Upoznati u€enike s planom 1 postupanjem u slucaju povrede ili
ozljede

- Uoditi 1 mijenjati nedostatke i probleme vezane za postupanja u
sli¢nim situacijama

- Osposobiti ucenike i djelatnike Skole za ispravna postupanja
prilikom pruzanja prve pomoci

Namjena

- Razvijati svijest u¢enika o mogu¢im opasnostima i
posljedicama ozljeda i povreda

- Prevenirati nezeljene posljedice
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Nositelji aktivnosti

- Skolski lije¢nik/medicinska sestra/tim GD Crvenog
kriza/roditelji u¢enika

- Ucenici i djelatnici Skole (1.-8. razred)

Nacin realizacije

- Priprema i provedba higijenskih i zdravstvenih normi
prilikom pruzanja prve pomoci

- Predavanja, radionice

Vremenik aktivnosti

- Tijekom sk. god. 2026./2027.

Nacin vrednovanja i
nacin koriStenja
rezultata vrednovanja

- Samoprocjena i kriti¢ko vrednovanje aktivnosti
- Edukativni materijali (broSure, letci)

- Izrada likovnih ili literarnih radova te plakata ili letaka

Tro$kovnik
aktivnosti

- Na teret GD Crvenog kriza

Aktivnosti

SPASAVANJE ZIVOTA U/ NA VODI

Ciljevi

- Promicati razvoj 1 unapredenje zdravstvene zastite ucenika

- Upoznati uc¢enike s planom i postupanjem u slucaju Zivotne
ugrozenosti u/na vodi

- Uoditi 1 mijenjati nedostatke 1 probleme vezane za postupanja u
hitnim situacijama

- Osposobiti ucenike i1 djelatnike Skole za ispravna postupanja
prilikom pruzanja prve pomoci

Namjena

- Razvijati svijest u¢enika o mogu¢im opasnostima i
posljedicama vezanih uz vodu

- Prevenirati nezeljene posljedice

Nositelji aktivnosti

- Tim spasioca na vodi GD Crvenog kriza

- Ucenici (1.- 4. razred)
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Nacin realizacije

- Priprema i provedba higijenskih i zdravstvenih normi
prilikom pruzanja prve pomoci

- Predavanja, radionice
- Posjet plivaliStu

- Koristenje edukativnog materijala ,,Sigurnost na vodi*

Vremenik aktivnosti

- Tijekom 3k. god. 2026./2027.

Nacin vrednovanja i
nacin koriStenja
rezultata vrednovanja

- Samoprocjena i kriticko vrednovanje aktivnosti
- Edukativni materijali (brosure, letci)

- Izrada likovnih ili literarnih radova te plakata ili letaka

Troskovnik
aktivnosti

- Na teret GD Crvenog kriza
- Grad Rijeka — Rijeka sport

- Dio aktivnosti financiraju roditelji u¢enika (kupaci kostim,
odlazak na plivaliste)

Aktivnosti

DJELOVANJE NAKON KRIZNIH SITUACIJA - KRIM

Ciljevi

- Promicati razvoj i unapredenje psiholoske prve pomoc¢i i zastite
ucenika nakon kriznih situacija

- Upoznati u€enike s planom pruzanja pomoc¢i nakon Zivotne
ugrozenosti

- Uoditi 1 mijenjati nedostatke i probleme vezane za postupanja u
hitnim situacijama

Namjena

- Razvijati svijest uCenika i pronalaziti na¢ine kontroliranja i
prepoznavanja simptoma (smusenost, preplavljenost osjecajima)

- Prevenirati nezeljene posljedice kriznog dogadaja
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Nositelji aktivnosti

MZOM
Drustvo za psiholosku pomo¢
Tim za psiholoske krizne intervencije

Ucenici (1.- 8. razred)

Nacin realizacije

Radionica

Predavanje

Vremenik aktivnosti

Tijekom sk. god. 2026./2027.

Nacin vrednovanja i
nacin koriStenja
rezultata vrednovanja

Samoprocjena i kriti¢ko vrednovanje aktivnosti
Edukativni materijali (brosure, letci)
Vreca vrucih pitanja

Izvjestaj o provedenim radionicama

Troskovnik
aktivnosti

Na teret Skole, MZOM

8.4. SKOLSKA PREVENTIVNA STRATEGIJA / Skolski preventivni program (SPP)

(Obuhvaca prevenciju svih neprihvatljivih oblika ponasanja ukljucujuéi ovisnosti i nasilje)

Sk. god. 2026./27.

Voditelji: Ester Bakoti¢-Sepi¢, Katarina MeZnarié
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PROCJENA STANJA | POTREBA:

Na temelju podataka prikupljenim od strane razrednika odgojno stanje procijenjeno je
kao dobro, nisu prisutna znacajnija krSenja pravila Kuénog reda. S obzirom da smo veli¢inom
manja Skolska sredina i u strukturi razreda nemamo paralelnih odjela starijih razreda, nisu
uoceni rizi¢ni ¢imbenici za koritenje sredstava ovisnosti. Razredni odjeli u prosjeku broje
oko 14 ucenika, dok je u viSim razredima u prosjeku 18 ucenika. Medusobni odnosi u razredu
procjenjuju se kao dobri. Naravno, po karakteristikama razreda ponekad je potrebno vise

vremena posvetiti razvoju socijalno emocionalnih odnosa u razredu.

Razrednici su definirali prioritete aktivnosti u svojim razredima s ciljem razvoja medusobnog

uvazavanja 1 nenasilne komunikacije. Skola smo koja razvija uvazavanje razlicitosti.

CILJEVI PROGRAMA:

- poticati cjelovit razvoj djece i mladih osoba C¢ija je svrha izgradnja zdrave,
samopouzdane, kreativne, proaktivne, zadovoljne i odgovorne osobe sposobne za suradnju i
doprinos zajednici;

- razvoj osobe koja je sposobna upravljati svojim emocionalnim, mentalnim, duhovnim i
tjelesnim potencijalima;

- razvoj osobe koja je sposobna uspostaviti i odrzavati zdrave socijalne odnose

- osnaziti u€itelje za prepoznavanje rizicnih ponaSanja i provedbu preventivnih mjera osnaziti
roditelje u ostvarivanju svoje odgojne uloge

AKTIVNOSTI ZA UCENIKE I RODITELJE
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Evaluirani programi/programi s certifikatom ZZJZ

Programi sa stru¢nim misljenjem AZOO 1 suglasnos¢u MZOM-a

Naziv programa Razredni odjel | Broj susreta Broj susreta s | Provodi
roditeljima

1. ,, Sigurni IMailllb, Ivai | 1 po razredu 1 po razredu Djelatnici MUP-

online* IVb a

Cilj: utjecati na

rizicna ponaSanja

u online okruzenji

2.“Zdrav za pet | VIII 2 0 Djelatnik MUP-

Nacionalni
preventivni
projekt s ciljem
podizanja razine
informiranosti o
Stetnosti 1
kazZnjivosti
zlouporabe
alkohola i opojnih
droga te razvoj
svijesti 0
odgovornosti za
ocuvanje vlastitog
1 tudeg zdravlja i
sigurnosti.

a, stru¢ni
suradnik
psiholog
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3. “Zajedno vise
mozemo ‘' (MAH i
PIAL1i2)
Program
prevencije
zlouporabe
opojnih droga i
drugih sredstava
ovisnosti,
vandalizma,
vrsnjackog nasilja
i drugih oblika
rizinog
ponasanja;
prihvaéanje
policajca kao
prijatelja-
pomagaca u
procesu
odrastanja. Razvoj
spoznaje o
postojanju
drustvenih
subjekata koji
organizirano
djeluju pri
stvaranju
pozitivnog
okruZenja u
razvoju djece i
mladih

IVailVb, Vi
Vi

1 po razredu

Djelatnici MUP-
a

4."Sigurnost i
kultura u
prometu”-projekt
u suradnji s
Upravnim
odjelom za
komunalni sustav
I promet i Gradom
-suradnja s
Domom mladih

lailb

1 po razredu

Uciteljice, Dom
mladih
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5. “Zdravstveni V, VI9iVll 35 sati Nika Jeli¢

0dgoj i (izvannastavna Rajnovic¢

obrazovanje” - aktivnost)

Izvannastavna

aktivnost, u

suradnji s Gradom

Rijekom

6. ,,Unaprjedenje | la, llaillb 1 po razredu Skolska

oralnog zdravlja ambulanta,
studenti

djece i mladih u
Primorsko-
goranskoj
Zupaniji‘:
Nekoliko je
programa vezano
za poticanje i
edukacija o
odrZavanju
oralnog zdravlja,
motiviranje
roditelja i djece za
poboljsanjem
oralnog zdravlja te
poticanje
pravovremene
sanacije karijesom
promijenjenih
zuba u djece
predskolske dobi.
Programi se
odvijaja u suradnji
s ambulantom
Skolske medicine,
te stomatoloskim
fakultetom.

stomatologije
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7.Gradanski odgoj
I obrazovanje

Cilj je programa
pripremiti ucenike
za Zivot u
demokratskom
drustvu i
osposobiti ih za
sudjelovanje u
javnom Zivotu na
lokalnoyj,
nacionalnoj i
europskoj razini,
stjecati gradanske
vjestine i
sposobnosti te
gradanske
vrijednosti i
stajalista.

VILVILi VI

35

Natasa Jelci¢-
Kovacevi¢
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Programi koji su osmisljeni u skoli

- ukljucujuéi programe financirane putem Javnog poziva MZOM

Naziv programa Razred | Broj Evaluacija | Broj susreta s | Provodi

ni susreta roditeljima

odjeli
1. ,, Uciti kako uciti* | Vi 5 po procesna, 0 Razrednici,
U svrhu preveniranja | VII razredu prema struéni
loseg Skolskog ucincima i suradnici
uspjeha, olaksati ishodima
adaptaciju ucenika na
predmetnu nastavu,
kroz uvidanje
strategija ucenja,
ulogu motivacije,
kognitivne stilove,
samopostovanje i
samovrednovanje
2. ,, Dan sigurnijeg Svi 1 procesna, 0 Program uz
interneta“ razredi prema razrednike
Educiranje u¢enika i ucincima i prqvosie
njihovih roditelja o ishodima ucitelji

informatike.

opasnostima Interneta
1 drustvenih mreza,
upoznavanje sa
Cyberbullingom, te
pouciti kako sigurno
koristiti Internet i
druStvene mreze,
mobitel, promicati
pozitivno koriStenje
tehnologije, savjeti
roditeljima kako
ucinkovito zastititi
svoju djecu.
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Znacajnije preventivne aktivnosti

(npr. obiljezavanje nekih datuma, predavanja vanjskih suradnika)

Naziv aktivnosti

Razredni
odjel/i

Kratak opis
aktivnosti ili
sadrzaj
aktivnosti

Trajanje

Provodi

1.,,Obuci poruku /
indossa il messaggio

Svi razredi

Podi¢i svijest o
vaznim danima
kroz zajednicko
odijevanje koje
simbolizira
poruku tog
dana. UcCenici 1
nastavnici i
ostali djelatnici
skole ce se
odijevati u
skladu s temom,
¢ime se potice
zajedniStvo,
empatija i
razumijevanje
vaznih
drustvenih i
zdravstvenih
pitanja.

1 dan

razrednici

2. FOODeducators

HaiV

Radionica o
pripremi
zdravih obroka

5 radionica

Natasa Jelci¢
Kovacevi¢

Programi/aktivnosti koje provode vanjski suradnici

MZOM-a i stru¢no misljenje AZOO)

(ako program/aktivnost provodi udruga i obuhvaca rad s u€enicima, potrebna je suglasnost

Naziv Razredni Broj susreta Broj susreta s Provodi
programa/aktivnosti odjeli roditeljima
1. ,..Samo VIl razred 1 0 Udruga ,,Gaia
zdravo* — nova‘
,,Mantenia
moci sani‘
2. ,Rijeka Ivai Vb 5 0 Grad Rijeka,
pliva“ Bazeni
Kantrida

AKTIVNOSTI ZA UCITELJE / NASTAVNIKE I STRUCNE SURADNIKE




Strucne teme

Edukacija za provodenje konkretnog Napomena
preventivnog programa

uv RV Ime programa Broj Broj

sudionika | provoditelja

edukacije nakon

edukacije
LZdravo  za Predavac:
mene* Sandra
Koloni¢
Konta

8.5. ANTIKORUPCIJSKI PROGRAM

Skola kao javna ustanova u okviru obavljanja javne sluzbe poduzima preventivne mjere i

djeluje na suzbijanju korupcije koja se definira kao svaki oblik zlouporabe ovlasti radi osobne ili

skupne koristi, a na Stetu drustvene zajednice.

Zakonitim postupanjem u svim podru¢jima rada, preventivnim djelovanjem, odgojno-obrazovnim

aktivnostima na razvijanju moralnih i drustvenih vrijednosti kod u¢enika od najranije dobi moguce je

realizirati ciljeve u borbi protiv korupcije.

Podruc¢ja primjenjivosti ovog programa su slijedeca:

1. UPRAVLJANJE SKOLOM

A) ODGOVORNO I ZAKONITO POSTUPANJE PRI DONOSENJU ODLUKA:

U podrucju materijalnog poslovanja skole:
- pri raspolaganju sredstvima Skole

- sklapanje pravnih poslova u ime Skole

- otudivanju, optere¢ivanju pokretnih stvari i nekretnina $kole

- odlu¢ivanju o davanju u zakup ili najam prostore skole

- odlucivanju o drugim aktivnostima Skole

U podrucju zasnivanja radnih odnosa:

- Kod zasnivanja radnog odnosa treba voditi rauna o postupanju prema vaze¢im zakonima uz

primjenu eti¢kih 1 moralnih nacela
B) U RADU | POSLOVANJU:

- Pridrzavanje propisanih postupaka
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- Postupanje prema nacelu savjesnosti i poStenja i pravilima struke

- Raspolaganje sredstvima Skole prema nacelu dobrog gospodara
C) ODGOVORNOST U TROSENJU SREDSTAVA:

- racionalno raspolaganje imovinom i sredstvima Skole

- postupanje prema vazecim propisima

- provedba zakonom propisanih postupaka

2. OBAVLJANJE RACUNOVODSTVENIH POSLOVA
- postupanje prema vazec¢im zakonskim i podzakonskim propisima
- vodenje propisanih evidencija i redovito izvjes¢ivanje nadleznih sluzbi

-postupanje prema nacelu savjesnosti, postenja i pravilima struke

3. OBAVLJANJE TAJNICKIH POSLOVA
- postupanje prema vaze¢im zakonskim i podzakonskim propisima

postupanje prema nacelu savjesnosti i postenja i pravilima struke

4. ODGOJNO OBRAZOVNI POSLOVI

- razvijanje moralnih i drustvenih vrijednosti kod djece

- ukazivanje na korupciju kao drustveno neprihvatljivo ponasanje
- razvijanje viSe svijesti o Stetnosti korupcije

- edukacija o budu¢im mogu¢im nacinima sprijecavanja korupcije

9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA : STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA
UPRAVLJANJA

9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Na sjednicama prvenstveno ¢e se odredivati zadaci uciteljima, kao 1 zajednicki zadaci 1 ciljevi,
ovisno o problemima koji ¢e se pojavljivati (uspjeh ucenika, azuriranje web stranice, Sto bolje
ostvarivanje cjelogodisnjih projekta i integriranih dana, itd.). Na kraju svakog obrazovnog razdoblja

bit ¢e analizirani rezultati uspjeha ucenika i rada ucitelja.
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KOLOVOZ

- Vazne informacije i naputci

- dogovor o terminima za planiranje i korelaciju, posebno za niZe i viSe razrede
- podjela zaduzenja i razredniStva

- planiranje aktivnosti za sljedec¢i mjesec

RUJAN

- planiranje i organizacija izborne nastave

- odredivanje termina za odrzavanje roditeljskih sastanaka i ostalih oblika suradnje s
roditeljima (raspored tjednih informacija po odjelima)

- upoznavanje s naputcima o obiljezavanju Svjetskog dana ucitelja

- upoznavanje s Godi$njim planom i programom rada $kole za Skolsku godinu 2026./2027-*

LISTOPAD

- rjeSavanje tekucih problema i izvjeS¢ivanje Uciteljskog vijeca po prispjelim napucima

Izvrsitelji: zaduzeni ucitelji, ravnatelj

- Odrzavanje tjednih informacija za roditelje

- uredno vodenje i redovno popunjavanje dnevnika rada

- uredno vodenje brojcanog i opisnog ocjenjivanja

- suradnja sa stru¢nim suradnicima

Izvrsitelji: razrednici, stru¢ni suradnik-psiholog

- Predavanje za uditelje o problemima u ponasanju

Izvrsitelj: prof. psiholog Ester Bakoti¢-Sepi¢

- odrZati razredno vijec¢e prvih razreda

- planiranje aktivnosti za sljedec¢i mjesec te izvjeS¢e ostvarenog plana za prethodni mjesec
- [zvrsitelji: Razredno vijece 1 psiholog, ucitelji,ravnatel;
- Organizacija stru¢nog usavrSavanja vezanog uz prevenciju nasilja 1 zastite prava ucenika

Izvrsitelj: prof. psiholog Ester Bakoti¢-Sepi¢

STUDENI
- Informacije sa stru¢nih i drugih skupova odrzanih izvan Skole
- osvrt na postignuca u nastavi te odgojnu situaciju u Skoli - kratko izvjesce za svaki

razredni odjel i predmet

PROSINAC

- Analiza rezultata nakon I. obrazovnog razdoblja.
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- IzvjeSce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite

prava ucenika

SIJECANJ
- Upute za rad, informacije sa stru¢nih skupova

- Osvrt na tekucu problematiku Skole i poduzimanje mjera po potrebi

VELJACA

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjesce ostvarenog plana za prethodni mjesec

0ZUJAK

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za prethodni mjesec

TRAVANJ
- Tekuéi problemi u organizaciji odgojno-obrazovnog rada
- Analiza i rezultati rada na kraju tre¢eg tromjesecja

- dogovor za sudjelovanje na raznim smotrama i takmicenjima.

SVIBANJ
- Organizacija odgojno-obrazovnog rada do kraja Skolske godine
- Osvrt na popunjavanje pedagoske dokumentacije

- RjeSavanje tekuce problematike.

LIPANJ

- Analiza rezultata na kraju Il. obrazovnog razdoblja- online

- Dogovori glede odrzavanja popravnih ispita i odabir ¢lanova komisija
- Obavijesti 1 napuci stru¢nim aktivima

- Podjela zadataka u svezi izrade statistickog izvjeS¢a na kraju Skolske godine

SRPANJ

- Zakljucivanje Skolske godine

- Nacelne upute za pocetak naredne Skolske godine

- IzvjeSce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zaStite

prava ucenika
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9.2 PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

U radu Razrednih vije¢a obavezno sudjeluju ravnateljica i stru¢ni suradnik - psiholog. Teme
rada ¢e biti uspjeh ucenika i vladanje ucenika. U razredima gdje su prisutni ucenici s posebnim
programima ili poteSko¢ama u ucenju ili ponaSanju, raspravljati ¢e se o mogucénostima pomaganja
takvim ucenicima.

Na kraju I. obrazovnog razdoblja pomno ¢e se analizirati i raspravljati o ucenicima koji imaju
negativne ocjene te 0 mogucénostima da se pomoc¢u dopunske nastave i uz pomo¢ stru¢nog suradnika
ocjene isprave, a posebna ¢e se paznja posvecivati ucenicima koji su imali probleme u ponasanju.
Osmisljavati ¢e se strategije da se ta ponaSanja promjene, Sto bi automatski znatno utjecalo i na
poboljsanje uspjeha te povecanje ocjena.

Na tre¢oj kvartalnoj sjednici ¢e se obratiti paznja na ucenike sa problemima u ponasanju i
negativno ocijenjene ucenike, kako bi se poduzelo sve da se na $to bolji na¢in pomogne ucenicima da

ne dode do ponavljanja razreda i da Sto manji broj ucenika bude upuceno na popravni ispit.

RUJAN

- Planiranje ucesca pojedinog razrednog odjela u kulturnoj, $portskoj i humanitarnoj

djelatnosti Skole

- Prosje¢ni profil V. razreda te ucenici s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama u tom odjelu,
izvjescuju ucitelji razredne nastave i psiholog

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za prethodni mjesec

LISTOPAD

- Obiljezavanje Djecjeg tjedna

- obiljezavanje Svjetskog dana ucitelja
- obiljezavanje Mjeseca knjige

- obiljezavanje Dana kruha-dani zahvalnosti za plodove zemlje

STUDENI

- planiranje aktivnosti za sljedec¢i mjesec te izvjesce ostvarenog plana za prethodni mjesec

PROSINAC
- Odrzavanje razrednih vijec¢a na kraju . obrazovnog razdoblja

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeS¢e ostvarenog plana za prethodni mjesec

SIJECANJ

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za prethodni mjesec
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- Tekuca problematika

VELJACA

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za prethodni mjesec

OZUJAK

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za prethodni mjesec

TRAVANJ

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za prethodni mjesec

SVIBANJ

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvje$ce ostvarenog plana za prethodni mjesec

LIPANJ
- Odrzavanje sjednica na kraju skolske 2026./2027. godine

- ProduZna nastava - izvjesce ostvarenog plana za prethodni mjesec

SRPANJ
- Zakljucivanje Skolske godine

- Nacelne upute za pocetak naredne Skolske godine

9.3. PLAN RADA RAZREDNIKA
RUJAN

- odrzavanje roditeljskih sastanaka
- uredno vodenje i redovno popunjavanje dnevnika rada i razredne knjige
- dovrSavanje godiS$njeg planiranja i programiranja

- azuriranje podataka u mati¢noj knjizi ucenika.

LISTOPAD

- Obiljezavanje Djecjeg tjedna
- obiljezavanje Svjetskog dana ucitelja
- obiljezavanje Mjeseca knjige

- obiljezavanje Dana kruha-dani zahvalnosti za plodove zemlje
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STUDENI

- Priprema i upute za proslavu Dana Skole te bozi¢nih blagdana
- Uredno vodenje i redovno popunjavanje dnevnika rada i razredne knjige

- suradnja sa Skolskom lije¢nicom

PROSINAC

- Odrzavanje razrednih vijec¢a na kraju . obrazovnog razdoblja

- planiranje aktivnosti za sljede¢i mjesec te izvjeSce ostvarenog plana za prethodni mjesec

SIJECANJ

- Suradnja s razrednicima s ciljem planiranja aktivnosti s ucenicima koji su imali negativan

uspjeh ili koji iz drugih razloga trebaju individualizirani pristup.

VELJACA

- Rjesavanje tekuce problematike

- razgovor s roditeljima ucenika koji se do sada nisu odazvali.

- Odrzavanje tjednih informacija i planiranje roditeljskih sastanaka
- uredno vodenje pedagoske dokumentacije

-suradnja sa stru¢nom sluzbom u pracenju napredovanja ucenika sa posebnim potrebama

0ZUJAK

- Odrzavanje tjednih informacija za roditelje
- suradnja sa struénom sluzbom u odabiru prikladnih oblika provjere znanja ucenika s posebnim
potrebama.

Izvrsitelji: razrednici

TRAVANJ

- AZuriranje pedagoSke dokumentacije
- odrzavanje redovnih informacija

- suradnja sa struénom sluzbom.

SVIBANJ

- Dogovor sa stru¢nom sluzbom s ciljem utvrdivanja primjerenog stava tretmana ucenika s negativnim

ocjenama.

LIPANJ
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- Popunjavanje pedagoske dokumentacije

- Izrada tekstualnog i broj¢anog izvjes¢a na kraju Skolske godine 2026./2027.

SRPANJ

- Zakljucivanje Skolske godine

- Nacelne upute za pocetak naredne Skolske godine

Po rasporedu svi razrednici imaju jedan sat razrednika tjedno ukljucen u redovnu satnicu. Na satu

razrednika obradivati ¢e se teme definirane planom rada razrednika.

Ove Skolske godine, provoditi ¢e se Gradanski odgoj 1 obrazovanje.

Uz gore navedene teme rjesavati ¢e se tekuci problemi u u¢enju i ponasanju.

Razrednici ¢e konstantno suradivali sa roditeljima, individualno i na razini roditeljskih sastanaka, Cesto

tematskih (ponekad u suradnji sa Skolskom psihologinjom).

9.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA I SKOLSKOG ODBORA

Aktivnosti vezane uz plan rada vijeca roditelja te Skolskog odbora, odrZavat ¢e se uzivo ili online.

9.4.1. PLAN RADA VIJECA RODITELJA
RUJAN

- Ukljucivanje novih ¢lanova — roditelja predstavnika I. razreda,

- utvrdivanje misljenja o prijedlogu Skolskog kurikuluma za Skolsku 2026./2027. godinu,

- utvrdivanje misljenja o prijedlogu Godisnjeg plana i programa rada skole za $k. 2026./2027. godinu,
- informacija o pripremama za pocetak nove Skolske godine (stanje prostora, opreme),

- obavijest o pravilima sigurne uporabe suvremenih tehnologija, osobito mobitela i interneta

- Izvjesc¢e o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite

prava ucenika

PROSINAC
- Ukljucivanje roditelja u pripreme za Dan Skole, proslavu bozi¢nih i novogodisnjih praznika
- analiza rezultata uspjeha ucenika tijekom I. obrazovnog razdoblja te rasprava o eventualnim

problemima.
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- temeljem plana i programa mjera za poticanje nenasilnog ponasanja, izvjestavati roditelje o problemu

nasilja medu djecom i mladima

VELJACA
- Informacija o pripremama za sudjelovanje na Djec¢joj karnevalskoj povorei,

- ukljucivanje roditelja u razne planirane aktivnosti Skole.

TRAVANJ
- Upoznavanje roditelja s teku¢om problematikom u svezi rada i discipline u skoli,

- poticanje aktivnosti u svezi obiljeZavanja Dana obitelji.

LIPANJ

- Analiza rada i uspjeha na kraju Skolske 2026./2027. godine

- prijedlozi i mi$ljenja roditelja o nacinu pobolj$anja uvjeta rada u skoli.

- Izvjesce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite

prava ucenika

9.4.2. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA
RUJAN

- potvrdivanje cijene marende, rucka i nastave informatike za Skolsku 2026./2027. godinu,
- usvajanje Skolskog kurikuluma za $kolsku 2026./2027. godinu,
- usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole za Skolsku 2026./2027. godinu

LISTOPAD
- razmatranje prijedloga ravnatelja za izbor uditelja po javnom natjecaju, radi davanja suglasnosti za
zasnivanje, odnosno prestanak radnog odnosa.

- Planiranje nabavke opreme 1 usluga za novu $kolsku godinu.

STUDENI
- usvajanje rebalansa Financijskog plana za 2026. godinu
- sazivanje sjednice po potrebi, a u svezi s drugim pitanjima iz djelokruga nadleznosti Skolskog

odbora.

PROSINAC

- usvajanje Financijskog plana za 2027. godinu,
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- usvajanje Plana nabave za 2027. godinu,

- zakljuCenje postupka javne nabave za catering i loz ulje za 2027. godinu

SIJECANJ
- Analiza rezultata rada u I. obrazovnom razdoblju.
VELJACA
- usvajanje Financijskih izvjestaja za 2026 . godinu

- donosenje odluka iz djelokruga rada.

OZUJAK
- razmatranje prijedloga ravnatelja za izbor ucitelja po javnom natjecaju, radi davanja suglasnosti za

zasnivanje radnog odnosa.

TRAVANJ - SVIBANJ

-sazivanje sjednica po potrebi radi rje§avanja pitanja iz djelokruga rada Skolskog odbora

LIPANJ

- Izvjesce o odgojno-obrazovnim rezultatima rada na kraju Skolske 2026./2027. godine,

- informacija o uciteljima kojima prestaje radni odnos zbog isteka ugovora na odredeno vrijeme i
vezano s tim

- utvrdivanje kadrovskih potreba u nastavi, za narednu Skolsku godinu.

- IzvjeSce o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite

prava ucenika u Skolskoj 2026./2027. godini.

SRPANJ
- Utvrdivanje viska - manjka djelatnika radi prijavljivanja Uredu drzavne uprave u PGZ,
- utvrdivanje potreba za uciteljima za Skolsku 2027./28. godinu,

- odluka o svim pitanjima iz nadleZnosti.

9.5. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA SKOLE

9.5.1. PLANRADA RAVNATELJA
KOLOVOZ

- Odluke 1 dogovori oko pripremanja ucionica i Skole za predstojecu Skolsku godine,
- Odrzavanje prve sjednice Uciteljskog vijeca u Skolskoj 2026./2027. godini
- Ispunjavanje statistickih podataka,

- Organizacija oko pocetka nastave, satnica, dezurstva, podjela zaduzenja i dr.
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- Pregled radne dokumentacije u suradnji s tajnicom.

RUJAN

- Organiziranje i odrzavanje sjednica Uciteljskog vije¢a, Razrednog vijeca, prisustvovanje
sjednicama Skolskog odbora;

- Organiziranje prijema prvasica te razgovor s roditeljima istih;

- Organiziranje i davanje uputa za rad u izbornoj , dopunskoj i dodatnoj nastavi, te
izvannastavnim aktivnostima

- Podjela zaduzenja djelatnicima kao 1 izrada strukture radnog vremena;

- Izrada Plana i programa rada Skole za Skolsku 2026./2027. godinu;

- Izrada statisti¢kih podataka na kraju $kolske 2026./2027. godine

- Izrada statistickih podataka na pocetku Skolske 2026./2027. godine

- Prisustvovanje aktivima ravnatelja

LISTOPAD

- Odrzavanje sjednica Uciteljskog vijeca;

- Sudjelovanje na sastancima stru¢nih aktiva mladih razreda oba jezi¢na podrudja;

- Sudjelovanje aktivima ravnatelja;

- Posebna briga za zivot i rad socijalno ugrozenih ucenika;

- Kontakt i suradnja sa roditeljima;

- Izrada programa rada stru¢nih i drugih tijela Skole u suradnji sa ostalim djelatnicima
- NazocCnost nastavi.

- Organizacija stru¢nog usavrSavanja vezanog uz prevenciju nasilja i zastite prava ucenika

STUDENI

- Pracenje rada Skolske administracije;

- Sudjelovanje na internim stru¢nim aktivima ucitelja mladih razreda, oba jezi¢na
podrucja;

- Analiza prvog nastavnog razdoblja

- Stalna suradnja sa Talijanskom unijom i Narodnim sveuciliStem iz Trsta;

- Posjet satovima redovne nastave;

- Prac¢enje rada KUD-a na pripremi proslave Dana Skole

- Pracenje rada grupa produzenog boravka, na hrvatskom i talijanskom jeziku.

PROSINAC
- Organiziranje sjednice Uciteljskog vijeca

- Prisutnost nastavi;
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- Organiziranje i nazo¢nost sjednicama Razrednog vijeca;

- Suradnja s roditeljima;

- Suradnja s KUD-om u organizaciji priredbe uo¢i Bozi¢nih praznika

- Izrada izvje$c¢a o uspjehu uéenika na kraju prvog obrazovnog razdoblja.

- Izvjesce uciteljskom vijecu, vijeéu roditelja i Skolskom odboru o stanju sigurnosti, provodenju

preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika.

SIJECANJ
- Analiza rada prvog obrazovnog razdoblja i pripremanje za drugo obrazovno razdoblje;

- Organizacija priprema za predbiljezbe u prvi razred;

-Rad na predbiljezbama djece u L. razred;

-Stru¢no usavrSavanje za vrijeme trajanja uc¢enickih Skolskih praznika;

- Suradnja s uciteljima i psihologom glede pomaganja ne uspjeSnim uc¢enicima;

- Hospitiranje nastavi u cilju pracenja svih ucenika koji su negativno ocijenjeni nakon prvog

obrazovnog razdoblja.

VELJACA
- Prac¢enje individualnog usavrSavanja uditelja;
- Posjet satovima redovne nastave;

- Prisutnost stru¢nim aktivima unutar Skole;

OZUJAK

- Sudjelovanje u organiziranju izleta u prirodi, kao 1 posjet izlozbama, kazaliSnim
predstavama i sl.

- Pracenje rada na profesionalnoj orijentaciji u¢enika;

- Hospitacija redovnoj nastavi;

- Priprema 1 sudjelovanje na svim internim stru¢nim aktivima.

TRAVANJ

- Sudjelovanje u organizaciji izvanskolskih aktivnosti zbog sudjelovanja na raznim
takmicenjima;

- Hospitacija redovnoj nastavi;

- Sudjelovanje internim stru¢nim aktivima razredne nastave.

- Individualan susret s roditeljima buduc¢ih prvasa.

SVIBANJ
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- Pracenje rada darovitih ucenika i ucenika s teSko¢ama zbog poboljSanja rada;
- Pripreme za radove, koji bi se mogli realizirati tijekom ljetnih praznika;
- Organizacija izleta na kraju Skolske godine;

- Pra¢enje rada na profesionalnoj orijentaciji uc¢enika VIII. razreda;

LIPANJ
- Prema utvrdenom planu i programu odrediti kraj drugog obrazovnog razdoblja, odnosno
zavrsetak nastavne godine;
- Podnosenje Izvjesc¢a o radu stru¢nim i drugim tijelima Skole;
- Organiziranje produzne nastave;
- Podjela svjedodzbi, pohvala i nagrada u¢enicima;
- Odrediti smjernice za rad u idu¢oj Skolskoj godini;
- Izrada statisti¢kih podataka na kraju $kolske godine - OS/K.
- Izvjesce uciteljskom vijecu, vijeéu roditelja i Skolskom odboru o stanju sigurnosti, provodenju

preventivnih programa te mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika

OPCI ZADACI
Ravnatelj u okviru svoje osnovne zadace organizacije i vodenja poslovanja Skole, planira,
programira i prati ostvarivanje planova i programa rada. Ustrojava rad u skoli, upravlja i rukovodi,
suraduje s uciteljima, ucenicima i roditeljima, skrbnicima te organima i institucijama koji se bave
problemima djece osnovnoskolske dobi. Obavlja sve druge poslove vezane s poslovanjem skole.
Pracenje 1 pripremanje ucitelja pripravnika za polaganje stru¢nog ispita.
Osim navedenog rada u samoj Skoli, prisustvuje svim aktivima ravnatelja u organizaciji Ministarstva
prosvjete 1 Sporta, Agencije za odgoj 1 obrazovanje te onima u organizaciji pro¢elnice Odjela gradske
uprave za odgoj i1 Skolstvo Grada Rijeke. Nazoc¢nost stru¢nim aktivima za Skole sa talijanskim
nastavnim jezikom, u organizaciji viSe savjetnice za talijjansku manjinu pri Agenciji za odgoj 1
obrazovanje te aktivima u organizaciji Talijanske unije u suradnji sa Narodnim sveuciliStem i1z Trsta.
Ostala vazna zaduzenja:

- Rjesavanje svih problema koji se javljaju tijekom rada, bilo s ucenicima ili djelatnicima Skole.

9.5.2. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

Podrucje rada Aktivnosti Indikatori Vrijeme Suradnici
realizacije
1. Planiranje i Sudjelovanje u izradi Godisnji
programiranje godisnjeg plana i programa plani
rada rada skole te Skolskog program
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Kurikuluma

Izrada plana i programa rada Skolski
stru¢nog suradnika kurikulum
psihologa
Sudjelovanje u prikazu Plani

statistiCkih podataka za

program rada

potrebe Ureda drzavne psihologa
uprave 1 Zupanijskog ureda
Priprema dokumentacije za Plan rada
izradu redovnih programa uz | razrednika
individualizirane postupke
ili uz prilagodbu sadrzaja i
individualizirane postupke
Planiranje rada za ucenike s Plan rada
teSkocama u razvoju voditelja
7SV
Planiranje tematskih Tabelarni
roditeljskih sastanaka, prikazi
predavanja za ucitelje i statistiCkih
radionica za satove podataka
razrednika Skole

Planiranje i pripremanje
struénih skupova

Zupanijskih struénih vijeéa

Izrada plana i programa
staziranja ucitelja/nastavnika

pocetnika

Sudjelovanje u izradi
Skolskog preventivnog
programa (Uciti kako uciti,
Zajedno mozemo vise,

Zdrav za 5)

Rujan,
listopad

Ravnatelj,

ucitelji
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2. Poslovi upisa | Predbiljezba ucenika za upis | Upitnici za | Od sije¢nja | Ravnatelj,
u prvi razred roditelje do lipnja ucitelji,
Razgovor s roditeljimau | TSS (testovi SV_'FOVISFa
cilju prikupljanja podataka o | spremnosti Wecnica
uceniku za Skolu)
Prikupljanje podataka o Sastanci
djeci iz predskolskih Povjerenstva
ustanova
Ispitivanje zrelosti djeteta za | Zapisnici i
polazak u skolu i obrada izvjesca
rezultata
Rad u Povjerenstvu za upis | Upisne liste
djece u I. razred
Sudjelovanje u e-upisu Aplikacija e-
ucenika u prve razrede upisi
srednje skole
Sudjelovanje u upisu
ucenika s teSko¢ama u
razvoju, suradnja s
Upravnim odjelom za odgoj
i obrazovanje, sastanci s
ucenicima i roditeljima
Izrada skolskog Zapisnici
preventivnog programa sjednica
(kurikulum) UV/RV Tijekom Ravnatelj,
Provedba preventivnih Prezentacije ékOl_Ske neitel
aktivnosti u sklopu godine
programa prevencije
Savjetovaliste za ucenike u Ucenicki
stru¢noj sluzbi Skole radovi
Savjetovaliste za roditelje u Izvjeséa o
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stru¢noj sluzbi Skole

realizaciji

SPP

Pracenje realizacije

Skolskog preventivnog

Dosje ucinka

3.Rads

ucenicima

programa
Savjetodavni rad s Dosje
ucenicima ucenika
-psihodijagnostika
-emocionalne teSkoce Testovi
-obiteljska problematika
Rad s ucenicima s
teSkocama
Rad s darovitim ucenicima, psihologa
identifikacija potencijalno
darovitih ucCenika,
generacijska ispitivanja u 1.,
4.,16. razredu
Profesionalna orijentacija I00P
Radionice s u¢enicima: Protokol o
nasilju
planirane teme:
razred:

V, VII- ,,U¢iti kako uciti: Dopisi
(policija,
€zss, udu)

1. Moje navike uc¢enja
2. Planiranje ucenja Pripremna
nastava
(rjeSenja)

Tijekom
Skolske

godine

Ravnatelj,

ucitelji
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3. Kako povecati

koncentraciju

4. Kao pristupiti tekstu

5. Kako smanjiti strah od

ispitivanja

VIII-

,,Kamo nakon osnovne

Skole*

,Zdrav za pet*

Ispitivanje socijalnih odnosa

u razrednom odjelu
(preduvjet sekundarne
prevencije):- prema

potrebi

Podrska uéenicima:

-osmisljavanje 1 primjena

intervencijskih mjera

Djeca stranci

4. Rads

roditeljima

Informativni vili

savjetodavni rad s Dosje
roditeljima-skrbnicima ucenika
(teskoce ucenja,
emocionalne teskoce,
zdravstvene teskoce,
problemi ponaSanja i sl.)
Upucéivanje i pomaganje Broj
roditeljima u ostvarivanju | anamnesticki
kontakata s drugim h intervjua

ustanovama (CZSS, NZJZ,
Ti¢)

Tijekom
Skolske

godine

Ravnatelj,

uditelji
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Tematski roditeljski sastanci | Pripreme za
ppt
Planirane teme:
Razred:
IV-,,Sto nas o&ekuje u Radionice
petom razredu*
VIII- ,,Kamo nakon osnovne
Skole*
V, VI, VII- prema potrebama
1 interesima ucitelja i
roditelja
5.Rad s Utvrdivanje stanja uc¢enika Dosje Tijekom Ravnatelj,
uciteljima - prikupljanjem informacija ucenika Skolske ucitelji
nastavnicima od nastavnika (RV) godine
Informativni i/ili Zapisnici
savjetodavni rad s ciljem psihologa
razumijevanja razvojnih (obrasci)
potreba ucenika
Pomo¢ razrednicima u Zapisnici RV
vodenju razrednih odjela UV
Pomo¢ uciteljima u radu s PPT -
ucenicima s teSko¢ama u radionice

razvoju

Suradnja s razrednicima u

izricanju pedagoskih mjera

Suradnja s uciteljima pri
utvrdivanju psihofizi¢kog

stanja ucenika

Predavanja i/ili radionice za
nastavnike tijekom Skolske

godine Planirane teme:
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,, Podrska ucenicima s
teSko¢ama pri ukljucivanju
u redovan odgojno-

obrazovni sustav‘

»Individualizacija u

vrednovanju‘

Rad s nastavnicima-
pripravnicima te priprema za

struéne ispite

6. Rad na

projektima

Provodenje preventivno-
razvojnih programa kojima
je nosilac psihologinja, a
planirani su skolskim

kurikulumom:

e-dnevnik

,UCiti kako uciti®

Koordiniranje rada vanjskih
suradnika/projekata koji
pridonose radu i zivotu

ucenika u Skoli (planirani

Kurikulom):

- Koordinator pomo¢nika u

nastavi (grad, udruga)

Izvjesce o
samovrednov

anju

- koordinator za
prof.orijentaciju ( Zavod za

zaposljavanje)

- koordinator rada

pomoc¢nika u nastavi

Pomo¢ uciteljima u
ostvarivanju i organizaciji

projekata:

Tijekom
Skolske

godine

Ravnatelj,

ucitelji

90



-Projekt ,,Vrti¢i“, predavanje

za roditelje

Evaluacija u¢inkovitosti
programa (samostalno i/ili

kao ¢lan Tima za kvalitetu)

Vanjsko vrednovanje i

samovrednovanje

7. Osobno
stru¢no

usavrsavanje

Prisustvovanje seminarima
za stru¢ne suradnike

organizirani od strane
Agencije za odgoj i

obrazovanje

Sastanci Zupanijskog
stru¢nog vijecéa Skolskih
psihologa i nastavnika

psihologije

DrZzavni skup za psihologe u

odgoju i obrazovanju

Permanentno stru¢no
usavrSavanje pracenjem
strucne literature, Skolskih

Casopisa, pravilnika

Sudjelovanje na drugim

seminarima i edukacijama

Sudjelovanje na e-
savjetovanjima iz podrucja

odgoja i obrazovanja

Potvrde

Tijekom
Skolske

godine

Ravnatelj,

ucitelji

8.Vodenje

dokumentacije

Formiranje dosjea ucenika 1

vodenje biljezaka

Dosjei

Pisanje psiholoskog nalaza i

misljenja (obrada

Nalazi i

misljenje

Tijekom
Skolske

godine

Ravnatelj,

uditelji
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psihodijagnostickih

sredstava).

psihologa

Vodenje evidencije o
provedbi individualiziranih i

prilagodenih programa.

Evidencija
provedbe
IO0P

Pisanje izvjesca za kraj

Izvjesca: o

Skolske godine (rada radu
psihologa, realizacija SPP, psihologa,
Skolskog kurikuluma...). realizacije
Skolskog
kurikula,
GPPRS, ...
Vodenje zapisnika (sluzbene Sluzbene
biljeske, povjerenstva za biljeske o
iskljucenje, zapisnici dogadaju,
sastanka stru¢nih timova...). zapisnici
sastanaka
timova
Izrada dopisa (CZSS, Dopisi
policija, OS, druge CZSS,
institucije...) policiji
9. Ostali poslovi Poslovi voditelja Zapisnici Tijekom Ravnatelj,
Zupanijskog stru¢nog vijeéa sastanaka Skolske ucitelji
stru¢nih suradnika u godine

skolama na jeziku talijanske

manjine

Sudjelovanje na sastancima

Izvjesce o

Skolskog odbora i Vijeéa radu
roditelja (po potrebi) psihologa
Rad u stru¢nim Biljeske u
povjerenstvima Skole dnevniku
rada
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Rad u stru¢nim tijelima

Skole (RV, UV-NV)

Javna i kulturna djelatnost

Suradnja s vanjskim

institucijama

Ostali poslovi prema

zaduzenju ravnatelja

Statisticki podaci na pocetku
1 kraju Skolske godine /
Statisti¢ka analiza odgojno-
obrazovnog procesa :

Matica, Godisnja statistika)

Prisustvovanje nastavi
prema potrebi, s ciljem
pracenja rada pojedinih

ucenika 1/ili ucitelja

10.
Profesionalna

orijentacija

Profesionalno informiranje i | Predavanja
savjetovanje (individualni
razgovori s ucenicima
zavr$nih razreda, predavanje
za ucenike zavr$nih razreda)
Radionica za ucenike na Radionice
temu izbora buduceg
zanimanja
Predavanja za roditelje o Upitnici
upisu u srednje Skole
Psiholoska obrada i Biljeske
savjetovanje ucenika u psihologa
izboru zanimanja
Suradnja sa Zavodom za Informativni
zaposljavanje, lijecnikom materijali

Tijekom
Skolske

godine

Ravnatelj,

ugitelji
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Skolske medicine 1 ostalim

strucnjacima

11. Skrb za
mentalno

zdravlje

Koordiniranje suradnje s
ostalim stru¢njacima u
podruc¢ju mentalne,
zdravstvene i socijalne skrbi

u lokalnoj zajednici

Zapisnici
sastanaka

Povjerenstva

Suradnja s lijeénikom
Skolske medicine,
defektologom odredene
specijalnosti i ostalih
stru¢nih osoba prema
potrebi odgojno-obrazovnih

problema ucenika

Povezanost i suradnja s
vanjskim institucijama kroz
pismene i usmene kontakte

(Ured drzavne uprave,
CZSS,NZJZ, MUP, osnovne

1 srednje Skole, vrtici...) —

koordinacija suradnje

Ostvarivanje partnerstva s
roditeljima i uciteljima kako
bi se postigla zdrava Skolska

i obiteljska klima

Tijekom
skolske
godine

Ravnatelj,
ucitelji,
vanjske

institucije
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9.5.3. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

KOLOVOZ - sudjelovanje na sjednici UV i RV
- sudjelovanje u smisljanju Skolskog
kurikuluma i
planiranju rada Skole
- profesionalno (individualno i kolektivno)
usavrSavanje
- sudjelovanje u izradi Godi$njeg plana i
programa te
Skolskog kurikuluma
- izrada plana i programa stru¢nog suradnika
pedagoga

RUJAN - utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika,

Skole 1 Skolskog okruzenja

- pomo¢ u planiranju rada Skole 1 ucitelja/ica
- prikupljanje i vodenje raznih statistickih
podataka (podaci o upisima, o0 izbornim i
izvannastavnim aktivnostima, projektima,
itd.)

- planiranje  individualnog  stru¢nog
usavr$avanja pedagoga

- suradnja s vanjskim ¢imbenicima

- priprema i sudjelovanje na sjednici UV

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponasanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja

pedagoskih mjera
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LISTOPAD

- suradnja s nastavnicima/icama, uvid u rad
ucenika/ica,  pracenje  prilagodbe i1
napredovanja  novih  ucenika/ica  te
sudjelovanje u neposrednom radu tijekom
nastave

- pradenje 1 unapredivanje odgojno-
obrazovnog rada

- suradnja sa Skolskom lije¢nicom

- permanentno stru¢no usavrsavanje

- priprema i sudjelovanje na sjednici UV

- priprema i sudjelovanje na sjednici
Skolskog odbora, Vijeéu roditelja i Vije¢u
ucenika

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponasanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja
pedagoskih mjera

- ostali poslovi

STUDENI

- sudjelovanje u rjeSavanju odgojno-
obrazovnih potesSkoca ucenika/ica,
individualni razgovori s u¢enicima/icama 1
njihovim roditeljima

- suradnja s nastavnicima/icama i Skolskom
lije€nicom

- priprema 1 realizacija pedagoskih radionica
i projekata (realizacija Skolskog
preventivnog programa)

- savjetodavni rad s roditeljima / roditeljski
sastanci

- priprema i sudjelovanje u radu RV i UV

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponaSanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja

pedagoskih mjera
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PROSINAC

- prisustvovanje redovnoj nastavi i ostalim
oblicima odgojno-obrazovnog rada

- pracenje napredovanja ucenika na
dopunskoj nastavi, te analiza uspjeha za
svakog ucenika

- pracenje ocjenjivanja ucenika/ica

- rad na kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole;
proslava Dana skole i1 ostale manifestacije

- ispitivanje  profesionalnih  interesa
ucenika/ica VIII. razreda

- individualni rad s u¢enicima/icama

- sudjelovanje na sjednici UV

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponasanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja

pedagoskih mjera

SIJECANJ

- analiza uzroka neuspjeha ucenika i
individualni razgovori s u¢enicima/icama i
roditeljima

- upis u I. razred — predbiljezbe

- priprema materijala za upis ucenika

- rad na profesionalnom usavr$avanju
(individualnom i kolektivnom)

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponaSanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja
pedagoskih mjera

- osvrt na odgojno-obrazovni rad Skole
tijekom prvog polugodista i aktivno ucesée u
radu UV

- permanentno stru¢no usavrSavanje

- individualni rad s u¢enicima

- prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima
odgojno-obrazovnog rada u svrhu pracenja i
usavrSavanja oblika, metoda i1 sredstava u

nastavnom procesu
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VELJACA

- individualni rad s u¢enicima

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponasanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja
pedagoskih mjera

- permanentno stru¢no usavrsavanje

- pregled pedagoske dokumentacije

- sudjelovanje na sjednici UV

0OZUJAK

utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u skolu -
”Test spremnosti za Skolu”

- konzultiranje s psihologinjom u vezi
emocionalnih, psiholoskih 1 socijalnih
sposobnosti djece

- prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima
odgojno-obrazovnog rada

- analiza uspjeha ucenika (prac¢enje redovne
i dopunske nastave)

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponaSanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja
pedagoskih mjera

- individualni rad s u¢enicima

- sudjelovanje na sjednici UV

- rad na kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

- prisustvovanje nastavi i ostalim oblicima
odgojno-obrazovnog rada (primjena
protokola snimanja, razgovor

s uciteljima, analiza uspjeSnosti ...)

TRAVANJ

- poslovi vezani uz upis djece u I. razred

- individualni rad s u¢enicima

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponasanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja
pedagoskih mjera

- permanentno stru¢no usavrsavanje

- pregled pedagoske dokumentacije

- sudjelovanje na sjednici UV
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- ostali poslovi

SVIBANJ

- profesionalno informiranje uc¢enika osmog
razreda — individualno savjetovanje,
suradnja sa srednjim Skolama, posebice sa
srednjom talijanskom Skolom u Rijeci

- individualni rad s u¢enicima

- savjetodavni rad s roditeljima

- permanentno stru¢no usavrsavanje

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponaSanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja
pedagoskih mjera

- sudjelovanje na sjednici UV

- ostali poslovi

LIPANJ

- suradnja sa Skolskom lije¢nicom u vezi
upisa u 1. razred osnovne Skole

- analiza uspjeha ucenika/ica na Kkraju
Skolske godine (izrada upitnika za
nastavnike, statistiCka analiza ocjena)

- analiza ukupne djelatnosti Skole i1 prisustvo
sjednicama RV i UV

- pracenje, ako postoje, neprihvatljivih
ponaSanja ucenika/ica te konzultiranje s
razrednicama u vezi potrebe izricanja
pedagoskih mjera

- pregled pedagoske dokumentacije

- pisanje statistickog izvjes¢a na kraju
Skolske godine u suradnji s ravnateljicom i

psihologinjom
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Poslovi koje Skolska pedagoginja obavlja tijekom cijele Skolske godine:

- svakodnevno suraduje s ravnateljicom te psihologinjom Skole u vezi organizacijskih,
strucnih 1 op¢ih pitanja Skole

- stru¢no se usavrsava na skupovima i pracenjem literature te nove spoznaje prenosi
uciteljima/icama

- prisustvuje redovnoj nastavi i ostalim oblicima odgojno-obrazovnog rada

- prati i unapreduje ostvarivanje i kvalitetu izvodenja nastavnog plana i programa

- provodi razli¢ite analize i ispitivanja

- sudjeluje u analizi i predlaganju postupaka za pomo¢ uc¢enicima s teSko¢ama u razvoju

- suraduje s ustanovama koje se bave odgojem 1 obrazovanjem (Skolska medicina, HZSR,
NZZJZ, TIC, predskolske institucije i dr.)

- ukljucuje se u organizaciju humanitarnih akcija, u¢enickih izleta i ekskurzija, kulturne 1
javne djelatnosti Skole i drugo

- sudjeluje u radu upravnih i drugih organa $kole (Skolski odbor i Vije¢a roditelja)

- suraduje u realiziranju preventivnih i drugih programa kao koordinatorica/ provoditeljica/
suradnica

- vodi dokumentaciju o vlastitom radu (aktivnosti, analize, projekti, radionice, dosjei

ucenika/ica 1 drugo) te ima uvid u pedagosku dokumentaciju skole

9.5.4. PLAN RADA KNJIZNICE I KNJIZNICARKE

SADRZAJ RADA Predvideno
vrijeme

ostvarivanja

1. STRUCNI KNJIZNICARSKI POSLOVI
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1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skolskog rujan
knjizniCara
1.2. Izrada plana i programa rada grupe Mladih knjiznicara rujan
1.3. Izrada kurikuluma grupu Mladih knjiznicara te
kurikuluma za Dan kruha, bozi¢nu priredbu, obiljezavanja Svih _
rujan
svetih, Dana Skole J
1.4. Izrada godi$njeg plana izvodenja nastave u knjiznici rujan
1.5. Izrada plana ¢itanja obvezne lektire rujan

1.6. Obnova knjiznog fonda, nabavka knjiga:
— nove knjige iz programa obvezne i slobodne lektire

—nova izdanja hrvatske dje¢je knjiZevnosti i knjizevnosti

za mlade

— potrebna strucna literatura

tijekom skolske

godine

1.7. Redovito izdavanje knjiga ucenicima (svakodnevno,

tjedno i mjesecno)

tijekom skolske

godine

1.8. Obnavljanje pretplate na ¢asopis Arcobaleno, evidencija

o prispjelim brojevima, posudivanje 1 ¢itanje u knjiznici

rujan/sijecanj

tijekom Skolske

godine

1.9. Stru¢na obrada novih knjiga (inventarizacija,

klasifikacija, signiranje)

tijekom Skolske

godine
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1.10. Suradnja s uciteljima odjela na talijanskom nastavnom
jeziku glede odabira dopunskog i obveznog didaktickog,
knjizevnog, audio-vizualnog i drugog materijala kojeg dobivamo od

Talijanske Vlade posredstvom Narodnog sveucilista iz Trsta

tijekom Skolske

godine

1.11. Suradnja s dobavljacima iz Trsta

travanj

1.12. Priprema knjizevnih tekstova potrebnih za izvodenje
projekta ,.Citanjem do sebe”, “Pri¢e koje lijede”, “Jeste li za

Salicu ¢aja?”, “Cokocitaonica” , “Cajanka s tetom Julijom”

Priprema materijala potrebnog za izvodenje projekta

“FoodEducators”

tijekom skolske

godine

1.13. Planiranje neposrednog rada s uc¢enicima

tijekom Skolske

godine

1.14. Redoviti popravak oSte¢enih knjiga

tijekom skolske

godine

1.15. Sudjelovanje Skolske knjiznice u svim zbivanjima
Skole s ciljem stvaranja suvremene Skolske knjiznice,
bibliote¢no-informacijskog centra u svrhu osuvremenjivanja

cjelokupnog nastavnog procesa

tijekom Skolske

godine

1.16. Informatizacija knjiznice — nastavak sudjelovanja
u projektu Primorsko-goranske Zzupanije i Gradske knjiznice
Rijeka

Informatizacija knjiznica osnovnih i srednjih skola

PGZ:

tijekom Skolske

godine
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— upisivanje ostatka fonda knjiznice u bazu podataka

— opremanje knjiga bar-kodovima i signaturnim

naljepnicama

— upis novih ucenika u bazu podataka ¢lanova knjiznice

te prebacivanje razreda u vise

rujan

1.17. Suradnja s akviziterima izdavackih kuca,

narucivanje didaktickog materijala

tijekom Skolske

godine

1.18. Pripremanje materijala za izvodenje nastave, za

tijekom Skolske

obradu tema iz pojedinih nastavnih predmeta, pruzanje godine
strucne pomoci pri izradi referata, plakata ili uradaka na
zadanu temu
1.19. Sudjelovanje u skolskim integriranim danima listopad
(Dani kruha i plodova zemlje, Dan jabuka, Dan vode)
oZujak

1.20 Redovito pripremanje i provodenje izvannastavne

cen e

tijekom Skolske

godine

1.21. Organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s

tijekom Skolske

knjigom i drugim izvorima informacija u $kolskoj knjiznici, godine
provodenje informacijske pismenosti
1.22. Pisanje izvjesca o radu Skolskog knjiznicara lipanj/srpanj

1.23. Pracenje izdavacke djelatnosti, naro€ito strucne
literature i literature za djecu i mlade te upoznavanje korisnika s

najnovijim naslovima

tijekom Skolske

godine
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2. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

2.1. Redovito izdavanje knjiga uCenicima (svakodnevno,

tjedno, mjesecno)

tijekom Skolske

godine

cen e

2.2.  Rads grupom Mladi knjizni¢ari, Citanjem do sebe,
Jeste li za Salicu aja?, Cokogitaonica, Cajanka s tetom Julijom, Price

koje lijece

tijekom Skolske

godine

2.3.  Organizirano i sistematsko upoznavanje ucenika s

knjigom i knjiznicom

tijekom Skolske

godine

2.4.  Razvijanje ljubavi za lijepu knjizevnost

tijekom Skolske

godine

2.5. Poticanje istrazivackog duha, osposobljavanje ucenika
za samostalan rad u koriStenju stru¢ne literature 1 stru¢nih ¢asopisa te

internetskih pretraZivaca s naglaskom na razvijanje informacijske

tijekom Skolske

. . godine
pismenosti
2.6.  Stru¢no-pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru tijekom skolske
knjizne grade u pripremi i obradi zadane teme godine
2.7.  Napuci u€enicima za sluZenje enciklopedijama, tijekom Skolske

leksikonima 1 drugim priru¢nicima te stru¢nim

Casopisima

godine

2.8. Stru¢na pomo¢ pri odabiru knjige te usmjeravanje u
Citanje knjizevnih djela, znanstvene literature, dnevnih

listova 1 Casopisa

tijekom Skolske

godine
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2.9.  Obavjesc¢ivanje ucenika o novim knjigama tijekom Skolske
godine
2.10. Organiziranje tematskih radionica za ucenike 12. mjesec
interesnih skupina, a vezano uz vazne nadnevke (Bozi¢, _
) 2. mjesec
Valentinovo)
2.11. Provodenje manifestacije kojom obiljezavamo 4. mjesec

Svjetski dan knjige i autorskih prava No¢ knjige.

2.12. Obrada sadrzaja vezanih za Gradanski odgoj

(nastava u knjiznici —

ponasanje u knjiznici, djecji Casopisi, posjet gradskoj

knjiznici,

informacijska pismenost; izlozbe i obiljezavanje
nadnevaka — prava djeteta, holokaust, eko-dan, Dan planeta

Zemlje, susret s knjizevnikom;

obiljeZavanje Dana Nacionalne i sveuciliSne knjiZnice)

tijekom Skolske

godine

3. SURADNIJA S UCITELJIMA

3.1. Planiranje Citanja lektira u suradnji s uciteljima
razredne nastave i hrvatskog jezika te briga o ostvarenju

plana ¢itanja

9. mjesec

tijekom Skolske

godine

3.2. Suradnja s uciteljima prilikom nabave novih knjiga

1 Casopisa

tijekom Skolske

godine
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3.3. Priprema upisa ucenika prvih razreda u knjiznicu u

suradnji s njihovim uciteljima

prosinac

3.4. Upoznavanje ucitelja s novom literaturom te vaznim

¢lancima za rad u nastavi

tijekom Skolske

godine

3.5. Pracenje potreba ucitelja za obnovu knjiznog fonda tijekom Skolske
narocdito strucne literature godine
3.6. Suradnja s uciteljima u svezi obiljeZavanja blagdana prosinac

Sv. Nikole, odnosno Dana skole i pripreme priredbe i

drugih aktivnosti

3.7. Pronalazenje, pripremanje i odabir materijala za

obradu pojedinih nastavnih tema

tijekom Skolske

godine

3.8. Suradnja s voditeljima stru¢nog aktiva, informiranje

0 novoj stru¢noj i pedagosko-didaktickoj literaturi

tijekom Skolske

godine

3.10. Zajednicko planiranje izvodenja nastave u knjiZnici

tijekom skolske

godine

3.11. Sudjelovanje u radu Tima za kvalitetu nase skole

tijekom Skolske

godine

4, STRUCNO USAVRSAVANJE

4.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi

(Uciteljska vijeca, aktivi)

tijekom Skolske

godine
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4.2.  Strucno usavrSavanje u organizaciji Strucnog vijece tijekom Skolske
osnovnoskolskih knjizni¢ara Primorsko-goranske godine
Zupanije
4.3.  Proljetna Skola $kolskih knjiznicara Republike ozujak/travanj
Hrvatske
4.4. Stru¢no-informativni aktivi u organizaciji Mati¢ne sluzbe Cetiri puta
Gradske knjiznice Rijeka tijekom
Skolske
godine
4.5. Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih ustanova tijekom
Skolske
godine
4.6.  Pracenje suvremene odgojno-obrazovne i strucne literature tijekom
Skolske
godine
4.7.  Ostala stru¢na usavrSavanja tijekom
Skolske
godine
5. OSTALI POSLOVI
5.1. Nabavka 1 priprema materijala potrebnog za projekt ,,Storie rujan
che guariscono® —,,Pri¢e koje lije¢e”, “Cajanka s tetom Julijom”,
“Citanjem do sebe”
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5.2. Nabavka poklona za osmase koji su sve razrede prosli s lipanj
odli¢nim, ucenike koji su zasluzni za promoviranje Skole ili su postigli

zapazene uspjehe na vi§im razinama natjecanja

5.3. Priprema materijala za web (tekst i fotografije) tijekom
Skolske

godine

6. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

6.1. Izdavanje Skolskog lista Nicolino tijekom
Skolske
godine

6.2. Priredivanje susreta s knjizevnicima ili organiziranje ozujak

dolazaka glumackih druZina

6.3. Redovito postavljanje izlozbi i plakata vezanih uz tijekom
obiljeZavanje vaznih nadnevaka i obljetnica Skolske
godine
6.4. Posjet Vili RuZi¢, Gradskom kazalistu lutaka, sajmu 0Visno o
knjiga Monte libri¢, Djecjoj ku¢i 1 knjiznici Stribor organizator
u

9.6. PLAN RADA TAJNISTVA, RACUNOVODSTVA I TEHNICKE SLUZBE

9.6.1. PLAN RADA TAINIKA

Sadrzaj poslova i radnih zadaca tajnika Skole ¢ine normativno-pravni i upravni poslovi,
kadrovski poslovi, opéi poslovi, priprema sjednica Skolskog odbora i Vije¢a roditelja te suradnja u

pripremi sjednica drugih stru¢nih tijela Skole.
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Rad na elektronickim online evidencijama vezanim za kadrovske poslove i1 raznim
aplikacijama: Registar zaposlenika u javnom sektoru, sustav Riznice grada, HZMO, HZZ0O, HZZZ,
zaStita okolisa, energije, Elektroni¢ki oglasnik javne nabave RH, e-Spis (e-komunikacija sa sudovima)

i e-Ovrhe.

U poslove spada i izrada normativnih akata, njihovo tumacenje i provodenje, uskladivanje

akata Skole s novim zakonskim propisima.

Tajnica svakodnevno obavlja i administrativne poslove, koji uklju¢uju rad sa strankama,
usmenu 1 pisanu korespondenciju s nadleznim tijelima, dobavlja¢ima, prevodenje potrebne
dokumentacije s hrvatskog na talijanski jezik i obrnuto, organizaciju u¢enicke prehrane (marende i
ruc¢kova), poslove jednostavne nabave, a po potrebi i drugih postupaka javne nabave, zaprimanje i

urudzbiranje prispjele poste i e-poste, slanje poste, vodenje pismohrane $kole.

Obavljanje poslova u svojstvu sluzbenika za informiranje kao posebne sluzbene osobe
mjerodavne za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na

pristup informacijama.

Tajnica pristupa sudskim rocistima i zastupa Skolu (kao zamjena opunomocenika-ravnatelja)
u radnim sporovima (u postupcima pokrenutim po tuzbama radnika radi isplate razlike u placi po

Kolektivnom ugovoru) i po potrebi i u drugim postupcima i pred drugim nadleZznim drZzavnim tijelima.
Tajnicki poslovi obuhvacaju 1 koordiniranje te nadzor nad radom tehnicke sluzbe.

Za svako pojedino razdoblje tijekom Skolske godine karakteristicna je odredena vrsta poslova, koja

prati Zivot i rad Skole kao ustanove.

Uz navedene poslove tajnica svakodnevno obavlja i druge poslove, bilo samostalno ili u
suradnji s ravnateljicom i voditeljicom raCunovodstva, uéiteljima i drugim djelatnicima Skole, koje je

nemoguce unaprijed planirati.

RUJAN

- Priprema za pocetak Skolske godine, dostava potrebnih podataka nadleznim gradskim i Zupanijskim
tijelima uprave te tijelima talijanske nacionalne manjine (podaci o ucenicima, djelatnicima i
razrednim odjelima), izrada popisa ucenika koji ostvaruju pravo na subvenciju troSkova autobusnog
prijevoza,

- organizacija i priprema sjednica Skolskog odbora u suradnji s ravnateljicom i predsjednicom SO te
vodenje zapisnika,

- organizacija i priprema sjednica Vijeca roditelja te vodenje zapisnika
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- azuriranje e-matica 1 HUSO baze podataka u svojstvu administratora imenika, u suradnji s u€iteljima
informatike koji su zaduzeni za unos podataka novoupisanih u¢enika u e-maticu i HUSO bazu

- izrada ugovora o radu i drugi kadrovski poslovi u svezi popunjavanja radnih mjesta do objave javnog
natjecaja,

- priprema javnog natjecaja za izbor ucitelja drugih djelatnika, po ishodovanim suglasnostima
nadleznog Zupanijskog odjela i MZOM,

- priprema dokumentacije za odlazak ucenika na stru¢ne ekskurzije izvan zemlje u organizaciji TU -
Ul u suradnji s UPT,

- azuriranje e-Matice i HUSO baze podataka zaposlenika,

- aZuriranje registra zaposlenika, azuriranje mati¢nih podataka u sustavu Riznice,

- pregled skolske zgrade 1 drugih prostora,

- izdavanje uvjerenja i drugih potvrda ucenicima,

- organizacija uceni¢ke marende,

- organizacija toplog obroka ucenika produzenog boravka,

- priprema ugovora o pruzanju usluge produzenog boravka i usluge rucka,

- nabava opreme i nastavnih pomagala,

- unos narudzbenica za udzbenike u SIGMA sustav,

- rad na cjelokupnom sredivanju pismohrane Skole, arhivske i registraturne grade kao i dokumentacije,

- rad sa strankama.

LISTOPAD

- Kadrovski poslovi - izrada ugovora o radu po zakljucenju javnog natjecaja,

- aZuriranje registra zaposlenika 1 e-matice, uskladivanje za COP, aZuriranje Riznice,

- uskladivanje Statuta i Pravilnika s novim zakonskim propisima,

- rad na sredivanju pismohrane Skole,

- upucivanje, odnosno traZzenje prijepisa ocjena — potvrda o upisu za otisle odnosno pristigle ucenike,

- suradnja s uditeljima na aZuriranju e-Mati¢ne knjige ucenika,

- azuriranje e-Matice u suradnji s uciteljima/uciteljicama informatike (prebacivanje ucenika i kreiranje
razrednih odjela), azuriranje HUSO baze podataka,

- suradnja na izradi Godi$njeg plana 1 programa rada Skole za Skolsku 2026./2027. godinu,

- izrada statistickih izvjes¢a Republickog zavoda za statistiku-podrucne sluzbe u Rijeci,

- dogovori s tehnickom sluZzbom u svezi tekuc¢ih poslova i rjeSavanje eventualnih problema,

- dogovor u svezi organizacije rada stru¢nog radnika na tehnickog odrzavanju (domara-lozaca) te
nabavka energenta za centralno grijanje

- pracenje i zakazivanje godiSnjih servisa kotlova, vatrogasnih aparata i ostale Skolske opreme

sukladno propisanim obvezama godiSnjih i periodi¢nih pregleda,
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- teku¢i poslovi urudzbiranja i razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i elektronicke poste,
- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora,

- organizacija i priprema sjednice Vijeca roditelja,

- sudjelovanje na struénom usavr$avanju za tajnike $kola u organizaciji HZOS i UTIRUS-a,

- rad sa strankama.

STUDENI

- Tekuc¢i poslovi svakodnevnog urudzbiranja i razvrstavanja prispjele poste i elektroni¢ke poste,
- azuriranje registra zaposlenika vezano za COP, mati¢nih podataka u Riznici,

- pracenje vazecih propisa,

- sredivanje dokumentacije u svezi javne nabave, rad na izradi Plana nabave,

- rad na sredivanju pismohrane Skole,

- definitivno sredivanje prijepisa ocjena — potvrda o upisu otislih 1 pristiglih ucenika,

- pripreme za obiljezavanje Dana $kole,

- rad sa strankama.

PROSINAC

- Teku¢i poslovi svakodnevnog primanja i otpremanja poste i elektronicke poste,

- izrada raznih izvjes$¢a na kraju 1. obrazovnog razdoblja,

- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora,

- organizacija i priprema sjednice Vijeca roditelja,

- suradnja sa tehnickom sluzbom,

- rad na sredivanju pismohrane Skole,

- planiranje 1 priprema postupka javne nabave za dostavu toplih obroka (catering) za ucenike
produzenog boravka,

- suradnja u pripremi svecane proslave BoZi¢a 1 odrzavanja prigodne priredbe,

- rad sa strankama.

SIJECANJ

- Pripreme za pocetak Il. obrazovnog razdoblja,

- izrada raznih izvjes¢a,

- aZuriranje registra zaposlenika i Riznice Grada Rijeke,

- izrada pismena vezanih za stru¢no usavrSavanje ucitelja i natjecanja ucenika, u okviru
suradnje s Talijanskom unijom-Unione Italiana,

- teku¢i poslovi u svezi primanja, urudzbiranja i razvrstavanja poste i elektronicke poste,
- rad na sredivanju pismohrane $kole (zaklju¢ivanje dokumentacije iz 2026. godine i

otvaranje nove za 2027. godinu),
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- nadzor nad radovima na teku¢em odrzavanju zgrade i opreme tijekom zimskih praznika,

- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora

- rad sa strankama.

- suradnja sa stru¢nom sluzbom u poslovima vezanim uz provedbu postupka predbiljezbi za upis u 1.

razred Skolske 2027./2028. godine.

VELJACA

- Tekuc¢i poslovi urudzbiranja i1 razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i elektronicke poste,
- azuriranje registra zaposlenika i Riznice Grada Rijeke,

- rad sa strankama

- primanje i stvaranje akata,

- rad na sredivanju pismohrane Skole,

- koordinacija tehnicke sluzbe.

OZUJAK

- Teku¢i administrativni poslovi,

- poslovi vezani za kadrovska pitanja i objavu natjecaja po isteku 5 mjeseci,
- azuriranje registra zaposlenika i Riznice vezano za COP,

- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora,

- rad na sredivanju pismohrane skole,

- rad sa strankama.

TRAVANJ

- Pracenje strucne literature i glasila,

- teku¢i poslovi urudZzbiranja i razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i1 elektronicke poste,

- azuriranje podataka djelatnika,

- izrada raznih pismena vezanih za stru¢no usavrSavanje ucitelja u organizaciji Talijanske unije-
Unione Italiana u suradnji s narodnim sveucilistem u Trstu-Universita Popolare di Trieste,

- izrada prijava za natjecanja ucenika, u okviru suradnje s Talijanskom unijom-Unione Italiana,

- organizacija rada tehnicke sluzbe tijekom proljetnih praznika,

- mnoS$tvo neplaniranih poslova.

SVIBANJ

- Teku¢i poslovi urudzbiranja 1 razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i elektronicke poste,
- pracenje strucnih glasila,

- sudjelovanje na struénom usavriavanju za tajnike u organizaciji HZOS i UTIRUS-4,

- organizacija i priprema sjednice Skolskog odbora,
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- pripreme za kraj Skolske godine,

- rad sa strankama

LIPANJ

- Izrada plana godiSnjih odmora djelatnika i izdavanje pojedinacnih odluka,

- poslovi oko urudzbiranja svjedodzbi ucenika,

- teku¢i poslovi urudzbiranja i razvrstavanja pojedinacnih akata, poste i elektronicke poste,
- izrada rjeSenja o pedagoskim mjerama

- prikupljanje dokumentacije od roditelja ucenika koji su zainteresirani za program produzenog
boravka u narednoj skolskoj godini,

- izrada statistickih i1 drugih izvjes¢a na kraju skolske godine,

- narudzbe pedagoSke dokumentacije potrebne za narednu Skolsku godinu,

- rad sa strankama,

- pomo¢ uciteljima na azuriranju e-matica,

- organizacija rada tehnic¢ke sluzbe nakon zavrSetka nastave i

- mnoStvo neplaniranih poslova.

SRPANJ

- tekuéi poslovi,

- kadrovski poslovi u svezi prestanka radnog odnosa i pripreme za utvrdivanje potreba za narednu
Skolsku godinu,

- planiranje 1 narucivanje udzbenika 1 radnih biljeznica za narednu Skolsku godinu u suradnji s

- planiranje radova na odrZavanju zgrade tijekom ljetnih praznika, u dogovoru s ravnateljicom i
domarom skole,

- koriStenje godisnjeg odmora u drugom dijelu mjeseca.

KOLOVOZ

- Godisnji odmor u prvoj polovici mjeseca,

- provjera stanja Skolske zgrade i1 nadzor nad zavrSnim radovima na uredenju Skolske zgrade kao 1
poslovima odrzavanja i ¢iS¢enja,

- pripreme za pocetak skolske 2027./2028. godine,

- azuriranje registra zaposlenika i Riznice te e-Matice,

- azuriranje e-Matice za ucenike 4.b. 1 8. razreda 1 druge ucenike koji napustaju naSu Skolu,

- nabavka nove opreme 1 pomagala, kontrola ispravnosti postojece opreme,

- uvid u stanje i eventualna nabavka nove radne odjece tehnic¢koj sluzbi,

- suradnja na izradi statistickih i drugih izvjesc¢a na kraju Skolske 2026./2027. godine,
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- tekuci poslovi u svezi primanja i otpreme poste i elektronicke poste.

9.6.2. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

U Racunovodstvu Skole radi jedan zaposlenik — Voditelj racunovodstva. Voditel;
racunovodstva Skole obavlja opce financijske poslove, racunovodstvene i knjigovodstvene poslove,
obracune i isplatu pla¢a, blagajnicke poslove, vodi evidencije i placanje ra¢una, evidencije iz oblasti
placa i naknada, izraduje potrebna izvjesca, periodi¢ne obracune i zavr$ni racun.

Svi ti poslovi obavljaju se tijekom citave godine odredenim ritmom:

- pracenje strucne literature, primjena propisa vezanih za financijsko poslovanje te uskladivanje s
novim nac¢inom financiranja $kole od strane jedinice lokalne samouprave,

- kontiranje i knjizenje knjigovodstvenih isprava (izvoda, racuna, blagajne, temeljnica),
- suradnja sa podruznicom FINA-e u Rijeci.

- suradnja i uskladivanje salda s dobavljacima,

- kontrola, evidencija i placanje racuna,

- obracuni i isplate plac¢a i ostalih primanja djelatnicima,

- izrada i dostava statistickih podataka,

- izrada i dostava podataka Poreznoj upravi,

- izrada i dostava izvje$¢a Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih, prema potrebi,
- izrada i dostava izvjes¢a Odjelu za odgoj i1 Skolstvo Grada Rijeke, prema potrebi,

- izrada 1 dostava izvjeS¢a Odjelu gradske uprave za zdravstvo 1 socijalnu skrb,

- vodenje evidencije dugotrajne imovine,

- obracun 1 naplata naknade za produZeni boravak,

- rad sa strankama,

- ostali poslovi po potrebi, vezani za ucenike 1 djelatnike Skole.

RUJAN

- obracun placa na teret MZOM,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa 1 prijevoza MZOM,

- izracun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun smjenskog i prekovremenog rada (rad preko norme),

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- izrada trogodi$njeg financijskog plana,

114



- unos ugovora za Produzeni boravak u program Riznice,

- pracenje financijskog poslovanja skole,

- poslovi vezani za pocetak Skolske godine,

-unos racuna za udzbenike u program SIGMA,

- izrada rebalansa financijskog plana za tekucu poslovnu godinu,

- izrada trogodi$njeg financijskog plana

LISTOPAD

- obracun plaéa na teret MZOM,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun 1 isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- izrada financijskih planova za Grad Rijeku,

- izrada trogodi$njeg financijskog plana,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZOM,
- izrac¢un zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- obrac¢un smjenskog i prekovremenog rada (rad preko norme),

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja skole,

- izrada 1 predaja devetomjesecnog financijskog izvjestaja.

STUDENI

- obracun placa na teret MZOM,

- obracun 1 isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za ProduZeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZOM,
- izrac¢un zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- obracun smjenskog 1 prekovremenog rada (rad preko norme),

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja skole.
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PROSINAC

- obracun placa na teret MZOM,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun smjenskog i1 prekovremenog rada (rad preko norme),

- konacni obracun plac¢a za poslovnu godinu,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu plac¢a 1 prijevoza MZOM,
- izrac¢un zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obrac¢un pomo¢i — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja skole,

- pripreme za inventuru dugotrajne imovine.

SIJECANJ

- obracun placa na teret MZOM,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,

- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun 1 izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potraZivanja za ProduZeni boravak,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZOM,

- obra¢un smjenskog i prekovremenog rada (rad preko norme),

- izracun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- prac¢enje financijskog poslovanja skole,

- konacni obracun amortizacije OSA,

- provjera knjiZenja,

- izrada poreznih Kkartica djelatnika za proteklu godinu,

- priprema 1 obrada podataka za izradu Godis$njeg financijskog izvjestaja za proteklu godinu.
- izrada godisnjih financijskih obrazaca (BIL, PR-RAS, PR-RAS konsolidacija, Obveze, Obveze -
grad, P-VRIO, OS-DEC, OS-Financiranje iznad minimalnog standarda).
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- izrada Godis$njeg financijskog izvjestaja za proteklu godinu.

VELJACA

- obra¢un plaéa na teret MZOS,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun 1 izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- izrada financijskih planova za Grad Rijeku,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZOM,
- izracun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun smjenskog i prekovremenog rada (rad preko norme),

- obracun jubilarnih nagrada, obrac¢un pomo¢i — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja skole.

OZUJAK

- obradun plaéa na teret MZOS,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun 1 izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za ProduZeni boravak,

- izrac¢un zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZOM,
- obracun smjenskog 1 prekovremenog rada (rad preko norme),

- obracun jubilarnih nagrada, obra¢un pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- prac¢enje financijskog poslovanja skole,

- zatvaranje poslovnih knjiga za proteklu godinu,

- otvaranje novih poslovnih knjiga za tekucu godinu,

- izrada 1 predaja GodiSnjeg izvjeSca o izvrSenju financijskog plana.

TRAVANJ
- obracun placa na teret MZO,

- obracun i isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
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- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za ProduZeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- izrada S-PR-RAS obrasca - tromjese¢ni statisticki izvjestaj,

- izrada RAD-1 G obrasca - statisticki izvjestaj za proteklu godinu,
- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZOM,
- obracun smjenskog i1 prekovremenog rada (rad preko norme),

- izracun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obrac¢un pomo¢i — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja skole.

SVIBANJ

- obradun plaéa na teret MZOS,

- obracun i isplata plac¢a na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak,

- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZOM,
- izrac¢un zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun smjenskog 1 prekovremenog rada (rad preko norme),

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- blagajnicko poslovanje,

- pracenje financijskog poslovanja skole.

LIPANJ

- obracun plac¢a na teret MZOM,

- obracun 1 isplata placa na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za ProduZeni boravak,

- - evidencija naplate potraZivanja za ProduZeni boravak,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa 1 prijevoza MZOM,

- obracun smjenskog i prekovremenog rada (rad preko norme),

- izracun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obra¢un pomoci — prema potrebi,
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- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,
- blagajnicko poslovanje,
- prac¢enje financijskog poslovanja skole,

- priprema podataka za Polugodi$nji izvjesta;.

SRPANJ - KOLOVOZ

- obracun plac¢a na teret MZO,

- obracun 1 isplata plac¢a na teret vlastitih sredstava za Produzeni boravak,
- obracun i isplata ostalih naknada na teret vlastitih sredstava,

- obracun i izrada racuna i uplatnica za Produzeni boravak (za mjesec lipanj),
- evidencija naplate potrazivanja za Produzeni boravak,

- izrada obracuna za zahtjeve za isplatu placa i prijevoza MZOM,

- izracun zahtjeva za refundaciju HZZO-a,

- obracun jubilarnih nagrada, obracun pomoci — prema potrebi,

- evidencija poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama,

- izrada trogodis$njeg financijskog plana,

- blagajnicko poslovanje,

- praéenje financijskog poslovanja skole,

- izrada 1 predaja Polugodisnjeg izvjesca o izvrSenju financijskog plana,

- predaja Polugodisnjeg izvjestaja ,

- Godisnji odmor.

9.6.3. PLAN RADA TEHNICKE SLUZBE

POSLOVI LOZACA 1 RADNE ZADACE NA ODRZAVANJU ZGRADE I CUVANJU
OBJEKTA

Stru¢ni radnik na tehnickom odrzavanju obavlja poslove domara i loZa¢a centralnog grijanja
te poslove na odrzavanju Skolske zgrade.

U mjesecima od studenog do travnja, dok traje sezona grijanja, redovito odrzava instalacije i
brine se za njihov ispravan rad, kao i za urednost i funkcionalnost kotlovnice i spremista za rezervoare.
Suraduje s tajnicom u planiranju i nabavci loz ulja.

Na pocetku skolske godine (dio ljetnih praznika u¢enika) kao i za vrijeme zimskih, proljetnih
praznika, obavlja radove na odrzavanju i uredenju Skolske zgrade i okolisa, a u svezi s tim nabavlja
potrebni materijal.

Osim navedenih osnovnih poslova, domar obavlja i poslove druge prirode, a narocito se brine
0:

- prihvatu i smjeStaju loz ulja,
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- Skolskoj zgradi i cjelokupnom inventaru,

- redovitom odrzavanju instalacija (vodovod i kanalizacija),

- ispravnosti protupozarnih i drugih aparata,

- otklanjanju kvarova 1 oste¢enja na skolskoj zgradi 1 opremi, prema moguénostima i sposobnostima,
- postavlja inventarske brojeve na novonabavljenoj opremi i namjestaju,

- odrzava nasade oko Skole, u obimu koji omoguéavaju sredstva za rad kojima skola raspolaze.
Prilikom obavljanja dijela navedenih poslova izravno komunicira sa ovlaStenim predstavnicima i
izvodac¢ima tvrtki, koji su temeljem ugovora upuceni od Odjela gradske uprave za odgoj i skolstvo

(staklari, serviseri).

KUHARICE - POSLOVI VEZANI ZA PREHRANU UCENIKA
S obzirom na prirodu posla poslovi kuharice u $kolskoj kuhinji nisu ras¢lanjeni po mjesecima
vec se obavljaju redovito tijekom c¢itave godine, a to su:
- pripremanje i izdavanje Skolske marende,
- podjela rucka ucenicima uklju¢enima u produzeni boravak,
- vodenje evidencije ruckova za ucenike koji nisu korisnici produzenog boravka,
- zaduzenje i rukovanje inventarom u skolskoj kuhinji,
- odrzavanje Cistoce 1 higijene pribora i posuda,
- odrzavanje kompletne ¢istoce Skolske kuhinje,

- suradnja s tajnicom pri nabavci namirnica 1 drugih artikala potrebnih za pripravu u€eni¢kih marendi.

SPREMACICE - POSLOVI NA ODRZAVANJU CISTOCE
Poslovi 1 zaduzenja dviju spremacica te plan izvrSenja nije moguce ras¢laniti po mjesecima i
razdobljima pa navodimo poslove koji se obavljaju redovito tijekom citave godine, kako slijedi:
- odrZavanje Cistoce ucionica, dvorane za tjelesnu kulturu, ureda te svih drugih prostorija u kojima
rade 1 borave ucenici i djelatnici Skole, $to se obavlja svakodnevno,
- pranje prozora, vrata, urednost zidova te brisanje inventara $kole, §to se obavlja periodi¢no,
- svakodnevno odrzavanje ulaza i dvorista Skole,
- generalno CiS¢enje svih prostorija tijekom $kolskih zimskih i ljetnih praznika.
Kako skolska zgrada ima prizemlje 1 jedan kat, rad dviju spremacica organiziran je tako da jedna radi

na odrZavanju prizemlja, a druga prvog kata Skolske zgrade.

POSLOVI OPERATIVNOG DJELATNIKA ZA SIGURNOST I CIVILNU ZASTITU
Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu obavlja sljedece poslove:
— nadzire kontrolu pristupa u $kolsku ustanovu, nadzire i osigurava Skolsku imovinu i prostor,
— sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zastite te obavlja poslove odrzavanja
objekta skole i1 njezina okolisa,
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— suraduje s nadleznim sluzbama (vatrogasci, hitna pomo¢, civilna zastita) u sluc¢aju izvanrednih
situacija,

— sudjeluje u edukacijama 1 podizanju svijesti uenika i zaposlenika o sigurnosnim protokolima i
postupcima u hitnim situacijama,

— prati situacije u Skolskim prostorima i prijavljuje nadleznim osobama ponasanja koja mogu
ugroziti sigurnost 1 dobrobit uc¢enika, zaposlenika i posjetitelja,

— suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem Skole u pruzanju podrske
sigurnosti i dobrobiti ucenika,

— obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji proizlaze iz godiSnjeg plana i programa
rada Skole 1 drugih propisa,

— moze obavljati 1 poslove domara.

10. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

U skolskoj godini 2026./2027. planira se uredenje i unapredenje Skolskog vrta s ciljem stvaranja

kvalitetnijeg 1 funkcionalnijeg vanjskog prostora za ucenike.

U ovoj skolskoj godini ¢e se kompletirati radovi na proSirenju Skole, odnosno na izgradnji Cetiri nove
ucionice, namijenjenih u€enicima visih razreda, ¢ime ¢e se osigurati primjereniji prostorni uvjeti za

kvalitetno izvodenje odgojno-obrazovnog rada.

U okviru teku¢eg odrzavanja provodit ¢e se manji popravci, obnova i zamjena dotrajale opreme te

drugi potrebni zahvati radi oCuvanja funkcionalnosti, sigurnosti i kvalitete Skolskog prostora.

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica skole:

Sara Vrbaski Iva Bradaschia Kozul

KLASA: 602-02/26-01/28
URBROJ: 2170-1-63-26-01
Rijeka, 7.10.2026.
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